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INTRODUCAQ: INTRUCGES GERAIS.

Antes de voce comsgar a utilizar seu SuperCalc2, atente para as intrucSes a
seguirs:

Infcio de operacdo.

0 primeiro passo antes de iniciar o uso do SuperCalc2 &, preparar um autro

disquete para © seu uso didrio. Para preparar este disquete e, aprender
coma utilizar o SuperCalc?, leia com atencio as instruc@es abaixo.

USUARIDS COM EXPERIENCIA EM COMPUTADORES.

i - Copim os arquivos do disguets original do SuperCalc2 em um disqu
contenha o sistema operacional de disco.

2 - NSo ¢ necessdrio a instalacSo do SuperCalc2, pois o mesmo jA& vem
instalado.

NOVOS USUARIDS

1 - Prepare um disquete com o SuperCalc2 para uso didrio!

- Se vocé possuir somente um Di Drive, carregue o
ionar a tecla CONTROL ou CTRL.

de tudo, formate um disquete através do
comanda FORMAT do D.0.S.

-] Estandos o discoa pronto para receber o sistema,
copie o D.0.S.

D - A

guir, cologue o disquete ORIGINAL, no drive A
(ou como drive A), @ digite uma das seguintes
cpcBes explicadas na NOTA-1:

NOTA-1: Aconselha-se gque seja usado um dos arquivos BATCH como PORT-
40.BAT (Para copiar o SC2 em portugués e em 40 colunas), ou PORT-BO (idem
mas, em 80 colunas), ou ING-40.BAT (Versfo em ingles com help em portugués,
em 40 colunas) ou ING-80.BAT (idem mas, em BO colunas).

MOTA-2: Ao ser feita a cépia para o disco de trabalho, é calocado um
arquivo de auto execucdo (AUTDEXEC. BAT) que automaticamente passa a
executar o SuperCalc? assim que o computador for ligado. Caso voce nao
queira o AUTOEXEC.BAT, rmtire-o e, toda vez que ligar o computador, digite
MODE 40 ou MODE 80 (de acordo com a installacdo) & SC2 e <RETURN>.

NOTA-3: O SuperCalc2 ji vem instalado para a maioria das impressoras
mas, tem como "DEFAULT" de instalacio, os seguintes pardmentros ilustrados
a seguir que, podem ser modificados através do comando /Output.

Nimero de linhas
Nimero de colunas ===
Auto Form—Feed -
Double Space
String inicial --

2 - Aprenda o basico do SuperCalc? rapidamente ® Pratigue as principais
caracter{sticas do SuperCalc2 sozinho.



Detalhes: Cap. 2 (LicBes para noves usudrios) .

Nests ponto voce §& tera visto como ¢ répido e fdcil aprender os principais
comandos @ funclEs. Voce esta pronto para aplicar o poder do SuperCalc2 em
suas prdprias necessidad

& - Para comecar, guardar, imprimir ou terminar seu trabalho, entrs um dos
seguintes comandos abaixo. EntSo responda ds solicitacSes do programai

Para guardar seu trabalho, digits /S
ara imprimir seu trabalho, digite /0
Para tarminar seu trabalho, digite /@

% - Ao iniciar o desenvolvimento de planilhas eletrénicas ou de aplicactes
de modelos financeiros, a COMPUCENTER fornece uma boa ajudal

% Utilize a tecla "?" para obter a funclo de auxilio
(HELP) do SuperCalc2.

wja c8es detalhadas deste manual. As descrictes

e exemplos d comandos @ formula além de

outras caracteristicas est$c nom capitules 2 a 7.

UTILIZANDO ESTE MANUAL

te manual e em outres materiais

Agui estfo algumas convencBes utilizadas
do SuperCalc2:

S{MBOLOS

stdo representadas por simbolos, como
A tecla rotulada RETURN ou ENTER ou

Muitas teclas de funcio
LESC] @ ([¢-1. O simbolo [¢=] refere
CR em alguns teclados.

Frequentements vocé serd sclicitado a digitar uma série de letras
pracedidas por uma "barra® (a tecla / de seu teclado). Em uma sequéncia de
fomandos como  /QY, a primeira entrada, /G, ¢ interpratada pelo SuperCalc2
como fGuit. A tela mostrard o comando “/Quit" e pedird confirmacio. Vocd
digita a segunda entrada, Y, que o SuperCalc2 entends por Yes.
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1 - Infcio de Operagdo

0 primeiro passo para iniciar sua operacdo ¢ preparar um
disquete de programa do Supercalc 2 para © uso di&rio. Fara
preparar este disguete, e aprender como utilizar o programa,
siga cuidadosamente os passos ilustrados neste manual.

USUARIOS COM EXPERIENCIA EM COMPUTADORES

Aqui estd uma condensac8o dos detalhes que vem a se-
guir:

* Copie os arquivos do disquete original do Supercalec 2
em um disquete (ou disquetes) de programa contendo as
trilhas de "boot" de seu sistema operacional ..

* Instale o Supercalc 2 em seu terminal se aparecer
"MUST BE INSTALLED" impressa na etigueta do disquete
original do Supercale 2. Verifigue o Apendice "A" se
for necessédria a instalacfo.

# Aprenda o basico do Supercalc 2 no livreto “10 Minu-
tos para o Supercalc 2". Voce também pode wutilizar

as licfes prAticas do Cap. 2 deste manual e a Tabela
de Comandos que fazem parte do conjunto.

*

Para iniciar o Supercalc 2:
Ao ligar o sistema, digite SC2 (<-)

NOTA: Alguns computadores, como o IBM PC podem utilizar
o0 arquivo AUTOEXEC.PBAT fornecido pela SORCIM para
iniciar automaticamente o Supercalc 2 ao ligar a
méquina.




NOVOS USARIOS

1- Prepare um disquete de programa do Supercalc 2 para uso
didrio.

A- Faca uma cépia do disco flexivel ' que voc® recebeu
com seu Supercalc 2 - para evitar alterar ou avariar
o original.

B- Se solicitado, instale o Supercalc 2 em seu terminal
(ele j& estA instalado em alguns terminais)

Utilize o programa de instalacSo se a mensagem "MUST
PE INSTALLED" estiver impressa na etiqueta do
disquete original.

C- OPCIONAL: O Supercalc 2 é enviado para estar pronto
para trabalhar com a maioria dos monitores e impres-
soras. mas voc® pode modificar alguns "defaults" es—
tabelecidos se desejar (por exemplo, a pagina im-
pressa pode ser modificada de 132 para B0 caracte-—
res por linha).

Nota: Voce pode fazer algumas destas modi ficacBes

em qualquer sessdo do Supercale 2.

Neste ponto, vocé tem um disquete de programa trabalhando
corretamente em seu sistema.

2- Aprenda o basico do Supercalc 2 rapidamente.
Detalhes: livreto "10 Minutos para o Supercalc 2"

I- Agora v4 além do basico. Pratique as principais carac—
terf{sticas do Supercalc 2 sozinho.

Detalhes: Cap. 2 ( LicBes para novos usudrios).

Neste ponto vocé j4 terd visto como é rdpido e facil
aprender os principais comandos e funcBes. Voce estd
pronto para aplicar o poder do Supercalc 2 em suas pré-
prias necessidades.




4- Para comecar, guardar, imprimir ou terminar seu traba-
lha, entre os faceis comandcs abaixo. Entdo responda As soli-
citacBes do programa?l

Para iniciar digite SC2, e depois (<= ) (tecla ENTER
ou RETURN)

Para guardar seu trabalho. digite /S

Fara imprimir seu trabalho, digite /O

Fara terminar seu trabalho, digite /@

NOTA: Alguns computadores como o IEM FPC podem utilizar o
arquivo AUTOEXEC.EAT fornecido pela SORCIM para iniciar
automaticamente o Supercalc 2 ao ligar a mdaguina.

S5- Ao iniciar o desenvolvimento de planilhas eletronicas
ou de aplicacBes de modelos financeiros. a SORCIM fornece uma
boa ajuda:l

* Utilize a tecla (?) ‘ou F1 em alguns teclados) para
obter a func8o de auxflio (HELP) do Supercalc 2.

* Um guia rdpido de referéncia dos comandos que inclui
um guia de entrada de dados e um mapa dos comandos.

# Veja as secfBes detalhas deste manual. As descricBes e
exemplos das funcfies, comandos e farmulas, além de
outras caracteristicas estfo nos capftulos 2 a 7.

UTILIZANDO ESTE MANUAL

Aqui est8o algumas convencOes utilizadas neste manual e em
.

outros materiais do Supercalc 2:
Simbolos

Muitas teclas de func3o especffica est3o representadas por
simbolos. como (ESC). (F2) e ({=). O simbolo ({-) refere-se
A tecla rotulada RETURN ou ENTER em alguns teclados.

Frequentemente voc® serd solicitado a digitar uma série de le-
tras precedidas por uma "barra" (a tecla / de seu teclado). Em
uma seqiiéncia de comandos como /0Y. a primeira entrada, /0. &
interpretada pelo Supercalc 2 como /Quit. A tela mostrard o
comando "/Quit" e pedird confirmac8o. VYocé digita a segunda
entrada, Y, que o Supercalc 2 entende por Yes.




2 - APRENDENDO A USAR O SUPERCALC 2

As prévimas doze licBes foram elaboradas para ensinar-lhe
a parte bdsica do Supercalc 2. Cada uma o levar4 através das
caracteristicas principais do programa, capacitando-o a utili-
zar plenamente o Supercale 2.

Sente-se ao seu terminal, coloque o disquete no sistema e
vamos aprender a usar esta poderosa ferramenta.

LICAD 1
Movimentando a Célula Ativa na Planilha

Imagine gue voc8 esteja examinando um mapa através de uma
lente de aumento. Buando voc® usa g Supercalc 2, pense na tela
do monitor como sua lente de aumentol através dela, vocé@ pode
ver qualquer &rea do mapa ou da planilha do Supercalc 2. Voce
fard a tela se movimentar ou "scroll" para mostrar diferentes
partes de sua planilha.

Da mesma forma que voc® usa latitude e longitude para de-
finir uma localizac8> unica em um mapa. voc® aprenderd a lo-
calizar e entrar dados na planilha em posicfies especificadas,
farendo referéncia a colunas designadas alfabeticamente e =
nhas designadas numericamente. Uma combinac®o de uma letra e
um namero determina uma localizacd®o na planilha. Mesta licdo,
voc® também aprenderd como apontar ou especificar um enderéco
Gnico na planilha utilizando um cursor.

Quando o Supercalc 2 comeca a rodar, vocé vé a seguinte -
pAgina de titulo na tela:

SuparCalc2 (Reg)
Verslon 1.2
e/

S/N 000000 CR/N

Copyright 1983
SORCIN CORP.
San Joss, CA

Tela 2- 0 titulo

Na parte de baixo da tela aparece uma mensagem similar as
préximas duas linhas. Esta mensagem pode ser diferente para
alguns computadores.

Enter ? for HELP or "return" to start

Function Keys: F1 = HELP} F2 — ERASE LINE/RETURN TO
SPREADSHEET



Pressione a tecla RETURN. A partir dagui nos referiremos A
tecla RETURN como (<-).

A
WUAthe 9 Nemeryit3h Last Colfmowikt P fer Wit
"
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Tela 2-2: A Planilha Vazia

Yamos examinar a tela. Voc® pode notar que as colunas A
até H, e as linhas 1 a 20 estdo representadas. Se a tela de
seu monitor mostra apenas 40 caracteres por linha, vocé verd
apenas as colunas A até D. Veja que a coordenada Al estd des-—
tacada. Em alguns terminais, voc® verd uma linha mais brilhan-
te nesta posic803 alguns terminais tem video inverso, o que
significa que aparecerd uma barra iluminada ou seu terminal
até mesmo utilize < > como indicador. ‘Este ¢ o cursor da
planilha e mostra a Célula Ativa. A Célula Ativa & a posicdo
onde os dados s3o entrados.

Qualquer coordenada — por exemplo, Al, B3, B& ou GL - &
chamada uma "célula", porque representa uma Unica posicSo den-
tro de nossa planilha. O cursor pode ser posicionado em qual-
quer célula da tela. Isto é feito pressionando qualquer uma
das teclas de setas ao lado direito de seu teclado.

Vamos pressionar a tecla (seta direita). 0 cur=or deve mo-
ver-se uma célula para a direita, para Bl. Novamente pressione
a mesma tecla, indo para Cl. Pratique utilizando estas quatro
teclas para movimentar o indicador da Célula Ativa para qual-
quer posicd3o na planilha.

NOTA: Se seu computador nfo tem setas, voce® pode utilizar as
teclas D, 5, E, X juntamente com a tecla CTRL para movimentar
o cursor para a direita (CTRL D), para a esquerda (CTRL S),
para cima (CTRL E) e para baixo (CTRL X). Ao pressionarmos uma
destas teclas em conjunto com a tecla (CTRL), movimentamos o
cursor na mesma direcSo da tecla de seta correspondente. For
conveniéncia, nos referiremos apenas As teclas de setas neste
manual .

=2



"SCROLLING"

0 que acontece quando voc® tenta ir acima da linha 1 ou &
esquerda da coluna A? Madal voc@ atingiu a margem da planilha
nestas direcBes. Mas, que tal mover A direita ou para baixo?
Tente, se ainda ndo o fez. VYoc® logo descobrird que ao  atin-
gir a margem direita ou a margem inferior da tela, as colunas
e linhas parecem se renumerar. Estas células que estavam fora
da tela, fora do alcance de nossa "janela”, sfo trazidas para
o campo visual, uma linha ou coluna de cada vez.

Movimente uma coluna até o extremo direito da tela. Veja
que as colunas mudam de A a H para B a I. Em qualquer momento
voc® estard vendo apenas uma parte da planilha potencialmente
utilizdvel. Isto @ o que chamamos “janela". A medida que move-
mos esta janela horizontal ou verticalmente, nds estamos fa-
zendo o "scrolling” na tela.

NOTA: Scrolling pode ser traduzido como "rolando”. Forém,
manteremos a palavra original, por ser muito utilizada.

T U B R R R T T |

"
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Tela 2-3: Flanilha com "scrolling" & direita

Tente mover a tela para a direita, mas desta vez continue
a pressionar a tecla, ao invés de sd tocd-la. Se seu teclado
assim estiver equipado, voc® verd que a tela ird fazer o
*scroll" até que vocé® retire o dedo.

Se suas teclas nfo se repetem quando sfo mantidas pressio-
nadas, seu teclado deve possuir uma tecla REFEAT. Utilize-a
com a seta com o mesmo efeito.




Continue a fazer o "scroll” até que seja atingida a coluna
Z. Note gue as colunas que se seguem s8o0 designadas por duas
letras, AA, AB, etc.

As Linhas de Status, Aviso e Entrada

Note que existem trés linhas na parte baixa de sua tela. A
de cima & a linha de "status” da célula ativa e do cursor. 0O
Supercalc 2 utiliza esta linha para relatar a situacfo do cur-—
sor.

0 primeiro caractere, uma seta (<,~,> v}, indica a direcfo
em que o cursor se movimentard ao ser pressionada a tecla
(¢-). Fara mudar a direc3 do movimento do cursor, pressione
gualquer tecla de seta que aponte em outra direcfo.

A pr’r&nlma entrada na linha de status & o enderéco da célu-—
la ativa atual. A linha de status permite gue voc® leia em sua
planilha a localizacfo da célula de maneira mais conveniente
do que tentar triangular a posiclo em referéncia aos extremds
da planilhbha.

Se a Célula Ativa estiver vazia nada serd mostrado na li-
nha de statusi porém, se a célula contiver texto, nimeros ou
férmulas, o conteddo da célula serd mostrado como foi entrado.

Agora movimente o cursor e veja a linha de status a medida
que os indicadores de célula e de direcfo mudam.

A segunda linha € a linha de "aviso" e de status secundé&-
rio. Esta linha mostrard o tamanho da célula, meméria disponf-
vel, e o tamanho da planilha, tnformando a coluna mais a di-
reita e a linha de nimero mais alto utilizadas em sua aplica-
cdo. Duando voc® estd no modo de comando, a mensagem mudard,
dependendo de que comando voc® estd& utilizando. A mensagem re-
laciona suas opcBes em gqualquer momento determinado.

A linha de baixo ¢ a linha de entrada. Ela mostra 1> na
margem esquerda. Esta linha permite a comunicacfo com o pro-
grama. Ela mostra a informac8o que digitamos no teclado - da-
dos, um comando, ou uma resposta a uma mensagem. A linha de
entrada ¢ seu rascunho. Ela permite oue vocé verifique e edite
ps dados ou texto antes de entrd-los na planilha. A medida que
entramos caracteres, o cursor da linha de entrada se movimen-
tard para indicar onde o préximo caractere vai aparecer. Ma
margem esquerda, o nimero | mudar& para 2, 3, etc., a medida
que o cursor se movimenta.

0 Comando Go To

E natural perguntar se nSo existe uma maneira de movi-
mentar o cursor rapidamente a uma determinada posic&p sem uti-
lizar a combinac8o de setas. Existet digitar a tecla (=) ini-
cia o comando Go To.



0 que acontece se voc8 digitar (=) por engano? O que fa-
zer? Voc® pode utilizar a tecla de seta a esquerda para vol -
tar e tentar novamente. Explicaremos esta caracterfstica mais
tarde, mas por enquanto aprenda como corrigir um erro.

A linha de aviso agora mostrat

ENTER CELL TO JUMF TO
(entre a célula de destino)

Este ¢ um tipico caso de esforco conversacional gue voc®
pode esperar da linha de aviso. Agora digite M31 ou m3l: ambos
serfo aceitos. O Supercalc? aceita tanto letras maiusculas co-
mo minGsculas para gqualquer entrada. mas vocé nfo pode utili-
zar o L minascule no lugar do numeral 1. De gualquer forma.
para que gualquer acfo aconteca, & preciso pressionar a tecla
(¢=). Deve se tornar habitual verificar seu trabalho antes de
acionar a tecla ({-), lendo a linha de entrada.

Agord, pressione a tecla (<{-), se ainda n%o o fez. Se vocé
sequiu as instrucBes, iremos rapidamente para a parte da pla-
nilha onde M3l estd localizado. A célula M3l aparece no canto
superior direito da tela. Veja se pode utilizar (=) para des-—
cobrir a dimens8o da planilha. Quando terminar, volte novamen-
te para Al.

Aqui estd uma caracterfstica adicional do comando Go To.
Mova a célula ativa para qualquer lugar do meio da tela, diga-
mos, para ES. Digite (=), sem especificar nenhuma célula, ape-
nas digite ({-). Note que a célula ativa permanece a EB, embo-
ra a janela tenha se reposicionado, de forma gue a célula ati-
va apareca no canto superior esquerdo.

Até agora utilizamos as teclas de setas e a tecla =),
Lembre-se que para a maioria das situacBes., gualguer entrada
deve ser seguida pela digitacdo da tecla (<-). O Supercalc2
ent8o aceitard e mostrard nossa entrada.

Pressione a tecla (<-) algumas vezes e veja que a posicio
da célula ativa avanca para a présima célula. A direcdo segui-
da vai depender de qual tecla de seta foi utilizada.

Pressione a tecla de seta para baixo e depois (<-). Agora
a tecla de seta a esquerda e (<-). As teclas de setas estabe—
lecem a direcfo e a tecla ({-) avanca o cursor célula a célu-
la. Lembre-se de que pode sempre verificar a direcSo estabele-—
cida através da linha de status.

0 Comando QUIT

Que tal tentar algumas outras operacBes? Tentemos a tecla
(/). Pressione—a. A linha de aviso se modifica e agora mostra:

ENTER: A,B,D,E.F,G,I,L.M,0,F.2,R,5,T,U.W,X.Z,7



A linha quer dizer que estas letras representam as (nicas
acBes que voc® pode tomar a partir do momento gue digitou (/).

Cada letra designa uma opcdo dos comandos (/). Cada vez que
voc® quiser examinar a lista de opcles de comandos, digite a
tecla (?7) e a lista serd mostrada na tela. Fara voltar & pla-
nilha, digite (<-). Exploraremos estes comandos mais tarde,
mas por enquanto aprenda um em particular.

Digite a tecla @. 0 gue aconteceu? Frimeiro, /0 foi automa-
ticamente interpretado pelo Supercalc2, de forma que na linha
de entrada aparece /BQuit. Segundo, a linha de aviso se modifi-
ca e agora mostra:l

EXIT SupercalczZ? Y(es), N(o) or T(o)?

Se quiser parar aqul e continuar a lic3o mais tarde, digite
a tecla Y3 se n3o, digite N.

0 que voc® aprendeu com esta lic8o?

Nesta lic30 voc® viu a tela fazer o "scroll” e aprendeu o
que significa a direc3o estabelecida. Aprendeu também a:

# A identificar o cursor e localizar a Célula Ativa.
* Movimentar o cursor pela planilha.,

# Movimentar o cursor com as teclas de setas e a tecla (<-)

-

Utilizar o comando (=) ou Bo To tanto como uma abreviacSfo
para uma nova posic8o como para reposicionar a planilha
em relacdo & Célula Ativa.

Ler a localizacfo da Célula ativa,a direc8o estabelecida
e a largura da coluna na linha de status.

2=b



LICAD 2
ENTRADA DE DADOS

Mameros, Textos e Férmulas Simples

Na lic30 1 voc® aprendeu um entendimento geral das carac-—
teristicas de controle e de aparéncia do Supercalec2. Mesta li-
c%o vocé vai aprender como entrar os dados. Também aprenderd
a utilirzar o comando /Z para limpar a planilha, utilizando as
caracter{sticas de edicfo "in-line" e utilizando o comando de
edicdo /E.

Se o programa ainda nSo estiver carregado, faca-o agora.
Verifique o capitulo 1 se ainda nfo estiver certo de comn fa-
zé-lo.

Agora, entremos alguns dados em nossa planilha.

Meste exercicio, estaremos entrando nimeros em uma sd co-
luna, assim aponte a direc8o do cursor para bairo. Faca Iisto
digitando a tecla de =eta para baino. Agora utilize o comando
GO TO para posicionar a célula ativa em Al.

Entre o nimero S na linha de entrada. Ainda ndo pressione
a tecla (<-). Voc® pode cancelar a operacdo a qual quer hora.
pessionando, simultaneamente, a tecla (CTRL) e a tecla Z. Se
voc® comecou a fazer alguma coisa e depois mudou de idéia, di-
gitar (CTRL) Z., (CTRL) C ou (F2) fard voc® recomecar sem afe-
tar a planilha.

Yoc® tem 5 na linha de entrada. Agora digite (<-).

(ST D e e R D FRE
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Tela 2-4: Movimento do Cursor (para baixo)



Digitar (<-) fard entrar na planilha o que estiver mostra-
do na linha de entrada: isto quer dizer que os caracteres que
vocé digitou serfo enviados para a célula ativa e a linha de
entrada ficard em branco. Em nosso erxemplo., o item de dados 5
agora deve aparecer na tela na célula Al.

Note que o cursor se moveu para AZ. Entre 6. mas ainda nfo
digite (<-). Notou que antes de digitar & havia 1} no extremo
esquerdo da linha de entrada? Veja que agora mudou para 2:.
Este nimero cresce sempre que voc® digitar um caractere na li-
nha de entrada. O nimero que voc® vA & sempre um a mais que
do que o nimero de caracteres que voc® digitou. Por enquanto,
esta informacdo ajuda a adequar seus dados A& largura da coluna
que voc® tem - lembre-se do 9 na linha de status. Mais tarde
voc® aprenderd a modificar a largura da coluna, e este conta-
dor de caracteres sempre serd Gtil.

Agora digite (<-) e a célula A2 conterd o valor &6. A célula
A3 agora se tornou a célula ativa. Agora entre 12 e (<-). -

A mesma coisa deve ter acontecido. O cursor desce progres-
sivamente a coluna, antecipando automaticamente a posicfo de
sua préxima entrada.

Agora pressione a tecla de seta a direita. Entre Sé6 e (<-).
0 que aconteceu?

56 aparece em B4, e o cursor se moveu para a célula C4, De-
pois de cada entrada o cursor continua se movendo, automatica-
mente, para a préxima célula. A direcSo em que ele se moverd
foi estabelecida pela tecla de seta utilizada pela dGltima vez.
For exemplo, suponha que queiramos modificar o conteCdo da cé-—
lula B4, Pressione a tecla a esguerda, entre B e (<-).

Isto substituird a entrada anterior, S6. Mas, adicionalmen-
te, o cursor continuard se movimentando em direc8o A esquerda,
para A4.

9 Memory:¥31  Last Col/Row:Al ? for Help

Tela 2-5: Movimento do Cursor (esquerda-direita)
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Tente entrar diferentes letras e numeros como dados, uti-=
lizando as teclas de setas para modificar a direcdo. Voc® po-
de apagar a linha inteira utilizando (CTRL) Z.

De modo geral, existem duas formas de entradas, textos e
numeros. Ouando sua entrada for precedida de (") é interpreta-
da como texto. Quando precedida por (%) & interpretada como
texto repetido. De outro modo é considerada ntmero ou férmula.

Cabecalhos. - rétulos e notas explicativas sdo exemplos de
entradas de textos. Matematicamente, sfo vistos como tendo va-
lor de zero. Se voc® esquecer as aspas, 0 computador responde-
r4 com uma mensagem de erro. As aspas ndo devem ser fechadas,
pois ser8o incluidas no texto mostrado.

For exemplo: "Texto de exemplo CORRETO
"Texto de exemplo"” ERRADO
Texto de exemplo Erro de f6rmula

(utilize (CTRL) Z ou
(CTRL) € ou (F2) para
apagar a linha de en—
trada e recomecar)

0 COMANDO "ZAP™

Vamos tentar alguns outros exemplos, mas comecemos com uma
tela limpa.

Lembre-se de que utilizamos o comando EUIT para sair do
Supercalc2? na licdo 1. Agora utilizaremos outro comando, ZAF.

Entre (/) e note que a linha de aviso novamente mostra ‘to-
dos os comandos (/) possiveis. Entre Z. 0 programa pede con-
firmacao:

Zap-ENTIRE-wor ksheet?

0 efeito do comando IAF & 1impar toda a planilha e voltar
tudo & =ituacfo original., como quando o Supercalc2 foi carre-
gado. Devido ao efeito tSo drastico, o programa utiliza a Lli-
nha de aviso para lembrar que a planilha inteira serd esvazia-
da e verificar se isto deve mesmo ser feito. A mensagem pede:

Y(es) to clear everything, else N{o) or C(ontents)?
Se quisermos limpar tudo, entre Y e o Supercalc2 fard

exatamente isto. 0 gue tiver sido entrado na planilha estd
perdido., para sempre.
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Entradas Textuals e Numéricas

Agora entre "Paper na célula Bl e 250 na B2. Lembre-se de
nd3o fechar aspas. Note que o texto & marginado A& esquerda e os
valores numéricos sSo marginados A direita da coluna.

A 1N 1 C e !
" Paper
2 250
3 i 1]
LH
vB3

Width: 9 Nemory:¥S1 Last Row/ColiB2 7 for Help
»

Tela 2-6: Marginac3o Esquerda e Direita

Mova a célula ativa para B2 e olhe para o meio da linha de
status. Ela diz: Form=250. Mova o cursor para Bli a mesma 1i-
nha dird Text="Faper.

A1 ouoc oo
" Paper
H 50
n 1 )
v
(8 1} Text: "Paper
Width: 9 Memory:951 Last Col/Row:B2 7 for HELP
|1

Tela 2-7! Atualizac8o da Linha de Status

Em breve voc® aprenderd a modificar o alinhamento normal,
tanto de textos como de nimeros.

Oual pode ser a largura das colunas? Qual o tamanho ma:ximo
de um ndmero? Quanto texto? Lembre-se que mencionamos "display
width" guando olhamos para a linha de status! note novamente o
? na linha de status.

0 9 diz gue a coluna a que estamos nos enderecando (a colu-
na da célula ativa) estd formatada para mostrar nove caracte-
res. Nove ¢ o padr8o, ou "default", valor para a largura de
todas as colunas a menos que especificado de outra forma. Em
breve, voc® aprenderi como especificar a largura das colunas.
Os textos podem conter até 115 caracterestas formulas até 116.
A largura maxima & 127.
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Mova o cursor para B3, e digite “"Letterhead stationary.
1sto certamente é mais longo do que nove caracteres.mas o pro—
grama permite gque o texto se alongue para a célula seguinte,se
ela estiver vazia. Agora v& para Al e tente fazer o mesmo.

; Sua entrada nSo & mostrada por inteiro porgue Bl estd ocu-
pada. Mas a entrada toda foi aceita na célula Al, mesmo se
apenas uma parte dela estiver sendo mostrada na tela. Mote que
a linha de status indica conte(do de Al como "Letterhead Sta-
tionary.

Mova para B4. Entre, sem virgulas, 2500000000. 0 ntmero é
longo demais para ser mostrado. O Supercalc? o converte para a
notac8o cientffica, um formato mais compacto, e o mostra como
2.5e9, que & a notacfio cient{fica de 2.5:¢109, ou a abreviacfo
convencional de 2,500,000. 0 Supercalc? fornece muitas manei-
ras diferentes de mostrar e formatar. Elas serdo descritas em
detalhe mais tarde.

ot N )
N Letterhead stationery
LH 2.5¢9
H [ )
v B

Width: 9 Memory:4S1 Last Col/Row:C¥ T for WeL?
'

Tela 2-8: Tamanho de Entrada da Célula Ativa

Se numeros exponenciais forem uma novidade para voc®, vamos
dar um breve resumo de como trabalhar com eles. Os nimeros ex-—
ponenciais s80 mostrados como pot@ncias de 10.

V& para a célula Cl e prepare a coluna C para ser exponen—
cial. Use o comando de formato para fazer isto. Entre /F para
o comando e C para coluna. Ouando a linha de aviso pedir qual
coluna formatar, voc® pode tanto pressionar a tecla (,) como
(¢-) para dizer que & a coluna C, onde voc® esta. Digite E
para o formato exponencial, depois (<-).

Presssione a tecla de seta para baixo para fintar a direcdo
para baixo. Agora entre 1776. A célula C2 mostra 1.776 0
que isto quer dizer? e3 significa 3 exponencial ou 10 elevado
A terceira poténcia. 10 A terceira poténcia é 10003 1,776 ve-
zes 1000 é igual A& 1776. Assim, é o que 1,776e3 quer dizer.

Tente entrar 1000. 1e3 & o que voc® espera? Como serd 1007
Tente. Agora entre 2000, e depois .002. Note gue 2000 & 2el e
que .002 & 2e-33 e-3 & milésimo. O que & -20007 Tente e veja.




0 que acontece se vocé entrar um numero na notagdo exponen—
cial? Vamos tentar. Entre 547el13. Vocé se surpreendeu de ver
5.47e157 D Supercalc? prefere colocar o ponto decimal logo
apds o primeiro digito e assim ajustard& o valor exponencial.

Exercite-se entrando nimeros, como normalmente faria ou na
forma exponencial. Tente saber o que vai aparecer na tela.

Quando estiver se sentindo & vontade com a notac&o exponen-—
cial, vamos dar ao Supercalc2 um pouco de trabalho.

Fressione a tecla de seta para baixo e estabeleca a direcdo
do cursor, e digite =Cé6 (<-).

Na célula Cé entre 93I000000! isto é, 93 milh8es. que & o
nimero de milhas entre a Terra e o Sol. ?.3e7 & 9,3 vezes 10
milhBes. o que parece estar certo. Agora, na célula C7 entre
5280%#C64. 0 valor mostrado, 4.910ell & o nimero de pés em 93
milhBies de milhas. Tentemos transformar em polegadas. Entre
12#C7 na célula CA. A tela mostra que a distadncia da Terra ao
Sol é de 5.892el? polegadas.

Entdo, 5.892e12 & o namero de polegadas entre a Terra e a
superficie do Sol? Bem, mais ou menosi & o numero de polegadas
em 93 milhties de milhas, mas =3 milhBes de milhas & o nimero
de milhas entre aqui e o Sol expresso ao milh8o mais aproxima-
do. 0 que 5.892e12? realmente nos diz & que h4 cerca de 5,9 ve-
zes 1 trilh8o de polegadas entre a Terra e o Sol. Apenas os
dois primeiros digitos de 5,892 s83o significativos, porgue sé
93 era significativo em 93 milhBes de milhas.

Por qué tudo isto? Porque este ¢ o ponto em notacdo cient{-—
fica. Ela permite que se utilize o essencial e n8o se conside-
ra o que nlo & essencial.

A primeira parte do nimero nos did o essencial. 0 valor ex-

ponencial, apds o "e", nos diz se estamos falando sobre 10,
100, 1000, ou milhBes, bilhfes, etc.

Resumindo, os numeros cient{ficos ou exponenciais, nos dfo
o essencial., os dfgitos significativos, e a magnitude geral
do valor.

Podem ocorrer tr@s tipos de expressBes exponenciais?

1,776 x 1000
2- 1.776e-31 1,776 » 1/1000
I= =1.776eTt =1,776 » 1000 (um namero negativo)

Edic&o In-Line

Agora, vamos explorar a caracter{stica de edic8o in-line do
Supercalc 2. Se voc® estava utilizando a noc8o exponencial da
lic8, limpe a planilha (o comando ZAF, lembra-se?) e re-entre
seus dados originais.
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Mova a célula ativa para BS. Digite, da maneira incorreta,
“Envlopes, mas n8o pressione a tecla (<-). Como sabe, vocé po-
de utilizar a tecla de seta & esquerda para voltar e digitar
novamente. A tecla de seta A direita movimenta o cursor na di-
recdo contraria.

Utilizando as teclas de seta & direita e & esquerda, ande
pelo texto, mas tome cuidado para ndo ir além do caractere
mais & esquerda. Note que nada mudou & gue a posicdo do cursor
est4 no "1". Note, também, que o nimero 5 aparece A& esquerda
da linha de entrada. Isto indica gque o cursor estd localizado
na posicfo equivalente ao quinto caractere de sua linha de en—
trada.

Fressione a tecla de seta para cima e veja o que acontece.
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Tela 2-9: A Edic8o na Linha de Entrada

Foi criado um espaco logo na frente do "1", de forma que
agora podemos inserir a correcl3o sem ter que re-digitar o que
estava correto. Entre "e". Sua linha de entrada agora mostra
"Envelopes. E como farer se tivessemos que inserir vdrios ca-
racteres ou eliminar alguns?

Pressione a tecla de seta para cima vAdrias vezes para gerar
um grande espaco em branco no texto. Pressione a tecla de seta
para baixo e note que este espaco é reduzido em um caractere.
Pressione-a varias vezes B veja os espacos vazios serem elimi-
nados. Continue e entre "Envelopes, e depois outros exemplos.
Pratique até gue conheca bem esta edic8o "in-line". Tente com
numeros também.

Nd3o importa onde o cursor esteja posicionado na linha de
entradai todo o o ouw os nimeros visfveis ir8o para a célu-
la ativa ao pressionar a tecla (<{-).

Agora voc® descobriu que as teclas de setas tém duas utili-
dades diferentes. Elas movem a célula ativa pela planilha até
que voc® digite um caractere na linha de entrada. A partir dai



o Supercalc2 reconhece que voc® comecou a entrar dados.

Uma vez que voc@ tenha comecado a entrar dados. as teclas
de setas passam a ter a funcfo de edicfo até que voc® digite
(CTRL) Z ou complete a entrada na célula.

0 Comando de Edicio

Vimos como editar dados antes de entrd-los na célula ativa.
Forém, como editar os dados depois que j4 estiverem na célu-
l1a? Claro gue podemos entrar os dados novamente, e a nova en—
trada substituiria a anterior. Mas existe uma forma melhor}
podemos utilizar um novo comando. o comando de edic8o /E.

Ative a célula B4 (use Go To ou mova o cursor). Entre /E
para editar. A linha de aviso diz:

FROM? ENTER CELL.

Ela est4 perguntando onde encontrar o material a ser edita-
do. Como neste caso queremos editar o conteddo da célula ati-
va, ndo precisamos dar o ender@co de uma célula. Simplesmente
pressione a tecla (<-) e o Supercalc2 trard o conteddo da cé-
lula ativa para a linha de entrada.

Efetue suas modificacBes, utilizando as teclas de setas.For
exemplo, delete dois zeros de 2500000000. BQuando sua modifica-
¢80 estiver completa, pressione a tecla (<-) e sua entrada
modificada substituird a antiga da célula R4,

Vace pode querer editar o conteddo de uma célula e entré-
~lo em uma outra. For exemplo, posicione a célula ativa em &S
(a célula de destino). Entre /E. Em reposta & pergunta "FROM?"
entre B4 (a célula de origem) e pressione (<-}. 0 contetido se-
rd& copiado na linha de entrada. Depois de farer as modifica—
cfes, pressione a tecla (<-) e a versfo editada de R4 serd
copiada em BS.

Note que nSo importa de onde venham, os dados novos ou edi-
tados sempre s8o entrados na célula ativa. No primeiro exemplo
o conteddo original de P4, a célula ativ foi modificado e
substitufdo pela versfo editada. Mo segundo mplo, o conte(-—
do de B4 n3o foi modificado. O material editado foi para BS, a
célula ativa, e o material original permaneceu como estava, em
Ba.

Se quiser parar aqui, utilize o comando Quit. Ou, se prefe-
rir, continue na lig8o 3.

0 que aprendemos nesta lic8o?
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Mesta lig8o, aprendemos como:
* Entrar nimeros e textos

* Cancelar uma operacfo, utilizando (CTRL) Z, (CTRL) C ou
(F2)

* Substituir dados entrados
# Estabelecer a direcf8o de movimento do cursor
* Reconhecer e utilizar a notac8o exponencial

# Fazer edic8o irn-line

*

Utilizar o comando de edigio /E



LICAD 3

APABANDO, PROTEGENDO, DESPROTEGENDO E BUARDANDO SEU TRABALHO

Ma lic8%o 2, expandimos nosso conhecimento para incluir os
fundamentos de entrada de dados para criar textos ou entrar
dados numéricos para utilizar em nossos cdlculos. Agora, vamos
ganhar mais experi®ncia entrando dados. Vbc® aprenderd& a apa—
gar, proteger, desproteger e guardar seus dados. Aprenderd a
utilizar, também, o comando /G para fazer modificacBes gerais
na planilha e o comando /F para fazer algumas formatacBes.

Se voce est& continuando direto da licfo 2, d& um comando
/%7 para que recomecemos com uma planilha varia. Caso contr&-
rio, carregue o Supercalc2, de acordo com as instrucBes ante—
riores.

Utilize a tecla de seta para bairo para estabelecer a dire—
80 do cursor. Use Go To para ir para Al. Entre "Pens. Em A2,
entre 5. Continue de AT até A9, entrando os valores 8, 3, 11,
4, 9, 6 e 12 respectivamente.

Na 1lic8c 2. aprendemos a modificar o conteddo de uma célu-
la, a editar. Mas, e se quisermos apagar uma célula, esvaziar
seu conteddo?

FPodemos farer isto com um novo comando, o comando Blank.
Ele pode ser utilizado para apagar dados que j& foram entrados
em qualquer parte da planilha. Voc® pode apagar uma célula
individual, linhas e colunas parciais ou completas, ou mesmo
blocos (linhas e colunas) de células. Vamos exemplificar.

Entre (/) e note a linha de aviso. Agora entre B. A carac-
ter{stica interpretativa do Supercalc? entenderd e completars
/Blank. A linha de aviso se modifica e diz:

ENTER RANGE.

Agora voc® deve especificar a parte. ou alcance, da plani-
lha que voc@® quer apagar.

Digite A1 e pressione a tecla (<{-). 0O conteddo de A4 foi
apagado. Ou voc® pode posicionar o curwor na célula gue deseja
apagar, entre /B e, sem referir-se a nenhume célula, pressiones

a tecla (<-). Tente fazer isto com a célula AS. Ao trabalhar
normalmente com o Supercalc2. utilize o método que achar mais
conveniente. Lembre-se que uma vez que o cursor pode apontar

apenas uma célula individual, o método /P (<-) do comando /B
sé afetard uma entrada individual.

Entre /B novamente. Agora, em resposta A& wmensagem ENTER
RANGE, especifique A6 a AB, digitanto A&:AB. Pressione a tecla
(<=). Esta & a forma como especificamos um alcance para uma
linha ou coluna. O alcance sempre incluird os pontos limites.



Nesta lic&8o, aprendemos como®

*

Entrar numeros e textos

*

Cancelar uma operac8o, utilizando (CTRL) 2,
(F2)

*

Substituir dados entrados

*

Estabelecer a direc2o de movimento do cursor

*

Reconhecer e utilizar a notacSo exponencial

-

Fazer ediglo in-line

*

Utilizar o comando de edic3o /E

(CTRL) C

ou



LICAD 3

APABANDO, PROTEGENDO, DESPROTEGENDO E GUARDANDO SEU TRABALHO

Ma lig8o0 2. expandimos nosso conhecimento para incluir os
fundamentos de entrada de dados para criar textos ou entrar
dados numéricos para utilizar em nossos cdlculos. Agora, vamos
ganhar mais experi@ncia entrando dados. Vbocé aprenderd a apa-—
gar, proteger, desproteger e guardar seus dados. Aprenderd a
utilizar, também, o comando /B para fazer modificacfes gerais
na planilha e o comando /F para fazer algumas formatac8es.

Se voc® est& continuando direto da licfSo 2, dé um comando
/I para que recomecemos com uma planilha vazia. Caso contré-
rio, carregue o SupercalcZ?, de acordo com as instrucBes ante-
riores.

Utilize a tecla de seta para bairo para estabelecer a dire-
%0 do cursor. Use Go To para ir para Al. Entre "Pens. Em AZ,
entre 5. Continue de AT até A9, entrando os valores 8, 3, |11,
4, 9, 6 e 12 respectivamente.

Na lic8o 2. aprendemos a modificar o conteddo de uma célu-
la, a editar. Mas, e se quisermos apagar uma célula, esvaziar
seu conteddo?

Podemos fazer isto com um novo comando, o comando Blank.
Ele pode ser utilizado para apagar dados que j& foram entrados
em qualquer parte da planilha. Voc® pode apagar uma célula
individual, linhas e colunas parciais ou completas, ou mesmo
blocos (linhas e colunas) de células. Vamos exemplificar.

Entre (/) e note a linha de aviso. Agora entre B. A carac-
teristica interpretativa do Supercalc? entenderd e completard
/Blank. A linha de aviso se modifica e diz:

ENTER RANGE.

Agora voc® deve especificar a parte, ou alcance, da plani-
lha que voc@® quer apagar.

Digite A4 e pressione a tecla (<-). O conteddo de A4 foi
apagado. Ou voc® pode posicionar o cursor na célula que deseja
apagar, entre /B e, sem referir-se a nenhume célula, pressione
a tecla (<{-). Tente fazer isto com a célula AS. Ao trabalhar
normalmente com o Supercalc2. utilize o método que achar mais
conveniente. Lembre-se que uma vez que o cur=sor pode apontar
apenas uma célula individual, o método /B (<-) do comando /B
sd afetard uma entrada individual.

Entre /B novamente. Agora, em resposta & mensagem ENTER
RANGE, especifigue A6 a AB, digitanto A6:AB. Pressione a tecla
(<-). Esta & a forma como especificamos um alcance para uma
1inha ou coluna. 0O alcance sempre incluird os pontos limites.
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Tela 2-10: Apagando o Conteddo da Célula

0 Comando de Proteclo

Agora, vamos utilizar /P para proteger uma célula. Entre

JP. Utilizaremos este comando da mesma maneira do comando para
ou seja, determinando uma célula ou um alcance. For
exemplo. entre AS. Fressione a tecla ({-)}. Leve o cursor até
AS e note que aparece um "F" perto do "Form" mostrado na linha
de status. Este indicador diz que a célula ativa estd protegi-

da.

apagar,

Tela 2-11: Frotegendo o Conteddo das Células

Crie uma nova colu-

Re-entre os nameros que foram apagados.
"Paper. Entre os nd-

na de nameros na coluna B. Rotule-a como
meros na coluna B como mostrado no diagrama.



Se seu monitor fornece a capacidade de meia-intensidade.
voc® verd as células protegidas em meia intensidade. Nas mé—
quinas equipadas com terminais coloridos, as células protegi-
das aparecerdo em cor diferente.

Vamos continuar, protegendo um grupo de células. Entre /F e
depois AB:PB. Pressione a tecla {(<{-). Isto protegerd esta par-
te da linha 8.

Bual a importancia disto?

Lembre-se de que dissemos gque /B pode apagar um bloco in-
teiro de células. Vamos tentar apagar o bloco que vai da linha
2 até a linha 8 nas colunas A e B. Como fazemos isto?

Entre /B e depois A2:P8 (definimos o alcance de um bloco de
células na diagonal, indo da celula superior esquerda até a
célula inferior direita). Agora pressione a tecla (<{-), e va-
mos considerar os resultados.

A linha 1, com nossos titulos, permanece intacta. porque
estd fora do alcance do bloco. AS e AB também permanecem. por-—
que estavam protegidas. A linha 9 também permanece. nfo porque
estivesse protegida., mas porque estava fora do alcance deter-
minado.

Tente modificar o conteido de A%. Tente o mesmo com AS ou
BB. Porque estd3o protegidas, nfio podem ser apagadas ou modifi-
cadas. Esta caracter{stica permite uma grande margem de segu-
ranca quando voc® estiver trabalhando com informacfBes impor-
tantes ou que demoraram a ser desenvolvidas., e gue vocé® ndo
pode se arriscar a perder. Porém, as células em branco dentro
de um alcance protegido nSo estSo protegidas.

0 Comando para Desproteger

0 comando /U pode ser utilizado para desproteger células,
linhas parciais, colunas parciais ou blocos de células. FPode—
mos utilizar este comando duas veres para desproteger a célula
AS e a linha B8, mas poderiamns fazer isto apenas com um s8 co—
mando /U7

Sim. Desproteja o bloco, linhas 5 ate 8 e colunas A e B.
Pual a correta especificaz8o do alcance? Voc®# diria AS5:B87
Correto.

OpcBes de Fdrmulas e Nameros

Mova a célula ativa para A2. Entre 3+5. O que aconteceu? O
valor da expressdo, B8, fol colocado em A2. Se o cursor ndo es-
tiver em A2, leve-o para l4& e erxamine a linha de status. 0
canto direito lerd FORM=3+5, nossa expressfo original

0 gue o Supercalc2 realmente armazenou, 3+5 ou 87
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M8o dimporta a complerxidade do cdlculo, o Supercalc? sempre
ir4 efetuar o cdlculo e mostrard o resultado. Isto nos permite
utilizar a linha de entrada como um rascunho. Por exemplo, po-
demos estar adicionando duas colunas de nimeros, mas o que nNos
interessa & apenas seu valor total.

Entre novamente, em A3, 1+A2. 0 Supercalc2 reconhecerd isto
como uma férmula que se refere & célula A2 e rapidamente cal-
cular4 e mostrard o valor, baseado no valor de AZ. Indo além,
se modificarmos o conteddo de A2 - por exemplo. para 5 - deve—
mos observar que o novo valor de A3 serd recalculado. Tente!

Agora leve a célula ativa para A3. A tela mostra &, o valor
atual, enquanto a linha de status mostra FORM=1+A2. O Super-—
calc? estd mantendo registro de ambos. Em A4, vamos entrar
A3®.65. 0 * significa multiplicar e equivale ao sinal x na no-
tacdo convencional. A divisf8o & representada por /.

Localize a célula ativa em A10. Entre SUM(AZ2:ATF).

SUM é uma func8o interna. O Supercalc2 fornece muitas fun—
cles internas especiais, incluindo SORT(raiz quadrada) .
AVERAGE (média aritmética), NPV(valor lfguido atual), condi-
cionafs IF, funcBes trigonométricas, e muitas mais. Para SUM
podemos especificar os alcances (como fizemos neste exemplo) e
células, por exemplo SUM (A8, BY:B12). Agora modifique o valor
de A9 para 5. Veja a soma ser recalculada.

0 Comando Blobal - OpgBes de Formatacfo

Anteriormente, determinamos que o Supercalc2 estd mantendo
registro de nossas férmulas,embora apenas mostre os valores na
planilha. Como podemos rever todas as férmulas originais mais
claramente? Entre /G.

Note que o SupercalcZ preenche o tomando para ler /Global.
D que isto quer dizer? A linha de avisos agora diz:

Florm), N{ext), B(order), T(ab), R(ow), C(ol.), M(an), Aluto)?

Fodemos pensar no comando /G como uma maneira de fazer mo-
dificacBes gerais, ou "globais” na planilha., ao invés de modi-
ficagfes especificas ou locais. E como se tivéssemos um mapa
do Brasil & nossa frente e pretendessemos transformid-lo, A
nossa vontade, em um mapa topogréfico. de densidade demografi-
ca, de atracBes turfsticas, etc.

Mossa preocupac8o aqui sfo as férmulas, assim entre F e ve-
ja as férmulas serem mostradas.



Tela 2-12! Comando Global/ Férmulas

Para voltar A& maneira anterior de mostrar a planilha (va-
lores nas células), simplesmente repita a sequéfncia /G,F. 0O
Supercalc? alterard as duas maneiras de mostrar a planilha.

Determinando a Largura da Coluna

Entre 9 na célula B10.

No modo de férmulas (/G,F) voc® notard um problema. A fér—
mula SUM em ALD tem dois caracteres a mais que nossa largura
de coluna., gque & apenas ? caracteres. Vamos alargar a coluna
para acomodar nossa entrada.

1
Entre /F para formatar. A linha de avisos mostrara:
ENTER LEVEL: B(lobal), Ctolumn), R(ow), Elntry) or D(efine).

0 G. neste caso, nfo & a mesma coisa que o comando /G. Aqui
ele simplesmente qualifica o comando /F. Mas seu significado &
parecidot ou seja, para tudo ou todos.

Agora entre G. A linha de avisos agora mostra:!
DEFINE FORMATS: (I,08,E,B,R,L,TR,TL,#,U(1-8),H,D,column width)

Como vocé pode ver, o comando /F tem muitos par&metros pos-—
siveis: porém, por enguanto, vamos entrar uma nova largura de
coluna digitando 12, (<-). Agora, mova o cursor para a coluna
B e note que a linha de status mostra 12. Note gue modificamos
todas as larguras para uma largura de 12 caracteres. Foderia-
mos ter especificado a nova largura para uma Gnica coluna, com
o comando C a nfvel de coluna., ao invés de G.
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Agora que estamos utilizando vdrios nfvels de comando, pode
ser ttil destacar outra utilizaclo da tecla de sete & esquerda
- uma utilizacdo que voc@ pode j& ter descoberto. Voltar atrés
um espaco com a seta A esguerda sempre nos levard um passo
atr&s em um comando, para uma declarac8o menos completo.

For exemplo, entre /F, G, 12 novamente. Agora volte atras
uma vez com a tecla de seta & esquerda (ou (CTRL) S) volte
atrds mais um espaco e veja que a mensagem volta 2 anterior:

ENTER LEVEL: B(lobal), Clolumn), Rtow), E(ntry) or D(efine)

Se quiséssemos, poderfamos entrar em outro nfvel que ndo
Bllobal), e continuar com putra sequéncia de comando. Forém,
vamos voltar mais um espaco.

Vocé verd a relaclo das opcBes de comandos (/). Volte atriés
mais uma vez, e ’'chegaremos ao ponto inicial.

E claro que, nSo importa qudo longe tenhamos ido na espe—
cificacdo de algum comando, sempre podemos utilizar (CTRL)Z ou
(CTRLIC ou (F2) para abortari pressionar simultaneamente a te-
cla (CTRL) e (Z) nos leverd ao ponto inicial. Agora, enguanto
ainda estamos no modo de férmulas, retorne ao modo que mostra
os valores das células ao invés de férmulas, /G,F.

0 Comando de Armazenamento

Oueremos guardar o trabalho que estivermos fazendo nesta
licS0, de forma gque possamos utilizd-la mais tarde. Fodemos
farer isto com o comando de armazenamento, /S. Este comando
copia toda a nossa planilha em um disquete,localizado na uni-
dade A ou B, conforme especificamos.

Entre /5. A linha de avisos pede!
ENTER FILE NAME

Vocé pode responder isto de vdrias formas, dependendo onde
woc® quer guardar seu arquivo. Se quiser guardar no disquete
da unidade do sistema (0 mesmo disquete que contém o programa
do Supercale?), entre WORK1, ). Du voc# pode especificar a
unidade de disquete entrando A:WORK1 (<-) ou BIWORK1 (<-). Ndo
deixe espacos em branco no nome. 0 computador nfo aceitard TOM
1, apenas TOM1. Se voc® tiver mais que duas unidades de dis-
quetes, pode especificar C:WORK1 ou DIWORKI1.

Apds ter entrado o nome do arquivo (que pode ser qualqguer
um)y a linha de avisos perguntaZ

A(11), VY(alues) or Plart)?

Uma vezr que queremos guardar tanto nossas férmulas  como
nossos valores, entramos A, para tudo.

Utilizaremos este arquivo para "carregar” nosso trabalho de
volta, ao entrarmos na lic& 4, assim mantenha o disquete &
mio.

2=21



Agora, entre /0 e saia do Supercalc2. Todo o trabalho desa-
parece. Ele estaria irremediavelmante perdido se voc® nio ©
tivesse armazenado com o comando /S, antes de terminar. 0 que
aprendemos nesta lic8o?

Mesta lic8o aprendemos:
# Como apagar B conteddo de uma célula ou grupo de ceélulas
utilizando o comando /B.

# Como proteger e desproteger células, utilizande os co-
mandos /P e /U, e o que a protec@o pode fazer a uma célula.

# Due em uma operac8o aritmética, * significa multiplicar e
/ dividir.

* Que voc® pode entrar expressfes numéricas e férmulas. que
o Supercalc2 calculard e mostrard os resultados e que conti-
nuard a recalcular quando necessario.

# Como utilizar o comando global /B, para mostrar fdérmulas
ou os valores calculados na planilha

* Como utilizar o comando de formatac8o /F, para modificar
a largura das colunas.

# Como utilizar o '"espaco para tr&s" (a seta A esquerda)
para voltar um passo atrds em uma sequéncia de comandos.

# Como criar um arquivo e armazenar seu trabalho com o co-
mando /S.



LICAD 4

CARREGAR, COPIAR E REPLICAR

Na lic80 3, comecamos a ver a poténcia do Supercalc2 em
particular, sua capacidade de recalcular automaticamente todos
os valores dependendo do valor de uma determinada célula. Nes-
ta licdo, aprenderemos o comando /L, para carregari o comando
/C para copiar} e o comando /R, para replicar? e a tecla da
célula atual (ESC). Os comandos /C, /R e (ESC) s8o, basicamen-—
te, comandos para economizar tempo.

0 Comando para Carregar

Vamos continuar utilizando a planilha que comecamos a de-—
senvolver na lic8o 3. Vamos recuperar o arquivo que criamos ao
final dagquela lic8c. Utilizaremos o comando /L, para carregar
o arquivo. Se este arquivo n8o est4 no disquete que contém o
programa do Supercalc2, esteja certo de colocar o disguete com
o arquivo na-outra unidade.

Entre /L. O gque vocé® reponderd & mensagem!
ENTER FILE NAME, (or <RETURN>for Directory)

Vai depender de como voc® armazenou o arquivo. Para ver o
diretério (relac3p dos arquivos) de seu disquete, pressione a
tecla (<-) e o Supercalc2 darad trés opcBes:

C(hoose) alternate disk drive: para modificar seu disguete
atual (dado na parte de cima da tela)

D(isk) Directory: para ver o diretério de seu disquete.

S(upercalc) format files only! para ver os arqguivos de
Supercalc2 em seu disquete atual.

E(nter) file name: para voltar a linha de comando e entrar
o nome de um arquivo.

Digitando E, voc® sai deste menu e volta para onde estava.
Se seu arquivo est& no disquete do programa do Supercalc2,
entre o nome do arquivo sem especificar a unidade de disquete.
Assim, entre WORKI1, (<-). Se o arquivo nlo estd na unidade do
sistema, voc® deve determinar a unidade apropriada entrando
AIWORK1 ou B:WORK1 (dependendo de que unidade o disquete este-—
ja), antes de pressionar a tecta (<-).

A unidade de disquete responderd com alguns "barulhos" e a
1inha de avisos mudard para dizer:

A(l11) or Plart)

Entre A, para todo, e o material que gquardamos de nosso
Gltimo esforco serd copiado do disquete e aparecerd na tela.
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0 Comando de Cépia

Agora que rFecuperamos NOSsO trabalho da lic&%o anterior, va-
mos investigar outro comando, /C. 0 comando de cépia & facil
de utilizar. Yoc® pode copiar uma unica célula, uma linha ou
roluna parcial, ou um bloco de células.

Neste primeiro esemplo, copiaremos os dados da coluna A na

coluna C. Entre /C. A linha de avisos respondera:

FROM? (ENTER RANGE)

Em resposta, entre A1:A10, (<-). Agora, a linha de avisos

perguntal

TO? (ENTER RANGE)
e depois: (<-) or (,) for options

Pueremos apenas uma copia normal desta ver - veremos as
opcBes mais tarde. Entfo, entre C1 e pressione a tecla (<-).

Agora, utilize o comando /C para copiar o contefddo de ALD
em B10.

) i ¢ ! j
Lt Pens
s )
LM 2
b ANES €1e.65
i n "
6!
1
LI 1 L]
s L} ]
10 SUMIAZ:A3) SUM(B2:B9) Sun(C2:C9)
n:
A J

Tela 7—1\.5: Comando de Cdépia/Geral

Geralmente, este ajustamento automa&tico & exatamente o que
queremos.Mas existem outras opcBes abertas para nos. Por exem—
plo, podemos especificar que nfe haja ajustamento ou podemos
dizer ao Supercalc? para perguntar se cada ncorr@ncia de uma
célula deve ser ajustada ou deixada como estd. Em breve expe-
rimentaremos tudo isto.
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0 comando de cépia faz uma cdpla Gnica do material de ori-

gem para um destino do mesmo tipo de tamanho! célula para cé-
lula, 1linha para linha, ou coluna para coluna. Mas, suponha
qe voc® queira repetir uma série de valores e férmulas varias
vezes, talvez para comparar casos alternativos.
0 Comando de Réplica

Voc® pode utilizar outro comando muito poderoso, /R. para

fazer isto. Ele fard uma cépia de "uma para muitas” de uma cé-
lula, uma linha ou coluna parcial e distribuird estas cépias
em um alcance de destinacf8o que & mator que o alcance origi-
nal. Esteja certo que a tela mostre fdrmulas.

Vamos "replicar" uma Gnica celula, A10.
Para "From?", entre A10, (<-).

Para "To?", entre o alcance D10 a F10,
{<{=). Note o que acontece.

Entre /R.
digitando

D10:F10,

L] 1" c " D " L ] b r H w
Pens
S
12 102 e 1
CIe.68 03065 2)e.53 P30S,
"
7 L]
95 L) L
10! SUM(A2:A9) SuN(B2:89) sum(c2:C9) S$unm(D2:D9) SUM(Z2:E9) suKir2:r9)
"n
L 12: A1-M A2-82 Arc2 A2-D2 A1-22 A J
Tela 2-14: Comando de Réplica.

Tente replicar a coluna parcial AT até A4 em DI até F3.

Estas colunas,

0 comanda de réplica tem as mesmas opcBes de ajustamento de
Vamos tentar um destes agora.

D até F,

agora tem dados nas linhas 3,

férmulas que o comando de cépia.

Entre na célula A12,

a formula AZ+AZ.

4 e 10.

Agora entre /R, A12 (<-), BI2:F12. Apés entrar F12, entre
uma virgula (,) ao invés de (<-). Serd mostrado na linha de
avisos:
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N(o Adjust), Alsk for Adjust), Vialues) +, =, ¥*, ’

Entre A. Esta opcSo permite gue vocé especi fique ajustes ou
ndo para células especificas. Entrando M permitird& replicar
uma férmula sem ajuste para este destinoi e V apenas replicard
ps valores das férmulas, n8o as préprias férmulas.

A linha de avisos muda para dizer:
Source cell A12, Adjust A2 (Y or N)7
E o primeiro A2 é destacado na linha de entrada.

Responda com N, para nenhum ajuste. Agora a segunda refe-
réncia a A2 & destacada na linha de entrada. Respondamos com
Y. Veja que a primeira parte da formula permanece sem modifi-
ficacfies, enguanto a segunda foi ajustada, de acordo com nos-—
sas respostas. Desta forma, podemos especificar um componente
de uma célula para qué permaneca constante, enquanto outros
componentes s8o ajustados de acordo com sua nova localizacdo.

{ T ] ' )
1ipens Paper
s 1
L ER D] 2
0 AIES ‘]
tn ]
L} 5
9 §
e 7
L ] L} 7
10 SUNIA2:A9) Sum(B2:B9) sum(c2:C8)
"
12: A2-A1 A2-82 A2eC2
1:

Tela 2-15: Comando de Réplica (Continuacdo)

Replique a célula Al no alcamce de DI a Fl, e utilize J/E
para editar o conteddo de Ci a F1, de forma que ele mostre
Pens—1, Pens-2, etc. Modifique C2 e entSo entre os dados ne-
cessarios para fazer com que sua planilha pareca como o exem—
plo acima. Voc® deve armazenar esta planilha para trabalhar
com ela mais tarde.



E muito importante armazenar © trabalho que completamos
até aqui. Nés o utilizaremos novamente na lic8o0 5. Se vocé
quiser armazenar no mesmo disco do programa de Supercalc2, en—
tre /5, depois WORK1 (<=3 senfo, especifique a unidade de
destino.

Para aunilid-lo a proteger seu trabalho, o Supercale2 veri=
fica se voc® jA tem um arquivo com este nome em seu disco de
de destino. Se tiver, o programa avisa:l

FILE ALREADY EXISTS
e trés novas alternativas.

C(hange name), Blackup), O(verwrite)

Se voc® nfo precisa mais da versfo original do arquivo, di-
gite 0. Senfo, digite C para dar outro nome ao arquivo ou use
a opcfo Backup, que modi ficard o arquivo existente para: (nome
do arquive) BAK, e automaticamente grava sua planilha no disco
sob © nome determinado. Se houver um backup anterior, ele ago-
ra se perderd ao ser utilizada a opcfo de backup. Meste caso,
voc® pode gravar por cima porgue ndo precisard o arquivo WORK 1
criado na lic8%o 3. A planilha desenvolvida nesta lic3oc & a que
utilizaremos mais tarde.

erimente replicar uma linha, ou linhas, ou um bloco. Se
uma aplicag8o pratica surgir em sua cabeca, tente comecar com
um exemplo na tela. Se vocé quer guardar este primeiro esfor—
co, esteja certo de utilizar um nome di ferente - por emplo.,
TRIAL ou MYTRY. Uma “dica” de seguranca: é uma boa idéia esco-
lher um nome substancialmente diferente de WORK1, de maneira
que haja menas chance de gravar por cima de um arquive j4
existente 2 que serd necessdrio para estas licBes. WORKZ é tdo
parecido gue pode causar alguma confusdo.

Até aqui, voce provavelmente j& percebeu que o Supercalc2
oferece uma grande variedade de opcfes de comando. Isto fac
com que se transforme em uma ferramenta tremendamente versAtil
e poderosa. NSo discutiremos todas as opcBes neste tuto-
rial} ao contrdrio., o encorajamos para que investigue por si
mesmo. Voc® verd que & féacil fazer o melhor uso possivel do
Supercalc2 combinando o que voc® aprendeu aqui com a informa-
cdo disponf{vel na secio de referéncia do manual e a funcfo
HELP (7)., interna no prdprio programa.

A Tecla de Célula Atual - A Tecla ESCAPE

uma época boa para travar conhecimento com a tecla da
nedlul a-atual”. Ela pode ser utilizada para aumentar a efi-
cieéncia de certos tipos de manipulacdo de dados, que utilizam
os comandos de cépla e réplica. A tecla (ESC) serve como a te-
cla da célula atual.

Sempre que uma célula ou um alcance ¢ solicitado pelo
Supercalc?, a coordenada da célula ativa serd colocada na li-

nha de entrada ou simplesmente pressionamos a tecla (ESC).
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Vamos dar um mplo e aprender como utilizar esta caracte—
ristica. Comece com uma tela limpa. Apds ter armazenado gual-
quer trabalho que voc® quiser usar depois, utilize o comando
/T.

Entre 448 em Al. Utilize o comando de réplica para preen—
cher todas as células visfveis na tela com 46A. Voc® pode fa-
zer isto? Tente antes de continuar a leitura

Aqui estd como as entradas devem =er feitas. Frimeiro. en-
tre /R, A1, Bi1:H1. Depois. /R, Al:Hl, AZ:A20. A, /R, Al,
2:A20. Entfo, /R, AL1:AZ0, B1:HL. Agora voc® deve ter 468 em
todas as células, para a finalidade de nosso e:xemplo.

Entre /B, para apagar. 0 Supercalc2 agora pede que seja
especiflicada uma célula ou um alcance para ser apagado. Come-—
cemos com uma Gnica célula.

Fressione a tecla (ESC). O endereco da célula ativa apare-
cerd na linha de entrada. Utilize as teclas de setas para le-
var © cursor A outra localizac8o - por exemplo, Cl. Note que
o endereco da célula ativa na linha de entrada vai se modifi-
cando & medida que caminhamos.

Agora, pressione a tecla (<-). Observe. Mote que a Gltima
célula ativa foi apagada e que a localizac8o da célula ativa
voltou ao ponto original. Movamente, entre /B e (ESC).

Utilize as teclas de setas para tornar Clé célula ativa. A
linha de entrada agora mostra:

/Blank, C1&6

Podemos utilizar isto para comecar a especificaclo de um
alcance. Entre (). A linha agora mostra:t

/Blank, C16:C16
Leve o cursor para a célula Hié6. Note que o segundo ende—
reco de nosso alcance € incrementado enquanto nos movemos.

Agora pressione a tecla (<-). As células no alcance Clé6 a Hlé
foram apagadas.
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Tela 2-16: A Funcdo ESC

Resumindo, & {isto o que aconteceu. Uma ver que tenhamos
estabelecido a funcdo ESC, as teclas de setas temporariamente
mover8o o cursor da planilha. A medida que a localizacdo da
célula ativa se modifica, a localizacdo da célula mostrada na
linha de entrada também mudar&.Voc® entfo pode utilizar as te—
clas de setas para mover o cursor para fixar o limite do al-
cance. O movimento (ESC) da célula ativa é tempordrio: ao ter—
minar a funcdo (ESC), a célula ativa retorna ao ponto origi-
nal.

Aqui est& outro exemplo. Entre /B. Fressione a tecla (ESC) .
mova © cursor para D4, pressione a tecla () e mova novamente
para H14 e pressione a tecla (Z-). NO&s apagamos as células no
bloco de D4 a Hid.

Utilizando a tecla (ESC) & colocando a célula ativa no=
pontos apropriados, podemos deixar o Supercalc? definir novas
declarac@es. De infcico, isto pode parecer um pouco diffecil.
mas com alguma prdtica, voc® comecard a acha-la crescentemente
atil. Esta caracteristica nos permite modificar a tela sim—
plesmente apontando a célula ativa ao limite do alcance de
células que desejamos apagar sem ter que apagar cada célula
individualmente.

Aqul estSo alguns exemplos que voc® pode tentar replicar e
(ESC). Entre em ES "aac. Entre /R. Pressione (ESC), coloque a
célula ativa em ES e digite (,) ou (<{-). Agora pressione no-
vamente (ESC) para o TO? na entrada. Mova a célula ativa para
para E4, entra (1) e mova a célula ativa para EIZ, depois
pressione a tecla (<-).

Mais um exemplo. /R, (ESC), mova a célula ativa para ES,
entre (1), mova para E13, pressione ({-). (ESC) novamente,
mova para 67, entre (), mova para J7 e pressione (<=). Isto
replica as células ES até EI1T no bloco de células destacadas
em BG7, J7, G1S e J15. As entradas nas colunas, H, I. e J sfo
as mesmas.



A funcio ESC pode ser utilizada a qual quer momento que vocé
queira especificar uma célula ou alcance na linha de entrada.
Pessionar quaisquer outras teclas além de (<-) e (ESC) per-
mitird resumir uma férmula, mas permanecendo no modo (ESC) -
@uando outra tecla de seta for pressionada a célula atual no-
vamente & colocada na linha de entrada. Apenas t<=) e (ESD)
o levarfo para fora do modo (ESC) e permitird a utilizacdo de
suas teclas de setas para edicfo. VYocé pode utilizar (ESC) em
comandos ou com dados. Por exemplo, vocé pode utilizd-lo para
fornecer localizac8o de células em férmulas.

M&o h4 necessidade de guardar qualquer parte deste traba-
lho. Neste ponto vocé pode sair do Supercalc? ou continuar na
lic&%o S. 5.

0 que aprendemos nesta lic&o?

# Como utilizar o comando /L, para carregar uma planilha no
programa de um disco de arquivos e para ver o diretério de
qualquer disco.

% Como utilizar o comando /C, para copiar.

# Due o Supercalc2 ajustard fdrmulas automaticamente quando
os dados s8o transportados para novas localizacfies — ou que o
programa o deixard especificar se quer deixar parte ou toda
uma férmula intacta.

* Como utilizar o comando /R para replicar, para fazer
copias de uma para muitas rcélulas, linha parcial ou coluna
parcial ou para distribuir cédpias em um alcance.

# Que voc® pode utilizar a tecla (ESC) para trazer a loca-
lizac8o da célula ativa para a linha de entrada e entdo modi -
ficar a localizac8o utilizando as te las de setas para movi-
mentar o cursor. Voc® também aprendeu a utilizacdo especial de
(z) com a funcdo (ESC).
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LICAD 5

MOVER, INSERIR, DELETAR

Vocé® j& aprendeu a utilizar o comando Go To,a tecla (ESC) e
muitos comandos (/) importantes. Voc® pode "armazenar™ e “"car-—
regar" sua planilha. Agora introduziremos novos comandos e
técnicas que podem simplificar muito o desenvolvimento de pla-
nilhas mais complexas.

Se vocé estiver continuando diretamente da licd3o 4, utilize
o comando /Z, de forma a comecar com uma planilha limpa. Se
nd3o, inicie o programa.

Continuaremos desenvolvendo a planilha que armazenamos na
lic3o 4.

Use /L para "carregar" o arquivo WORK1. Voc® pode utilizar
a tecla (?) para ajudar ou verificar na lic8o0 4 como carregar.

0 Comando de Movimento

Suponha que a coluna B, rotulada Faper, realmente esteja A
direita de Fens-4, na coluna F. Com o que voc® j& sabe, vocé
pode usar o comando de cépia para mover e ent8o /B para apagar
a coluna B. Mas hd uma maneira melhor.

Entre /M para movimentar e leia a mensagem:
R(ow) or C(olumn)?

Entre C e a mensagem muda para:?
From? Enter column range.

Queremos mover a coluna B, assim entre B, (<-). A nova men-—
sagem mostra TO?, pedindo onde queremos levar o material. En-
tre F, para coluna F.

Mas a coluna F j& nd3o estd ocupada? Fressione (<-) e note o
que aconteceu.

Nossa coluna fol movida e as férmulas ajustadas. 0 "bura-
co", que pensdvamos que a coluna B deinxaria, foi preenchido. 0
Supercalc2 movimentou nossas entradas das antigas colunas C
até F uma coluna para a esquerda, em efeito, vagando a coluna
F e deixando disponivel para utilizd-la. O programa movimentou
todas as colunas e ajustou todas as férmulas para refletir as
novas localizacBOes.



{ " 0 L E H
Pens-2 Pens-3 Pens-4
] . 5 1
1-82 1-c2 102 1-e2 1
BI*.65 C1e.65 D3*. 65 E)*. 65 13
1 6 i} ] .
L} 10 n n 5
9 n " L] 6
6 1 7 ) 1
L L 5 ] L]

H . 6
10; StklA2:a3) SUMIB2:B9) SUMIC2:C9) SUMID2:D9) SUM(E2:E9) SUNIF2:F3)

12: A2-A2 A2-82 Ac2 A2+D2 A2-E2 An2

C

Tela 2-17: Comando de Movimento

e,

Os Comandos de Insercfo e Deletar

Agqui estfo dois outros comandos complementares que podem
criar ou deletar colunas e linhas intermedidrias. Sdo
"insert" e "delete".

Vamos inserir uma nova linha entre as linhas 9 e 10.

Entre /I, seguido por R, para linha. Responda a proxima
mensagem entrando 10 ({-) e uma nova linha aparece.

Olhe para as fdérmulas na linha 11, e voc8 verd que elas n&o
se modificaram. 0 SupercalcZ nfo tem meios de saber se voce
quer incluir a nova linha nas equacBes SUM - vocé terd que fa-
zé-lo sozinho.

Felo menos, o Supercalc2 sabe o alcance gque especificamos
em nossas férmulas SUM.

Agora, vamos inserir outra linha em 7. /1, Ry, 7.

Olhe para as fdrmulas SUM na coluna 12. Elas se ajustaram,
extendendo automaticamente de AZ:AF para AZIAL0, porque a li-
nha que inserimos caiu dentro do alcance que descrevemos. Sua
tela deve parecer com o exemplo abaixo.

Agora entre /D e R (para linha). Para o nimero da linha,en—
tre 14 e (<{-). A linha 14 & deletada. Se deletdssemos a linha
7, as férmulas SUM seriam ajustadas de volta para A2:A:197 Ten-
te e veja.



( : A tH L] i c i 0 " 1] i \
1ipens Pens-1 Pens-2 Pens-] Pens-4
2 L] b] L 5
3 oA 1-82 1.2 1-02 1482
N AEES B)e.65 C1*.65 D3¢.65 B1*.65
st n n 6 i L}
68 L} 10 n n
3:
9 9 n n 15 6
9.6 L] 1 2 ) 7
fo: 7 1 . L 6 )
"
12: SUN(AZ:A10) sun(®2:810) su{c2:C10) SumipZ:p10) SuNiE2:E10) SUK(F2:F10)
"
10 A2-A2 A7-32 A2:C2 A2:02 Ae2 A2:F2
15
\. >,

Tela 2-18: Comando Insert/Delete

Vamos deletar uma coluna, e tentar uma experiéncia. Vamos
ver o que acontece a um valor que depende de outro gque vamos
deletar. Entre na célula E? a equac8o F2. E9 conterd qualquer
valor que estiver em F2. Mude o display para mostrar os valo=
res das células (/G,F).

Agora entre /D, C, F, (<-). A coluna entitulada Paper foi
deletada. E? mostra ERROR. 0O Supercalc2 n3o tem nenhum valor
para utilizar no cdlculo do valor de E9 e nos avisa através
desta mensagem. Uma vezr que uma célula esteja em erro,qualquer
referencia e ela mostrard uma mensagem de erro similar. Como
voc® pode ver, o valor SUM também indica ERROR.

~
A 1 1t L I A
Pens-] Pens-4
5 3 L} ]
L] . 5 §
1.9 2.6 3.25 1.3
1 [} 17 ]
L} " " n
L] n " L]
§ 1 2 3
1 L] SERROR
51.9 59.85 (AN 51.25ERROR
Y

Tela 2-19: Comando Delete - ERROR



Se a célula E9 deve, de fato, ter F2 nela, podemos simples-
mente entrar a férmula novamente, e tudo voltard a ficar cer—
to. Agora cologue um nimerc ou F2 em EY, qualquer um. Note que
a mensagem de erro no valor SUM também desaparece. E substi
tuida pelo valor recalculado.

Se deletarmos a linha 10, isto afetard nossa especificacdo
de alcance para as férmulas SUM na linha 107 MNSo, porque a
linha 10 est& fora do alcance. Delete a linha 10.

0 que acontece se deletarmos a linha 97 Tente.
Produziu um ERROR na férmula SUM.

A regra geral & ndo deletar nenhum dos limites estabeleci-
dos em um alcance, como em nosso exemplo. Nosso exemplo era
SUM(AZ:A?) . Deletar A2 ou A9 causard uma condicdo de erro,por-
que o Supercale? ndo pode adivinhar sua intencSo. Estes avisos
ajudam-nos a evitar deixar referéncias & células nSo existen-
tes apds um comando Delete.

Utilize o comando /B para apagar o bloco A7 a EY. Agora
reentre SUM(AZ:AY) em A7, e entdo replique para as células BY
a E7.

Utilize /1, o comando de inserc&o, para criar uma nova co-
luna em A para rétulos.

Agora entre "Variable A na célula AZ, "Formula 1 e "Formula
2 em A3 e A4, respectivamente. Entre "Variable B e "Yariable C
em AS e Ab, e "Total, em A7.

Quando voc® mostrar férmulas, sua tela deve parecer assim:

H A i B " ¢ " o L e r :
LK Pens Pens-1 Pens-2 Pens-3 Pens-¥
2ivariable A 5 L] ] L} 5
3iformula 1 1-82 1.2 102 182 1r
N:Pormula 2 B1*.68 Cle.6% D3*.65 E3*.65 r3%.65
Sivariable 8 11 1" L] 1
6:Varfabla € W L) 10 n
7iTotal SUN(B2:86) SUM(C2:C6) SUN(D2:D6) SUMIE2:E6) SUNIF2:¥6)

Tela 2-20: Corrigindo uma condic&o de Erro.
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Meste ponto, use /S para armazenar seu trabalho. Desta vez,
vamos chami-lo Lesson 5. Ele serd utilizado mais tarde.

Agora que guardamos o trabalho, vamos tentar algo novo. Va-
mos comecar com uma planilha limpa, assim use /2.

Como vimos, fazer insercBes e delecBes nos limites dos al-
cances especificados nos criam problemas. Mas, porgue voc® po-
de, frequentemente, querer adicionar ou deletar de listas -
incluindo, & claro, o infcio ou final da lista - aqui estad uma
sugest&o atil.

Evitando Erros

Em Bl entre "Title. Nas células B2 a B4 entre alguns ndme—

ros. Em BS entre "-————. Em B& entre SUM(P1:B5). Note que nos—
sa especificac8o de alcance inclui nova linha de texto e a li-
nha com o traco (-———). N&o h4 problema, porque matematicamen=

te, o texto & visto como tendo valor zero, e, assim, n3o causa
efeito no calculo.

Tela 2-21: Correc8o de Erros nas Colunas

Agora voc® pode inserir ou deletar a vontade. Entre /I, R,
5, (<-) e adicione o numero 9. Agora delete a linha 2, /D, R,
2 (¢<-). Como pode ver, voc® pode adicionar ou remover entradas
sem se preocupar com a parte superior ou inferior da coluna.

Repetindo Textos

Aproveitando, aqui =std uma maneira ficil de colocar nas
linhas caracteres repetidos, como o —---- entrado na célula BS.
Volte a célula BS = entre - e pressione a tecla (<-).
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Como vocé vé, a tecla (') faz com que -- seja repetido para
preencher a tela, e continua até encontrar uma célula ocupada
A direita. Mada mau para trés teclas, nfo? Veja o conteudo de
BES: como vé, & exatamente o que voc® digitou.

Experimente isto um pouco. Ache algum espaco e tente:

T268 (<=)
"abco {<=)
T <=)
P =)

Voc® pode evitar a repetic8o de texto até o limite direito
da planilha. Entre qualquer texto em uma célula na 1inha con-
tendo o texto a ser repetido onde voc® guer que ele pare.Digi-
te apenas a tecla de aspas ("). Esta célula se torna uma cédlu—
la de texto gque nfo tem nenhum texto dentro. Sua dnica funcdo
& bloguear a repeticfo do texto.

Dados N&o - Disponiveis

As vezes, voc® pode estar trabalhando em uma planilha
complexa com muitos valores que sfo funcBes de outros valores,
Porque seus dados podem estar imcompletos, voc® pode ver, er-—
radamente, alguns totais ou valores como significantes quando
na verdade ndo estdo completos.

Aqui estd& o que voce deve farer nestes casos. Utilizando o
exemplo que iniciamos acima, agora entre NA(<-) na célula B3,
por exemplo.Isto diz ao Supercalc? que voc® pretende ter ali
um valor no futuro, de maneira gue a célula seja considerada
"ndo disponivel®, ao invés de zero. VYoc@ logo verd que tdo lo-
go entremos NA(<-), a célula Bé também mostra N/A, quando va-
lores s83oc mostrados, ou NA quando férmulas.

Tecla 2-22: Reserva de Células para Dados NSo-Disponiveis



NA e ERROR se comportam da mesma formaj a diferenca estd na
escrita: N/A ou ERROR. Utilizando NA, voc® se lembra das rami-
ficacBes de gualquer coisa incompleta.

Aqui vocé pode deixar o programa (/@) ou ir para a Licdo 6.

0 que aprendemos nesta lic&o?

% Como utilizar os comandos MOVER, INSERIR e DELETAR (/M,
/1, /D)

% Que estes comandos automaticamente ajustam suas férmulas
para se adequar & nova planilha.

# Bue quando voc® deleta células que eram referidas em
férmulas, em outros lugares, voc® tem mensagens de erro. Voce
aprendeu como corrigir estes erros.

# Como utilizar () para repetir um ou mais caracteres.

# Como utilizar NA para estar certo de gue nfio esqueceu al=
guma informac8o importante.



LICAO &
FORMATO

Até agora voc® aprendeu muito do que vocé precisa para uti-
lizar o Supercalc2. VYoc® deve se lembrar que quando introduzi-
mos o comando de formatac8o /F, na lic8o 3, costumavamos mo-
dificar a largura de todas as colunas da planilha. Mas a linha
de aviso indicava que existiam outras opcles disponiveis neste
comando. Nesta lic8o, examinaremos estas opcBes de perto.

Utilizaremos a planilha que estivemos desenvolvendo nas 1i-
cBes anteriores. E a gue voc® armazenou sob o titulo Lesson
5 na altima licdo.

Se voc® est4 continuando diretamente da lic83o 5, utilize
/21, para recomecar. Caso contrério, carregue o Supercalc2.

Agora carregue o arquivao, Lesson 5.

Formato Integral

Olhe para a planilha. Ela est4d mostrando férmulas? Queremos
ver valores, n83o fdrmulas, neste exemplo. Use o comando /G pa-
ra modificar o display, caso necessario.

Mude a célula BS para 11.4.

Entre /F e note a linha de avisos:

B(lobal), Clolumn), R(ow), E(ntry) or D(efine)

Isto quer dizer que podemos especificar se nossa modifi-
cac8o de formato afetard todas as células, apenas uma coluna,
uma linha, uma célula, ou um alcance de células.

Entremos C, para coluna. A linha de avisos agora pergunta
que colunas queremos afetar. Entre a letra da coluna, neste

caso, B. Pressione a tecla (<-)

Agora a linha de avisos nos d& uma variedade de opcfes:

Define Formats: (I,6,%,R,L,TR,TL,#*,U(1-8},H,D, column width).

Entre I, para o formato integral. Pressione a tecla (<-).
Olhe as entradas na planilha, e veja o que aconteceu aos valo-
res em B4, BS e B7.

Apenas a parte integral (ou inteira) dos valores & mostra-
da. 0O formato integral mostrard os nameros no alcance dado,
arredondados para o nimero inteiro mais prdximo.



NOTA: O formato integral nfo deve ser confundido com a fun—
¢80 INT. Os valores nas células mostrados no formato integral
n3o =80 modificadas. Devem ocorrer erros nas equacfes reais
subsequentes porgue os valores atuais ndo refletirfo os valo-—
res mostrados. As férmulas levarSo em considerac&o quaisquer
valores fraciondrios nfo mostrados. Isto também & verdadeiro
quando utilizamos o formato %.

L] e 1 D S Vbt
Pens-1 Pens-2 Pens-} Pens-4

3 ] . H

L] 9 L) S §

3.9 5,05 2.6 118 3.9

" ] 1 L}

L] L] " " n

30.3 37.8% 5.8 30.25 ns

Tela 2-23: Formato %

Até agora, sempre usamos O SupercalcZ com o formato padréo.
ou "default", para mostrar nameros. Este ¢ o formato G ou ge-
ral. Vimos que neste formato, os nameros largos demais para
serem mostrados eram convertidos para a notacfo cientf{fica au-
tomaticamente. No formato integral, os nameros largos demais
para serem mostrados aparecer&o como uma série de »>>>3>>> na
célula. De fato, nfSo importa o formato, serfo mostrados >>
>> sempre que um numero ndo puder ser mostrado. 0 Supercalc2
arredondar& quando necessiArio, mesmo que possa apenas mostrar

um digito significativo, o "e", e o expoente.

333>

Entre 123456787 em BS.

Agora, reduza a largura da coluna para B. Lembra-se coma?
/F, By B.

Note o >>>>>»>>>. Agora mude novamente a largura da coluna
para 12. Novamente entre /F, C, B, (<{-). Desta vez especifigue
6, para o formato geral, e ({-). Note gue a parte fracionéria
dos nossos dados fol restabelecida.




i A B C :
H Pens Pens-1
2:variable 5 ] L) L
3iFormula L} 9 . 5 L}
ViFormula 1.9 5.85 2.6 12 3.9
5iVariablerininn " 6 1 L)
6:variable L] L] " 1" n
TiTotal nnn 37,85 25.6 30.25 N9
LH
LH

Tela 2-24: Formato Integral Ultrapassado
&

H A o L] c ' o e r 3
\H Pens Pens-1 Pens-2 Pens-%
2iVariable A 580 L} 3 \ 5
3iPormula 1 6e0 9 L] L] [
Virormula 2 3.9e0 5.85 2.8 3.5 3.9
§ivariable 8 1.205679e8 n € 7 L}
§:Variable C 0 L] AL " 7
7!Total 1.230568 1e8 37.85 5.6 30.25 n.g
9!

Tela 2-25: Formato Geral (de volta do formato integral)

Notac8o Exponencial

Fara notacfo exponencial ou cientifica entre /F.

e depois E. Este formato mostra os
10. Assim, 1776 & 1.776eT, ou 1.776
1.0e6, ou 1.0 % 10 A& sexta poténcia.
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Olhe para a planilha. Como pode ver, o Supercalc2 converteu
todos os dados para este formato. Se os dados nfdo parecem fa-
miliares para voc®, pode experimentar um pouco. Entre alguns
numeros ordindrios nesta coluna na linha 9 ou 10 e veja como o
programa os mostra. Volte A licdo 2, caso deseje maiores ex-—
plicacfies sobre notacdo exponencial.

0 Formato $

A prénima opcdo de formato deve ser mais familiar para vo-
ceé.Entre /F, G, $(<-). O formato em "dinheiro" aparece. 0Os ni-
meros serf8o arredondados até o centavo mais préximo (note que
o Supercalc2 adiciona .00 aps numeros inteiros, mas n&o insere
cifrbes).

A O R R e e d S S S
" Pens-2 Pens-) Pens-A
2ivariable A 380 .00 (1] 5.00
3iformula 1 650 9.00 5,00 6.00

Formula 2 3.9¢0 5.03 .23 .90

Variable B 1234567988 .00 1.00 .00

bl C "o (N1 11.00 12.00
1:Total 1.230580 a8 3.0 1028 .90
H
[H

Tela 2-26: 0 Formato ¢
Modi ficacBes Blobal e Individual de Formatos

Vamos modificar o formato de uma Gnica célula. Leve o cur-—
sor para Cé, tornando-a a célula ativa.

Entre /F, E. Note que a linha de avisos diz:
ENTER RANGE

Fodemos especificar um alcance de células - ou seja, uma
linha ou coluna parciais - neste ponto. Ou podemos especificar
uma Gnica célula. Vamos, modificar o formato de Cé, a célula
ativa. E claro., voc® pode digitar C& na linha de entrada. Ao

invés disto. digite (,) ou (<-) e veja o que acontece.
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0 programa automaticamente adicionou Cé& & linha de entrada.
Agora entre E, para expoente, e pressione a tecla (<-). Note
que a planilha mudou de 4.00 para 4e0.

Agora, suponha gue voc® quisesse converter toda a planilha
de volta ao formato geral. Poderiamos fazer uma modi ficacdo
global? Tentemos. Entre /F, G, G (<-).

: A L] Hi
1 Pens
2:varisble A 5e0 3.00 L0
3 'Formula 1 6e0 .00 5.00
4:For=ula 2 3.9¢0 2.60 .25

§:variable @  1.2185679a8 .00 1.00
6:Variadle € 0 10.00 1.0
7iTotal 1.23568 1ed 37.85 25.60 30.25
LE
9:

Tela 2-27: Tentativa de Modificac8o de Formato Global

PBem, tudo foi modificado, exceto as células onde estivemos®
mudando os formatos. For qué? O Supercalc? modificard todos os
formatos quando Global for indicado - exceto os que foram es=
pecificados pelas opcBies Column, Row ou Entry. Ele nfio os to-
ca, porque voc® os modificou individualmente.

0 que podemas fazer para que as modificacBes globais in-
cluam gquaisquer colunas, linhas ou células que tenham sido
formatadas individualmente? A coluna B, por eiemplo? Se vocé
disse que precisamos "desfazer" a formatacdo individual, vocé
estd certo.

Posicione a célula ativa na coluna B. Entre /F, C, <=y,
Agora entre D, para o "default" e pressione a tecla ({-). Note
que a coluna B se modificou para o formato geral.

Quando um formato estabelecido que se refira a uma linha ou
coluna tem um "default" colocado, ele se modifica para gual-
quer formato que opera no préximo nivel. Um formato de nivel
de entrada, entrado como uma célula ou alcance de células, &
o nivel mais alto. Os prdximos niveis. pela ordem s80 os for-
matos de linha, coluna e finalmente. o global.
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Neste caso, a coluna foi levada para o formato global porque
ndo havia um formato intermediario, o de linha.

Veja se consegue modificar o formato em Cé.

Formato de Display: Alinhamento

Entre /F, R, 1, (<-). Vocé verd as opcBes (....%, R, L. TR,
TL..) na linha de avisos. Elas nos permitem modificar o es—
tabelecimento de alinhamento & esquerda e a direita. Vamos mu-
dar para a linha 1,de forma que todos os textos figquem alinha-
dos A direita. Voc® consegue fazer isto? E claro que sim. TR
quer dizer TEXTO A DIREITA.

! I B " ESY $
1 Pens Pens-3
2! Vaciable A Se0 ] 3 L] ]
3 rormula 1 6e0 9 L] 5 L}
+  rormula 2 1.980 5.05 2.6 .35 1.9
Si Variable B 1,2)43679, " § 1 L]
6! Variable C Ll \ " n n
" Total 1.2I45681 .8 5.6 30.25 ne
LH
L H

Tela 2-28: Alinhamento do Texto A Direita

Agora que voc® fez isto, tentemos outro.
Entre /F, G, L, ({-). Todos os numeros se alinharfo A es-
querda.

Os formatos de entrada podem ser combinadosi por exemplo,
/F, G, R, $. Tente este e voc& verd os nameros em forma mone-—

tadria alinhados A direita.

Modo Grafico

Temos mais uma opc8o de formato para experimentar: o modo
grdfico. Ponha a célula ativa em C2. Entre (=) (<{-) para posi-

cionar C2 no canto superior esquerdo. Entre /F, G.
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Entre ¥ para especificar o formato grafico. Também precisare—
mos espaco na tel assim entre 75 como largura de coluna.
Pressione a tecla ). Se seus valores na coluna C forem in-—
feriores a 75, voc® os verd representados por graficos de bar-
ra compostos por asteriscos. OUs valores maiores que 75 preen=
cher8o a largura da coluna e da telai voce ndo saberd dizer se
s80 75 ou maiores.

e m e~

Tela 2-29: Modo Grafico

E possivel, porém, tornar a coluna mais larga que a tela.
A area de display de sua planilha & de 75 caracteres na largu-
ra. Voc@ pode especificar uma largura de até 127 caracteres.
Vocé ndo poderd& ver toda a linha em sua tela. Vocé verd apenas
os primeiros 75 caracteres, a menos que envie sua planilha pa=
ra o impressora. 0 comando /Output ser& discutido na lic8&o 9.

Esta foi uma rdpida passagem no modo grafico. Na prética.
voc® quererd fazer um display grdfico que caiba em uma coluna
de tamanho conveniente e ainda permita uma comparac#o de valo-
res. Na licSo 8. veremos como fazer isto, através do escalona-
mento de valores para que caibam na coluna.

Ndo h& necessidade de armazenar nosso trabalho desta li-
c80. Mas. lembre-se, utilizaremos o arguivo Lesson 5 novamen-

te, assim ndo guarde nada por cima dele.

Agora voc® pode parar ou continuar para licdo 7, como prefe—
rir.
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0 que aprendemos nesta licH%o?

# Que os formatos podem ser entrados globalmente, por co-
luna, por linha ou célula (incluindo um alcance de células).

# Os formatos integral, geral, exponencial, e %..

# Como modificar a largura de colunas individuais.

* Como sair dos formatos.

# Como alterar o alinhamento de textos ou numeros.

* Como transformar valores numéricos em display gréfico.
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LIcAD 7

TRAVA DE T{TULO e JANELAS ("CORTE DE TELA)

Voc® agora sabe o suficiente sobre o Supercalc? para utili-
z4d-lo na préatica. Voc® j& wutilizou as diferentes opcfes de
formato. Esta l{c30 adiciona mais dois comandos A sua caixa de
ferramentas.

Um deles, a "trava de titulos", & Gtil para manter uma par-
te da planilha travada no lugar enguanto vocé fazr um “"scroll”
do restante da tela. Embora seja chamado "trava de titulo"
porque travar os titulos pode ser especialmente atil, qualquer
parte da tela pode ser travada. 0O outro comando, "janela"
(window) permite que vocé "corte" sua tela e olhe para partes
diferentes de sua planilha ao mesmo tempo.

Trava de Titulo

Primeiramente, carregue o SupercalcZ, se ele ndo estiver em
operacdo. Ou, se vocé esta continuandd da licd%o &, utilize o
comando /Z para ter uma planilha limpa.

Agora, carregue o arguivo gue armazenamos sob o nome Lesson
S. 0O que a "trava de titulo" pode fazer por nds? Fosicione a
célula ativa em Al. Entre /T. A linha de avisos diz:

Hloriz), V(ert), B(oth), or C(lear)?
0 Supercalc2 quer saber quais titulos vocé® gquer travar.
Pressione V, para titulos verticais.

Agora, faca o "scroll” da tela para & direita. Voce verd
que os tftulos A esguerda estfo travados no lugar, enguanto o
restante da tela faz o "scroll™ normalmente. A posicfo da cé-
lula ativa ao entrar o comando /T determina quanto da tela
ficard parado no lugar.

Volte para Al, utilizando o comando (=). Utilize a opcio H
para travar a linha superior de titulos.

Mova o cursor para baixo na tela e veja a informac& "cor-—
rer", enquanto os titulos permanecem no lugar. Agora, volte
para Al, através do comando (=).

Agora vamos “"destravar” a linha travada. Entre /Tt depois,
C, para "Clear". Estamos dizendo ao programa que n8o queremos
mais nada travado. Utilize o comando /I para inserir uma nova
linha 1 adicional.
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Tela 2-30: Exemplo de Trava de Titulo

Em C1, entre "Sample Spreadsheet

Desta vez, vamos travar tanto as linhas verticais guanto as
horizontais com um comando. Fosicione a célula ativa em A2,
Entre /T. Entre B, para "Both" (ambos). Isto trava a coluna A
e as linhas 1 e 2.

Mova o cursor para baixo e & direita para fazer a tela
"scroll™ tanto para cima como para a esquerda. Mote que as
linhas 1 e 2 e a coluna A permanecem no lugar.

Janela - Corte de Tela

E se voc® quiser ver duas 4reas separadas de sua planilha
ao mesmo tempo? O comando Window (janela) permitird isto. Uti-
lizaremos um dos programas—-modelo do disquete do Supercalc2
para demonstrar este comando. Mas, para isto, precisamos ter
uma nova planilha.

Utilize o comando /Z para apagar tudo.

Agora, vamos carregar o programa - modelo. Utilize /L e
entre o nome do arquivo, SAMFLE. SAMFLE € um modelo completo
de uma planilha do Supercalc2. Nds a estudaremos em detalhes
mais tarde. For enquanto, v& para a coluna N e note que temos
colunas representando meses e uma coluna totalizadora para o
ano.

Volte para Al e v4A até a linha 20 para ver HNet Income
(receita liquida). Volte para Al. Agora, mova o cursor para a
coluna D. Isto mostrar& onde queremos dividir a tela.



Entre /W. A linha de avisos diz:
H(oriz), V(ert), C(lear), S(ynch), or Uinsynch)

Vamos dividir a tela verticalmente, em dois displays sepa-
rados, assim entre V.

Note agora. que comecando na letra D, h& um segundo conjun—
to de nimeros de linhas. Este & o limite esquerdo de nossa
nova planilha. Voc® v& que a tela realmente ndo foi dividida
em duas. Simplesmente criamos duas janelas que podemos utili-
zar. Cada janela pode fazer o "scroll” de forma independente.
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8IGROSS 2RTPIT 700 m e 1997 14969
9 L H
10{RESTARCH & DEVELOPKENT 160 e 10! s ¥ w21
T1HARXETING 200 wm o 621 696 Ll
121 ADMINIS TRATIVE "o 151121 n 126 2651
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19! TOTAL SPERATING EXPENSES 500 551w nn 10905
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16! INCCHZ BE?CRE TAXES 200 FAL R an 51 L1
m m
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M )

Tela 2-31: Corte de Tela Vertical
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Faca o "scroll"” e veja que a janela do lado esguerdo perma-
anece parada.

Agora, pressione a tecla (1). Isto nos transferird para a
outra janela. NSo importa em qual delas estamos trabalhando,
a tecla (i) nos leverd para a outra.

Ao invés de dividir nossa tela verticalmente, em duas meta-
des (esquerda e direita), podemos fazé-lo horizontalmente.
Forém, antes que o possamos fazer, devemos voltar ao display
de uma Gnica tela, entrando /W, C. Ent3o, posicione o cursor
no ponto onde deseja dividir a tela horizontalmente. Fara nos-
so exemplo, mova a célula ativa para a linha 15 e entre /W, H.
Isto nos deixa na janela de baixo.
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Tela 2-32: Corte de Tela Horizontal
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Faca um "scroll” para bairxo, de forma que vejamos a linha
Net Income. Pressione (3). Mova o cursor para B4 e modifigue o
valor. Yeja como os nimeros s8o recalculados. Em segundos vocé
verd o Net Income se modificar na janela inferior.

Quando quiser remover o corte de tela, entre /W, e entdo.
C, para voltar ao normal.

A opcdo § indica ao Supercalc? que desejamos fazer o
“"scroll” de ambas as janelas de modo sincronizado.

Ou seja, as duas janelas fardo o "scroll" simultaneamente.
Vamos tentar.

pivida a tela verticalmente, novamente em D, mas entre /W,
8. Agora faga o "scroll" conjunto das duas janelas, movimen-—
tando o cursor de forma paralela ao corte. Fara tirar o sin-
cronismo dos displays, de maneira que apenas uma janela faca o
"scroll®, entre /W, U.

Com a tela dividida, de fato, cada janela tem sua prdpria
identidade global, para as opcBies global e de formatacfo. For
exemplo, poderfamos especificar férmulas em uma janela e os
valores das células na outra. De maneira similar, podemos uti-
lizar /F para especificar o formato geral em uma janela e in-
tegral em outra. Fodemos ver os mesmos dados, se quisermos,
em dois formatos diferentes ao mesmo tempo.

Faca o0 "scroll" de ambas as janelas para mostrar janeiro a
abril. Agora, mude o display para o modo de férmuias em um dos
lados. Entre /W, S. Agora voc® pode fazer o "scroil” dos dados
em uma janela e compard-los As fdérmulas.

Os comandos de janela e trava de titulo afetam a maneira
como nossas planilhas s80 mostradas. 0O efeito & tempordrio e
pode sempre ser revertido. Ouando voc® armazena sua planilha
em um disquete, as informacfes "janelas" e "trava de titulo”
=80 incluidas. Ao carregar seu trabalho, ele se mostrard exa-
tamente como era antes.

Se gquiser parar aqui, utilize o comando /@ para sair do
Supercalc2.

0 que aprendemos nesta lic8o?

# Como travar gualquer nimero de linhas e colunas no lugar,
de modo que permanecam paradas enquanto fazemos o "scroll" do
restante da tela.

# Como dividir a tela, vertical ou horizontalmente, em duas
janelas e como se movimentar de uma janela para a outra.

# Como sincronizar as janelas.

# Que voc® pode especificar diferentes opcBes de mostrar
{valores ou fdrmulas) as janelas, e diferentes opcles de for-
mato global para cada janela.
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LICAD B
A  OPCAO GRAFICA e RECALCULO

Nesta lic& veremos, com maior detalhes, algumas opc6ies
disponiveis com dois dos mais poderosos comandos do Supercale
2, as opcfes de formatac3o e a global. Até agora, voce teve
experiéncias suficientes para apreciar o que elas podem fazer.
Frecisaremos comecar com uma nova planilha - assim, utilize
/1, se estiver continuando diretamente da licdo 7.

dos dados na

Falamos brevemente na representac8o grafica
En

lic8%0 & e prometemos gue voc® aprenderia mais sobre isto.
t%0, vamos trabalhar um pouco com isto, de maneira que vacé se
sinta confiante para tentar com seus préprios dados. Entremos
alguns numeros na coluna A, das linhas 1 a 7§ utilize nGmer os

entre. 1 e S50.

£ N -8 e
1H s
H 3
bl 7
L] 50

Tela 2-33: Opc&o de formato Grafico

Agora entre /F, C, A, *, 50, ({-)

coisasi modificamos para o modo grédfico e

Fizemos duas
a fim de acomodar

aumentamos a largura da coluna A para 50,
nosso maior ndamero.

Suponha que queiramos ter o préprio nimero mostrado. Tente:
entre /F, C, A, D, (<~} para trazer a coluna A de volta ao
formato de "default". Entre /G, F, para mostrar fdérmulas. En-
tre em Bl, a férmula, Al. Entre /R, Bl, (<-) B2:B20 (<-).
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Tela 2-74: Modo Grifico Um a Um

Entre /F, C, B, #*, 50, (<-). Entre /G, F, para voltar o
display para valores.

Agora temos um display gra&fico de um para um. Mas, = se os
valores que quisermos mostrar forem grandes como & ou 10007
Vamos colocar uma férmula de escala na coluna B, de maneira
que nosso maior valor seja igual A& largura da coluna. Vocé de-
ve se lembrar gue. na licf%o &, poderiamos tornar a coluna B
mais larga - até 127 caracteres - mas seria dififcil ver além
da largura da telai assim a deixaremos com 50 caracteres.

Se dividirmos gualquer valor da coluna A pelo valor maximo
de nosso exemplo, de Al a A7. o resultado expressard seu tama—
nhe (relativo ao nimero). E, uma ver que nosso mdximo serd re—
presentado por 50 caracteres na tela. podemos multiplicar seu
tamanho por S50 para determinar nosso valor em escala.

Agora temos a oportunidade de utilizar outra funcfo inter—
na: MAX. O valor de MAX serd& o maior valor dentro do alcance
especificado. Utilizaremos MAX para fazer a escala de nosso
display grdfico, de maneira que ele seja relativo ao valor md-
#imo. Nossa formula serd: Al * SO/MAX(ALIA7). Se vocd dividir
a tela, voc® pode ver os nameros, sua representacfc gridfica e
as férmulas ao mesmo tempo. V4 até a linha 8. Entre /W, H.
Use (i) para andar entre as duas telas.

Entre /G, F. Entre A1*SO/MAX(AL:A7) em Bl. Agora utilizare-
mos uma das opcfes de réplica. Entre /R, B1, (<-) B2:B20 e (,)
para opcBes. Entre A, para (Ask for Adjust). Responda Y. para
sim, para o primeiro Al e M, para n8o, para os outros valores
na férmula.

Suas farmulas devem ze parecer com o exemplo.

(%)
()
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19 A1450/HAX(AT:AT)
13 A2*50/MAX(AT:AT)
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Tela 2-35: Display Grafico em Escala (MAX)

Nossa parte grafica parece a mesma, mas mude o valor de
qualquer célula para, digamos, 75. Note que todas as outras
linhas fazem uma escala relativa a 75. Entre 150.

Voc® pode querer armazenar este exemplo para seu prédprio
uso mais tarde. Utilize /S e de o nome ao arquivo de GRAFH ou
qualquer outro tftulo ficil de lembrar.

Agora, vamos modificar nossa férmula para fazer uma escala
d valor minimo para o maximo de Al a A7. VA para El e utilize
a opclo Edit. Vamos inserir novas informacfies nas férmulas.

(Al - MIN (A1:A7))*50/ (MAX (A1:A7) - MIN (A1:A7))

Mova o cursor para o infcio da linha, e cologue um espaco e
um (() antes de Al. Mova o * para a direita e coloque L3 espa-
(-1} antes dele. EntSo substitua os espacos em branco com —
MIN(AL:A7)). VA& para o pr mo M e coloque (() antes dele.
Ent%o, vA para o fim da linha e coloque - MIN(A1:A7)). Entdo
pressione (<-).

Faca replicar de B2 a B20, utililzando a opclo adjust. Te-
nha cuidado para ajustar apenas a primeira referéncia de célu-
la.

Entre /R, Bl, P2:B20, A, Y, N, N, N, N, N, N,

(5]
“



Note que os resultados da férmula na péagina seguinte =40
diferentes dos da primeira férmula. Tente valores diferentes
para testar e verificar seu trabalho.

~
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Display Grafico em Escala (MIN/MAX)

OFPCOAES de RECALCULO

Fodemos suspender o recdlculo automdtico especificando
MAMUAL nas opecBes globais. Entre /B, M. Agora tente entrar
novos nameros para o grafico.

Se voc® entrar um novo valor para a coluna A, note que o
programa leva algum tempo para fazer os recilculos necessérios
de férmulas. Fode levar mais tempo ainda em uma planilha
maior, porgque o Supercalc2 recalcula automaticamente toda vez
gque entramos um novo valor.

Como podemos ver, o tempo necessdrio para a entrada é redu-
zido em grande parte.

Tudo bem, mas o que significa "recdlculo manual"? Certamen—
te, nf8o o fazemos com papel # l&pis. Como podemos fazer o
Supercalc? executar isto? Até agora, voce utilizou quase todas
as opcfes oferecidas. VYoc® j4 deve ter =ze perguntado para qgue
(!) serve.
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Além de sua func8o normal de exclamacp nos textos, (!) tem
uma func8o muite especial para o Supercalc2: pressionando a
tecla (') forgamos um recdlculo. Tente.

0 modo manual permite fazer recdlculos periddicos. & sua
conveni@ncia. Isto & atil para diminuir o tempo e os atrasos e
aumentar a correcfo quando estiver fazendo operacfes cumulati-
vas ou complicadas. Guando quiser restabelecer o recdlculo au-
tomatico, entre /G, A, para automatico.

Ordem de RECALCULO

Guando o Supercalc2 recalcula, ele o faz em determinada
ordem. Voc® pode alterar esta ordem. Normalmente, a ordem de
cdlculo nfo afetard os resultados de seus rec&lculos, e vocé
pode ignora-la. Mas, algumas vezes, ela pode fazer di ferenca.

Inicialmente, use o comando /Z para ter uma planilha limpa.

Entre 4 na célula Al, 6 em A2 e SUM(ALIAZ) em AS. Agora
entre A3 em Bl.

Veja o0s valores. Tudo parece estar bem. A% e Bl mostram o
mesmo valor, 10. Agora mude o valor de Al para 3.

Observe que Bl ainda ndo contém o 9, que & o novo resultado
em A3. For qué?

0 Supercalc2 recalcula linha por linha. Frimeiro, a linha
1, depois a 2, a 3, e assim por diante. Obviamente, AZ ainda
era 10 guanda Pl fol referenciado como seu valor durante o
rec&lculo.

Agora entre /G. A linha de avisos diz:

Florm), N(ext), Blorder), T(ab), Riow); Clol), Mtan), Atuto)?

Vamos determinar que em nosso exemplo o recdlculo seja fei-
to coluna a coluna, assim entremos C. Isto mudard a ordem de
rec&lculo.

Entre 5 em Al. Agora tudo parece funcionar, porque o pro—
grama estd indo de coluna em coluna com o recdlculo. Tanto A3
quanto Bl mostram 11.

€ possivel criar uma situacSo onde nenhuma ordem de cél-
culo pode nos dar os valores em todas as células.

Aqui estd um exemplo. Primeiro, limpe a planilha.

Entre 5 na célula Al. Em C1, entre Al. Em A3, entre Al.
Agora Go To B2 e entre C1+A3.Vocé j& pode pressentir o proble-
ma, nfo?

E claro, por enquanto parece bom - Cl e Al mostram S, Bl
mostra 10. VA& para Al, e entre 4.
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As células C1 e AT mostram 4, o que & correto. Mas B2 mos—
tra 9. Quando foi calculado, uma das células era 4, e a outra,
5.

Inverta a ordem e tente novamente. /G, C. Entre & em Al. Ci
e AT mostram &6, mas B2 mostra 10. Ao ocorrer o cadlculo, uma
célula tinha & e a outra 4.

Fressione a tecla (!). Agora B2 tem 12, o valor correto.
Yoc® forcou um segundo recdlculo e corrigiu os valores.

Este exemplo ndo & realista e é improvavel. Mesmo assim,vo-
ce deve estar ciente que & possivel criar situacfies envolvendo
referéncias fora de ordem, que levam a valores errados.

Em um caso como este, podemos digitar (') e causar um se-
gundo recdlculo, que d4& os valores corretos. WVeja que vocé
pode utilizar o (!) tanto no modo automdtico quanto no manual .
Geralmente voc® ndo precisard utilizar este comando.

Casos deste tipo s3o chamados "referéncias antecipadas”
porgque a referdncia ¢ feita a um valor que estd a frente do
valor que ainda nfo foi calculado.Fodem ocorrer nas planilhas,
talvez porgue uma planilha seja especialmente complexa, ou
porgue tenha sofrido modificacBes ou emendas que sejam muito
diferentes da planilha original.

Um exemplo real disto pode acontecer da seguinte maneira.
Voc® construiu uma planilha com uma tabela de gastos por ca-
tegoria (colunas) e locacBes (linhas). Voc® soma as colunas
e linhas para obter totais.

Tudo parece correr bem. Mais tarde, voc® adiciona uma tabe—
la comparando vA&rios totais de categorias e locacBes. Tudo
continua bem, porgque voc® sabe onde a segunda planilha deveria
estar. Ent3o, outra pessoa adiciona um novo material & plani
lha, e muda uma de suas tabelas para uma nova posicdo. Agor
a tabela comparativa mostra valores incorretos, mas eles pare-
cem ser razodveis. Uma forma de verificar isto & digitar (') e
ver se hd modificac®o em algum valor. Se houver, estd na hora
de refaczer a planilha.

A referéncia "circular® é outro caso que voc® certamente
desejard evitar. Aqui estd um exemplo:

Frimeiro, use o comando /Z para limpar a planilha. Aqgora,
na célula Al, entre 1+Bl. Ela mostra 1, uma vez que ndo h4
nada em Bl. MNa célula El, entre 1+Al. De repente, voc® tem um
3 e um 4. Entendeu a idéia? Digite (') algumas vezes, e veja
os valores aumentarem. Eles nfo irfo parar, porque n8So existe
um ponto lédgico para parar o cdlculo.

Voc® pode tentar fazer algumas refer@ncias antecipadas ou
circulares.

Quando desejar, voc® pode parar, utilizando a comando /0 -
ou pode limpar a planilha, mandando estas fédrmulas esquisitas

para o esquecimento, e continuar para a préxima licSo.
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0 que aprendemos nesta licfo?

* Como fazer utilizac8o pratica da opcdo de formato * para
demonstrar graficamente os dados em valores escalonados para

caber na largura.

% A diferenca entre a opcfo de cAdlculo manual e o recdlculo

automdtico.

*# Bue a tecla (!) faz com que ocorra
pressionada.

* 0 que significa a ordem de cdlculo,
utilizando as opcBes globais.

um recdlculo ao ser

e como modificd-la,

# 0 que & uma referéncia antecipada e como utilizar a tecla
(!) para obter o valor correto em tais casos.

# 0 que & uma referéncia circular, e que nio existe possi-—
bilidade de haver um valor correto neste caso.



LICAD 9
OUTPUT

Trahalhamu; com todos os comandos do Supercalc2, exceto com
um, & j& podemos apreciar a poténcia e flexibilidade do pro-
grama e de suas planilhas eletrfnicas.

Mas, até agora, n8o podfamos fazer uma copia destas plani-
lhas, colocd-las em um arquivo, ou reformati-las em algum re-
latério especial. Nesta lic8o, discutiremos o comando Output
(safda). Ele torna possivel fazer tudo isto.

0 comando Output far& uma cépia desta planilha e a enviard
para um de tré&s lugares,dependendo de nossa especificacdo. Po-
demos enviar o "output" - ou seja uma copia parcial ou total
de nossa planilha - para a impressora de nosso computador, que
a imprimird imediatamente. Ou podemos envid-lo para um console
ou terminal onde substituird temporariamente nossa tela. Ou
podemos enviar o "output” para uma unidade de disquetes: neste
caso, o "output" serd armazenado em um tipo especial de disco
de arquivos, diferente do gue temos criado com o comando Save.

Vamos tentar este novo comando agora. Frimeiro,esteja certo
de ter uma planilha limpa. Carregue o Supercalc2 ou utilize o
comando /I, conforme necessério.

Agora, carregue o arquivo que criamos na lic&%o 5. Pode ser
que voc8® tenha armazenado alguns outros arquivos. Este & o que
"rotulamos" Lesson 5.

Entre /0. A linha de avisos diz:
D(isplay) or Clontents)

Display significa que o output reproduzird exataments o que
vocé tem em sua tela. Tentemos esta opcdc em primeiro  lugar.

Entre D.

A linha de avisos pede o alcance do material que vocé quer
tornar output. Especifiguemos o alcance de uma forma um pouco
diferente. Entre ALL para o alcance. Isto é o mesmo gque Al:
Last Col/Row, o que descreve a planilha inteira.

A linha de avisos agora mostra:
Enter Device: P(rinter), S(etup), C(onscle) or D(isk)

Entre C, e o relatdrio serd mostrado em sua tela ou conso-
le. Se seu relatério tiver vérias péginas, o Supercalc2 mos—
trard uma de cada vez. Digitando (<-) mostraremos ou imprimi-
remos a préxima pdginai (CTRL)Z o levard de volta & sua plani-
lha. Pode parecer que nfo had raz8o para enviar o documento ao
console, mas A&s vezes voc® pode querer verificar seu output
antes de imprimi-lo.
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Note gque voc® mantém as margens de seu display. Fara ex-
cluir as margens em seu output, entre /G, B, antes de entrar
0. Para retomi-los, entre /G, B novamente. Tente!

Agora, vamos tentar enviar o output para a impressora., im—
primindo apenas parte da planilha. Utilizaremos uma especifi-
cac%o de alcance que ¢ um pouco diferente da que utilizamos
anteriormente. Certifigue-se que sua impressora est4d ligada.
Se voc® n8o tiver uma impressora em seu sistema, pule para o
prosimo exemplo.

Entre /0, D, A1:D8, (<-). Ent3o entre P, para Printer
{impressora).

Provavelmente voc® estd se perguntando como utilizar algu-
mas das caracteristicas de sua impressora, como tipos compri-
midos ou negrito, ou como imprimir em formuldrio continuo. Ou
talver queira modificar o formato de sua pégina impressa. HNao
se preocupe, existem maneiras.

Entre /0, D, ALL, (<-} (lembre-se, ALL equivale a Al:
altima linha/coluna), e ent8o S, de Setup. Sua tela muda pa-
ra seis opefes:

L{enght),W(idth),S(etup),Aluto OFF),D(ouble Space) or Plrint)

* Changs page length
(Length « 0 for continuous form.)
(Now 66 1lines)

* Changs page width

(now 132 chars)

Change Auto Form Feed Setting

{now orF)

Change Double Space Report Setting

(nov OFF)

 Manual setup codes

P = Print report

CTRL T to cancel /0 comaand

Tela 2-37: Opcfes de Formato de Output.



e seus valores de "default" (ou seja, os valores que cada op—
¢80 assumird automaticamente se voc® n8o colocar nenhum va-
lor). A opc8o Lenght (comprimento) modifica o namero de carac-
teres por linha de output: e os cédigos de Setup sdo uma se-
quéncia de caracteres, provavelmente de controle, que precisam
ser enviadas A impressora para iniciar funches especiais

For exemplo, em uma impressora Epson MX-80., vocé pode optar
pelos tipos comprimidos (o que permite que voc® coloque mais
caracteres na mesma posicf&o) através de (CRTL) 0, digitado
antes de iniciar a impressfo. Fara fazer isto, vocé deveria
entrar, por exemplo!

/8, D, ALL, (<-), 8, 8, (CTRL) O, (<=}, W, 233 (K-), P

Este comando estabelece que a impressora MYX-B80 imprima em
tipos comprimidos, aumenta o nimero de caracteres por linha
Bse voce® quiser imprimir mais que 132 caracteres) e ‘imprime.
Estes parametros ficarfo em uso até que vac® os mude ou saia
do SupercalcZ. Fara retornar a impressora para a impressZo
normal, entre o cédigo apropriado (ou desligue e ligue a im-—
pressora novamente). Ao entrar cédigos manuais no modo Setup,
entre as sequéncias de controle, n8o os valores hexadecimais
para estas sequéncias. Certifigque-se gue sua impressora esteja
ligada e on-line.

Vamos tentar algo mais. Entre /0, C e especifique Al:IF7
(<-) para o alcance. Entre P, para impressora. Se ndo tiver
impressora, entre C, para Console.

Se wvoce ndo tiver uma impressora, ou se ela ndo estiver
ligada on-line, o Supercalc? tentard enviar o output, de qual-
quer maneira. Durante este tempo, o programa ndo responderd ao
teclado. Depois de um breve tempo., o Supercalc2 voltara a sua
operacdo normal.

0 relatdrio de conteddo nos d& uma relacfo do conteddo das
células especificadas, & qualquer formato especial para cada
célula. O conteddo serd bastante diferente do que & visto na
planilhat ele se parecer& com o conteddo da célula ativa guan-
do mostrada na linha de status.

A Gltima opclSp é D, para disco. De certa forma, corresponde
em valor & opcfo do comando /Save, mas n8o totalmente. Ao es-
colher esta opcfo sua tela & levada para um disco de arguivo,
mas o disco resultante é diferente do arguivo normal do Super-
calc2Z. 0 argquivo @ uma cépia exata do que seria o output para
uma impressora, em formato ASCII, ou de caracteres, com uma
extensf8o .FRN ao invés de .CAL. O arquivo em disco tem os mes-—
mos parametros criados no modo Setup; assim., pode ser impresso
com gqualquer utilitdrio de impress3o que voc® queira utilizar
e no formato que vocé® quiser.

Os arquivos .FRN, ou arquivos de impressdo. podem ser mui-
to ateis. VYoce pode utilizar o Superwriter, ou seu editor de
texto, para adicionar informacfes e anotacBes, para reformatar
seus relatédrios., ou para incorporar seus relatérios dentro de
outro documento que esteja sendo editado. modificando a exten—
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s%0 e carregando o arquivo nele. Estes relatérios, editados,
entf8o podem ser impressos.

0 que aprendemos nesta lic&o?
Aprendemos?

% Como enviar o output para uma impressora, um console ou
um arquiveo em disco.

# Como preparar (Setup) formatos de relatério ou impresso-
ras especiais.

* A diferenca entre relatdrios de display e de conteado e
como especifica&-los.

* A utilizacdo Hos arquivos .FRN em outros arquivos e do—
cumentos.

# Como sair dos limites do display.



LICARD 10
CARACTER{STICAS AVANCADAS DO SUPERCALC2

Esta lic8o o introduz a algumas caracteristicas avancadas
do SupercalcZ. Utilizaremos um simples controle de talBies de
cheques para ilustrar as seguintes caracteristicas:

# Formatos definidos pelo usuério
# As funcbes de calenddrio

* A funcdo "Lookup"

# Valores textuais

# A func8o "Arrange"

# 0 formato "Hide"

Nosso exemplo € um pequeno controle de talBes de cheques.
Apés completar o exercicio, voc® pode aumentar a planilha para
utilizd-la para seu prdprio uso.

MNesta lic8o estaremos utilizando as funcbBes de calenddrio.
Frecisamos estabelecer a data do sistema para que o Supercalc2
possa acessd-la. Este exemplo foi preparado com a data B8/18/83
(Nota: ndoc esgqueca que as datas em ingles obedecem & ordem
Mes/Dia/Ano). Utilize esta data, para que n&o fique diferente
dos exemplos que voc@ vai ver.

Inicie o SupercalcZ da maneira usual.

Vamos carregar o controle do tal3o de chegues na planilha.
0 arquivo & CHECKS.CAL. Entre /L, CHECKS, ALL

" X
5 e [ T T (] WO r o
1iChack Register 08/ 18/83
Thursday

Check Deposit
Description Amount  Amount  Balance

Beginning Balance
Phons Company

(41 rs
Department Store

"

1 250.00
[} Pharmacy

1 Elsctric Company

1 900.00
1

16!

m

1

\LH

20:Totals 1,085.00 1,150.00 (  $335.00)

Flanilha do Controle de Tal%o de Cheques




Vamos ver primeiro como funcionam as férmulas do taldo de
cheques.

Leve o cursor para FB e examine o contetido da célula, con—
forme mostrado na linha de Status:

IF (OR(DB, EB), F7-DB+EB, 0)

Esta férmula quer dizer: se nem a célula DB nem a célula ES
forem iguais a zero, subtraia o valor do cheque (célula DB) e
adicione o valor do depdsito (EB) ao saldo anterior (F7). Se
ambas as células estiverem vazias, entre Q.

Note gque os nameros dos cheques s80 entrados automaticamen-—
te, baseados no nimero da célula AB. Mova o cursor para a cé-
lula A13 e examine o conteddo:

IF(D13<>0, MAX(AB:A12)+1,0)

Esta férmula incrementa o ndmero do cheque cada vez que um
cheque ¢ entrado. @uando 8 entrado um depésito, a célula per—
manece 0.

Formatos Definidos pelo Usuirio

0 Supercalc2 permite gue voceé especifique formatos defini-
dos pelo usudrio. Vejamos o formato da coluna F. Fara acessar
a tabela de formatos definidos pelo usudrio entre o comando?

/Fs D

e o Supercalc? mostra a tabela de formatos. Cada coluna lhe
d4 a oportunidade de modificar sete caracterf{sticas de qual-
quer alcance de células que voce especifique mais tarde. As
sete caracteristicas sfo aquelas nomeadas A esqguerda da tabela
de formatos.

B 2
User-defined 1

1 1 . s 7 L]
Ploatizg § | ps S Tl g S ST
Embad2e2 Cimras L] T 1 1  § 1 : 4 T
Kinus ia () RN NE SN T R S R
Tero as 8lank ey I N B R B
A} N N L L] L] L] L] L]
Decizal Flazes CEO T S S S
Scalizg Factor L} 0 LI RO ) A=y

turn to spreadsheet.

Tabela de Formatos Definidos pelo Usuério
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A tabela de formatos fornece 8 colunas para gue voc® possa
estabelecer até oito formatos especiais diferentes. Vocé pode
modificar as caracteristicas de qualgquer coluna na tabela de
formato movimentando o cursor para a locacd3o apropriada e mo-—
dificar as especificagBes Y(sim) ou M(n8o) nas primeiras cinco
linhas, ou de 0 a 7 nas dltimas duas linhas.

Em nossa planilha de cheques, a coluna F foi designada com
o formato I definido pelo projetista.

Frimeiro, ele entrou /F, D, para estabelecer o formato na
tabela de formatos (coluna 3), e depois entrou a sequéncia de
comandos /F, C, F, U, 3. Veja as definicBes selecionadas sob o
formato 3 na tabela. O display para o formato 3 definido pelo
usuario especifica:

Floating (ponto flutuante). Embedded Commas (virgulas a ca-
da trés digitos), Minus in O (sinal de menos entre parénte-
ses), e zero como espaco vazio, e duas casas decimais.

A opc3o “"rero como espaco vazio" fa: com que a diferenca de
linhas que n%c contenham um valor de cheque ou de depdésita
possa ser mostrada vazia, ao invés de zero.

Em nosso exemplo, o formato 1 foi assinalado para as célu-
las AB:A20; o formato 2 para DB:E20 e o formato T para FBIF20.

Experimente modificar as opc@es do formato 3, para observar
seus efeitos na coluna F. For exemplo, mude o formato "zero
como espago vazio" para N(D). Entre (CTRL)Z e observe o efeito
na coluna F. Ent3o, volte para a tabela de definicfies do usué-

rio e volte seu valor original para Y(es).

Funcdo de Calenddrio

Lembre-se que voc® estabeleceu a data do sistema ao iniciar
o Supercalc2. Agora posicione o cursor em F1 e entre TODAY. A
data do sistema é mostrada em F1.

Agora, vamos colocar datas em nossos chequesi v& para B8 e
entre uma data utilizando a férmula.

DATE (MM, DD, YY)

Nota: voc& deve utilizar virgulas para separar o més., o dia
e o ano na linha de entrada, mas a data & mostrada com barras
na planilba.

Continue a entrar datas através da coluna B utilizando a
funcdo DATE.

Voc® poderia entrar a func8o TODAY para qualguer uma destas
células. Porém, quando voc® fixa a data para outro valor, a
nova data do sistema aparecerd nestas células. Frovavelmente,
ndo & o que voc@ quer.
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0 calendadrio do Supercalc? contém outras funcBes de datas,
como as que voc® jA& viu. Elas sao:

Determina a data do sistema

TODAY <
DATE (MM, DD, YY) - Entra a data especificada
MONTH(Date Value) — Mes do valor da data especificada
DAY (Date Value) - Dia do valor da data especificada
YEAR (Date Value) - Ano do valor da data especificada
WDAY (Date Value) - Dia da semana

JDATE (Date Value) - Data juliana modificada

DVAL (Valor Numérico) - Data a partir de um valor numéri-

co.

Texto para Tabelas Lookup

Note gque o dia da semana aparece na célula C2.

Trés caracteristicas do Supercale2? s8o utilizados para
criar isto. Leve o cursor para C2 e olhe a fdrmula:

LOOKUP (WDAY (F1), G1:67)

Primeiro vamos considerar WDAY. WDAY retorna o namero do
dia da semana. Domingo & 1, sdbado é 7
ingles dos dias da semana estd contido em wuma

0 nome em
veja o conteddo das células

tabela lookup. WA para (=Gl e
G1:H7. E o seguinte:

iR
1 Sunday
1 Monday
3 Tuesday
WWednesday
§ Thursday
6 reiday
7 Saturday

Tela 2-40: Tabela Lookup



. 0 Supercalc2 faz o seguinte: primeiro avalia WDAY (F1) como
5. Ent3o, processa na coluna G até que encontre o nimero S.
Ele mostra o valor na coluna adjacente H como Thursday.

. De maneira similar, voc® pode utilizar a funcdo MONTH e
outra tabela lookup para dar o nome do mes de uma data deter-—
minada.

A Funclo de Texto

0 conteldo da coluna H nSo & texto normal. Ele foi entrado
como "Constantes Textuais". As constantes textuais sf8o cadeias
de caracteres inseridos entre aspas e parénteses. For exemplo,
HS contém & entrada

(“"THURSDAY")

A diferenca entre um texto e um Valor Textual é gue um va-
lor textual pode ser propagadocomo qualguer putro valor, e
pode ser utilizado em algumas expressfies. Isto significa que o
valor de uma constante textual pode ser referencida ou trans-
ferida para outras células.

DOs tenutos, por outro lado, tem valor zero. O zero é& propa—
gado sempre gue um texto & referenciado em uma formula.

As constantes textuais s%o especialmente Gteis na constru-
cdo de tabelas lookup.

Nota: cadeias de textos nfo funcionam em uma tabela lookup.
Outra utilizac8c importante de um valor textual é dentro de
func8c IF. Considere o seguinte exemplo:

1F(A1<0, ("DEBIT"), A1)

Esta férmula mostra o valor de Al se Al for zero ou positi-
vo, mas mostra o texto DEBIT se Al for negativo.

A Func3o Arrange

A funcfo Arrange realiza um "sort" na planilha, rearranjan-
do linhas ou colunas de acordo com uma coluna ou linha "cha-
ve". Para nosso exemplo, ordenaremos nossos cheques de maneira
alfabética, por favorecido. O seguinte comando demonstra algu-
mas das funcBes Arrange. Entre o comando:l

/A, C, C, 8218, A, N
e o Supercalc? faz o "sort" da planilha por favorecido.

# Selecionamos para especificar algumas opcBes que poderiam
ter sido assumidas, entrando (<-) apds a Column, C, ter sido
especificada. Fizemos isto para mostrar o limite de um “"sort”
em um alcance de linhas ou colunas.
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* A opclo No Adjust foi selecionada para preservar as for -
mulas originais da numerac8o dos cheques na coluna A.

Voce pode experimentar fazer o "sort" por valor de cheques
ou pelas colunas de saldo.

A coluna I tem nameros que correspondem & ordem original da
linha. Foram colocadas deliberadamente na planilha para nos
dar um meio de retornar facilmente a planilha & sua ordem ori-
ginal.

Utilize o seguinte comando para voltar a planilha A sua
ordem original:

/Ay, C, I, (<)
A Func8o Hide (Esconder)

0 Supercalc? tem uma opc8o de display de formato gue escon-—
de valores e contetdo de células. Esta funclo também impede
que as células sejam impressas.

Para esconder as tabelas lookup e a coluna I antes de im—
primir entre o seguinte:

/F, C, B:I, H, (<-)

Isto remove os valores do display mas nfo das células. Fara
voltar ao display faca a opcfo por qualguer outro dos formatos
legitimos de display (I, G, E, $, #, U(1-8) OR D) para substi-
tuir H.

0 formato Hide nlo afeta a largura da coluna. A mesma

quantidade de espaco é alocada na coluna tanto na tela quando
da impress3o.

Impressfo

Agora, podemos imprimir o controle de cheques. Entre o
seguinte comando, para retirar os limites, antes de imprimir:?

/G, B

Ent%o, imprima: /0, D, ALL, P

Finalmente, saia do Supercalc2: /0, Yes.



LICAD 11
UM EXEMPLO DE UMA PLANILHA DE PROJECAO

Agora voc@ sabe o suficiente do Supercalc2 para gue possa
utilizd-lo sem instrucfes passo a passo. Nesta lic&o voce re-
ceberd uma orientac&p geral e vamos colocar o que vocé apren-
deu em pratica.

Experimente com a planilha do exemplo. Faca modificacfes e
veja seus efeitos. Vocé vera gue algumas modificacties de valo-
res ou férmulas causar8o poucos efeitos no restante da plani-
lha, mas outras ter&o consequéncias importantes. Fode ser sur-—
preendente como uma peguena modificac80 em um percentual pode
fazer uma grande diferenca no total final.

Este tipo de esxperi®ncia € o que ajuda a tornar visfvel a
intuic8o, como j& discutimos. Voc® achard isto muito Gtil em
seu préprio trabalho.

Este exemplo & chamado SAMFLE. Vocé o achar& familiar.pois
o utilizamos na lic&o 7.

Certifique-se que sua planilha esteja limpa. atraves do
comando /Z. Carregue o arquivo SAMFLE entrando:

/L, SAMPFLE, A.

Examinemos cuidadosamente a planilha. 0 que podemos dedu-
zir? Dual a extens8o da informacdo? HA alguma trava de titu-
l1a? Como est4 formatada?

Faca o cursor se mover para a direita até encontrar a Glti-
ma coluna de dados. A ultima coluna & M. Os dados terminam na
linha 2. Uma maneira mais simples de determinar o tamanho da
planilha & olhar ha linha de status no campo "Last Col /Row".
Ele mostra o canto inferior direito da planilha.

Note que ao fazer o "ecroll", os titulos também se movimen-—
tam. Assim, ndo erxistem travas de tftulo.

E o formato? V& para B A linha de status diz! FPtext =
“Jan. O que isto nos diz?7 O P indica gque a célula esti prote-
gida, e dependendo de seu monitor. voc® verd esta célula, bem
como os outros titulos da linha e da coluna A em meia-inten—
sidade ou em cores diferentes.

A medida que voc® faz o “scroll®, vocé poder4 ver que a
maioria dos valores dos meses de fevereiro a dezembro sio $06r -
mulas. Ajuste o display de formulas e note que todos os  valo—
res de janeiro a derembro s&o formul as gue dependem do mes
anterior. Farece ser uma projecdo anual de uma empresa. Agora,
ajuste o display para novamente mostrar valores.

A planilha @ uma projecio baseada nos nimeros de janeiro.
Sdo projetados Despesas 0Operacionais (pesquisa, marketing e
administracfo). Impostos = Lucro Liquido.

2-68



For emplo, na linha 4 vemos a previsfo de gue as vendas
crescerdo constantemente a uma tarxa de 107 ao mes. Na coluna
18, vemos que os impostos sd3o 40% constantes.

0 que acontece se modificarmos algumas destas previsfies?
Elas podem ser modificadas facilmente.

Voc® pade modificar as constantes em jareiro, onde as pre-—
visfies sfo baseadas. Ou pode, também, modificar o valor das
f6rmulas em fevereiro, e entf8o replicd-las de marco a dezembro
(sem opcBes, de forma que o Supercalc2 se ajuste automatica-
mente).

Yoc® notard que uma pequena elevacf8o ou queda nos relacio-
namentos constantes, como impostos (na linha 18), tem um efei-
to razoavelmente previsivel. Mas, pequenas modificacBes no
aumento esperado de vendas (linha 4) tem um efeito muito mais
acentuado. HA outros lugares onde uma pequena alteracl3o no
valor causard um efeito significativo, porque causa uma modi-
ficac8o na tendéncia. For exemplo, as linhas 6. 10, 11, e 2.

Qual o efeito de um declfinio nas vendas, (linha 4)? Umn au-
mento nas despesas de marketing (linha 11)7

Esta planilha & um tfpico exemplo de planilha desenvolvida
para dar uma rdpida vis8o de um projeto possfvel. Yoce poderia
adaptar o exemplo para suas proprias projecfes similares. Fara
muitas aplicacfes. seria mais realista presumir mudancas sazo-
nais do gque constantes (como o crescimento de 10% nas vendas).
Voc® poderia ver o que aconteceria se voc® fizesse suas vendas
e seus valores associados subirem no ver3o e cafrem no inverno
ou algo parecido.

Em uma previsio mais realista, outros valores podem mudar
em intervalos. Certos custos podem aumentar apenar uma vez,
no meio do ano. Os impostos podem ser maiores a partir de uma
determinada faixa de receitas.

Voce pode utilizar a funcio condicional IF do Supercalc2
para testar um determinado valor e aumentar a taza de imposto
quando o total exceder certa quantia.Uma forma de fazer isto &
testar a receita tributdvel para cada coluna (linha 18).

Tente o seguinte. Digamos que se a receita tributdvel for
maior que $350 o imposto cresce de 40% para 42%. Adicione uma
linha em 18 e coloque o titulo TAX RATE em A1B. Agora entre a
seguinte férmula em FBEIB @ IF(B16= 350,.40,.42). Replique a
férmula, sem opcBes, pela linha de fevereiro a dezembro.

A planilha est4 no formato integral. Fara mostrar o percen-—
tual de imposto, entre /F, R, 18, $. Agora o imposto serd 407
quando a receita tributivel for igual ou menor gque %350 e 42%
se for maior. Em gquanto seu imposto se elevarid?

Agora, precisamos modificar os impostos (linha 19). Modifi-
que B19 de B1&6#.40 para BL&5*B18. Repligue esta modificacdo,
sem opcBes, na linha 19. de fevereiro a dezembro.



Como mencionamos acima, &s partes fal=a e verdadeira do
comando IF podem tanto ser uma farmula guanto um valor. Assim,
poderiamos  ter feito isto no eremplo acima sem adicionar uma
linha. Isto poderia ser feito modificando a férmula na linha
18. Ao invés da férmula que tinhamos ali. poderf{amos entrar IF
(B16=350, E146%.40, B14%.42) em P19. Entfo, replicar esta fdr-
mula na linha 18 de marco a dezembro.

0 comando IF que utilizamos acima tem tres componentes.
S3p: a expressfo (neste caso B146=350)% a farmula para utili-
zar se a expressdo for verdadeira (ho caso, .40 que & um valor
como férmulals a férmula para utilizar se a expressdo for fal-
sa (.42, neste caso). Onde utilizamos o sinal = poderfamos ter
utilizade = ou >=, da maneira mais adequada As suas necessida-—
des. Com esta informacdo, vocé pode modificar as férmulas aci-
ma para se adequar a maioria de suas aplicacfes.

Eis o que voc® aprendeu nesta ligdo:
» Como determinar as caracterfsticas de uma planilha.

* Como utilizar o condicional IF.
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LICAD 12
ANAL 1SE DE BREAK-EVEN

A idéia por tras de uma andlise de break-even (ponto de
equilibrio) é simples. Ao comercializar um produto, h4 dois
tipos de custos. H& custos varidveis associados com a fabri-
cac8o do produto. tomo matéria prima e custos de md3o de obra.
Ao  vender o produto, voc@ deseja estabelecer o preco de tal
maneira que recupere o0s custos fixos, os custos varidveis e
obtenha determinado lucro. 0O ponto de equilfbrio (ou break-
even) & aquele onde voc® passa do prejufzo ao lucro.

Se ainda nfo o fez, entre o comando /I para limpar a lic8o

Este exemplo & chamado BRKEVN. Carregue este arguivo e veja
como ele parece.

Entre /L, BREEVN (<-), A.

Vamos estudar o exemplo: provavelmente vocé® vai guerer es—
tabelecer o recdlculo no modo Manual até que tenha entrado to-
das as varidveis. De outra forma, haveria um atraso entre cada
entrada para o recdlculo. Entre /G,M.

Cologque preco de venda em B3 e a tara de desconto em EB19.
Entre quaisquer nimeros. Em B1B entre a quantidade, como 350,
100, ou 1000, ou o gque for adequado para um determinado pro-
duto. Ent8o, entre seus custos fixos e varidveis. Neste ponto,
calcule os resultados. através da tecla (!) e veja o ponto de
equilibrio, ou break-even. Como fizemos?

Agora, vamos nos aprofundar um pouco e ver o gque acontece.
Voc® pode querer voltar ao recadlculo automdtico neste ponto,
entrando /G, A.

Experimente modificar alguns dos custos fixos. e depois
alguns dos varidveis.

Voc@ notard, por exemplo que aumentar os custos fixos faz
com que o ponto de equilibrio fique mais distante, mas ndo tem
grande efeito nos possfvels lucros. Modificar os custos va-
ridveis produz um efeito continuo.

Tente modificar o Preco de Venda e o Desconto. Voc® pode
ver como os lucros se acumulam, se a escolha for correta: ou
como as perspectivas podem ser negras.se a escolha for errada.

Se vocé estiver fazendo modificacfes sucessivas em uma cé-
lula, pode tentar entrar /G, e depois N, para Next (prdximo).
Isto desativa a necessidade de retornar o cursor na direcfo
desejada. Note gque a seta indicadora de direcfo & esquerda da
linha de status desapareceu. Desta forma, voc® pode fazer mo—
dificacfes sucessivas em uma Gnica célula sem precisar mover o
cursor de volta a cada vez. Se gquiser movimentar o cursor,
simplesmente pressions as teclas de setas.
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Vejamos, agora, como a planilha foi construfda. V4 para o
modo de férmulas, entrando /G, F.

D& uma olhada na coluna C. Units Sold (unidades vendidas) .
G2 comeca com Bi189, que ¢ o incremento da quantidade. C3 & €2
mais o incremento de quantidade, e assim por diante na coluna.
A férmula para cada valor consiste do valer acima mais o in-
cremento.

HA uma maneira fé&cil de conseguir isto? Sim. Entre a quan-
tidade inicial em C2 e C2 mais o incremento em CI. Entdo re-
pligue a férmula em C3 para baixo na coluna utilizando Ask co-
mo opcdo de ajuste. Entre /R, C3, CA4:C254, A. Voceé entfo serd
solicitado a ajustar cada uma das células referenciadas na
férmula gque estd sendo replicada. Fara €2, responda Y, para
P18 responda N.

Agora, vejamos a coluna D, Profit (lucro) e Loss (prejuf-
20). Estas férmulas podem parecer complicadas. mas uma vez que
as tenhamos analisado. veremos que o cdlculo ¢ direto.

Vamos comecar com D2. A formula é:
C2#B3% (. 01%(100-B19)) - (B+(B16*C2))

Descendo pela coluna veremos gue as outras fdrmulas s8o
similares. Em D3, a férmula tem CT  no lugar de C2, mas todos
os outros valores s8o os mesmos. Este padrfo continua. Fara
cada entrada na coluna D, a coluna C se refere ao valor adja-—
cente das unidades vendidas.

Assim, a  férmula em 2 comega com Units Sold (unidades
vendidas) vezes Retail Price (preco de venda) - ou seja,
C2#B3S.

L01* (100-B19) simplesmente subtrai a taxa de desconto
(B19) de 100 e faz em percentual. Se E19 contém 40, entio
.01%#(100-B19) & igual a .&0. Em outras palavras, e=ta expres-—
=30 é o percentual de nosso preco de venda que gueremos man-—
ter. € o preco de atacado.

Oue tal (B9+(B16%C2))? B? & a soma de nossos custos fixos.
Bi6 é o total dos custos varidveis. H16%C2 € o total dos cus-—
tos varidveis (Bl&) vezes as unidades vendidas nesta linha
particular.

Assim, a férmula em D2 passa a ser muito direta! unidades
vendidas vezes precos menos tusto.

Como outros erxemplos deste manual. esta planilha & realis-
ta, mas simplificada. Vocé pode utilizd-1lo como estd para ter
uma idéia geral dos efeitos de polftica de precos em um produ—
to ou para previsfies a curto prazo. Mas, no marketing atual,
os custos e os precos mudam.

H4 duas maneiras de adaptar esta planilha para mostrar os
efeitos de mudancas em precos e custos.
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Uma & inserir modificacBes em intervales na planilha. For
exemplo, pegue os nameros na planilha que representam o custo
para um intervalo de producfo de & meses. Modifique seus cus-
tos, precos e mesmo seus valores incrementais de producdo
(voc® estd produzindo de maneira mais eficiente).

Uma segunda maneira & utilizar as euxpressfes condicionais
como descrevemos na licHo anterior. Voc® poderia testar o nd-
mero de unidades produridas. Baseado neste teste, voc® poderia
especi ficar fatores de ajuste para precos e custos.. Ent8o mul -
tiplique suas informacfies de preco e custo pelos fatores de
ajuste, e faca refer@ncia aos nimeros ajustados em outras fdr-
mulas.

0 que aprendemos aqui?
# Como utilizar as opcOes de recdlculo manual e automidtico.

# Como utilizar a opc8o Mext no comando Global.




3 - A PLANILHA E 0S CURSORES

A PLANILHA

0 Supercalc? utiliza a meméria de seu computador como uma
grande planilha. A planilha & composta de c#lulas organizadas
em uma estrutura retangular contendo 63 colunas e 254 linhas.
As colunas s&%o designadas por letras (A...Z, AA...A2, BA...EK)
e as linhas por ndmeros (1...254).

A locac8o de uma célula através da estrutura define o "en-
dereco da célula". Voc® se refere a uma célula mencionando
suas coordenadas, primeiro a letra da coluna e depois o nimero
da linha. For exemplo, Al ¢ a célula do canto superior esquer-
do e BPK254 & a célula do canto inferior direito.

ve)
Q

B eee Ol D

BK 254

Ilustracg8o I-1: A Flanilha do Supercalc?2



Janela de Display

A planilha é muito grande para ser mostrada na tela de seu
monitor de uma s ver. Sua tela funciona como uma "janela de
display" gque se movimenta sobre a planilha, mostrando uma par-—
te de cada vez.

el

Ilustrac8oc 3-2: A Janela de Display

Vocé pode dividir a tela para mostrar duas partes da pla-
nilha ao mesmo tempo.
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Divisd3o da Tela

Ilustrac8o =

Limite

O limite da tela identifica as colunas e linhas que estao
sendo mostradas. O limite superior contém as letras das colu-
nas e limite esquerdo contém os numeros das linhas. Voc® pode
deixar o limite ativo ou n8o, como desejado. Duanda o limite
estd ativo, ele & mostrado na tela e é impresso na impressora.
Puando n&p estd ativo, nfo aparece nem & impresso.
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IlustracfSo 3-4: Limite
A Célula Ativa

A célula ativa & a célula afetada pelos dados entrados em
um determinado momento. 0 cursor da planilha identifica a cé-
lula ativa. Apenas uma célula estd ativa a cada ver e ela é
sempre mostrada.

* A célula ativa também & chamada celula atual

# A coluna contendo a célula ativa é a coluna atual

* A linha contendo a célula ativa é a linha atual.

A forma do cursor da planilha depende de seu computador.
Ele é mostrado como:

Uma linha

Video inverso

Faré&nteses < >



0 cursor da planilha pode ser ajustado para se mover auto-
maticamente para uma célula adjacente ou para permanecer na
célula apés a entrada dos dados. Ao ser ajustado para se movi-
mentar automaticamente, ele se move na mesma direcfo do movi-
mento anterior, que agora se teria a célula ativa.Ao ser ajus—
tado para permanecer parado, o cursor ndo -se movimenta apds a
entrada dos dados.

A Célula Ativa

Ilustraclo

As Linhas de Status

As tr8s linhas inferiores mostram o status atual.

* D Status da Celula Ativa
* Status Global/Avisos
* Entrada de Dados/Comandos
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Ilustracdo 3-6: As Linhas de Status

Voceé entra todos os dados e comandos na linha de Entrada de
Dados/Comando. Esta linha contém o cursor de edicdo.

As linhas de status da célula ativa e de avisos apenas mos-—
tram informacBes. Voc® n&o pode mover nem o cursor da planilha
nem o de edicdo nestas linhas.

As linhas de avisos e de entrada de dados trabalham juntas,
como um par.

# Quando a linha de entrada estd no modo de entrada de da-
dos, a linha de aviso mostra o status Global.

# Quando a linha de entrada est4 no modo de comando, a li-
nha de avisos mostra a mensagem apropriada.

A Linha de Status da Célula Ativa

A linha de status mostra informactes sobre a célula ativa.
Um exemplo de linha de status pode ser este:

> Al L$TRP Text = "February Formula ERROR

» — A direc8o do cursor.0 primeiro caractere indica a di-
recdo somente do movimento do cursor. Ao pressionar (<-) para
entrar os dados na célula ativa, o cursor se movimenta para a
célula adjacente na direc@o indicada. Esta direc3c & sempre a
mesma do Gltimo movimento do cursor.

Al - 0 endereco da célula ativa. As coordenadas da célula
ativa s83o mostradas aqui. Os comandos que fazem refer@ncia As
linhas ou colunas atuais usam a coluna/linha que contém esta
célula.

L$TR - OpcBes de entrada do formato da célula. Mostra as
opcfes ajustadas com o comando /F no nivel de entrada.
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P - Entrada protegida. Um P indica que a célula ativa
est4 protegida. Esta posic8o fica em branco para uma célula
desprotegida.

Texto = -Tipo de dados. 0 Supercalc? reconhece trés tipos
de dados.

Texto — Texto Encadeado
Rtet - T o Repetido
Form - Férmula

“February - Contetido da célula. Mostra o contetdo literal
da célula.

Férmula ERROR - Mensagem de erro. Se ocorrer um erro,uma
mensagem aparece na extrema direita da linha. Pressione qual-
quer tecla, exceto (<-) para deleti-la e prosseguir.

As Linhas de Avisos e de Status

A linha de avisos & a linha de status do meio.

Quando a linha de entrada estd no modo de entrada, a linha
de avisos mostra o status Global.

Quando a linha de status est4 no modo de comando, a linha
de avisos mostra mensagens.

A linha de status contém os seguintes dados.

* Width: a largura da coluna da célula ativa. A largura as—
sumida (default) & 9

* Memory:a guantidade de memdria disponivel em Kilobytes ou
Kbytes. Um Kbyte tem 1024 caracteres ou bytes. A meméria dis-—
ponfvel diminui a medida gque voc® utiliza a planilha.

* Last Col/Row — A intersecc8o da Gltima linha com a Gltima
coluna contendo dados. A célula apontada nfo precisa conter
dados. E composta da (ltima coluna e da Gltima linha que tem
uma célula que ndo esteja vazia.

* 7 for Help — Um lembrete de que basta digitar (?) para
obter uma explicac8o de suas opcfes.
Linha de Entrada
A linha de entrada cotém o cursor de edicd3o. O namero A
esquerda indica a posicdo do cursor.
Esta 1linha tem duas fungBes. 0 caractere que voc® entra na

posicd3o 1 da linha determina seu modo. (CTRL)Z, (CTRL)C ou
(F2) apagam a linha inteira.

i
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* 0 modo de entrada de dados entra os dados diretamente na
célula ativa. 0 primeiro caractere indica o tipo dos dados.
Pual quer caractere exceto os que iniciam textos e comando=s re-—
sultam em uma férmula.

" Inicia textos
Inicia Repeticfo de Texto.

% 0 modo de comando desempenha funcBes especificas. @uatro
teclas acessam o modo de comando:

(=) 0 comando GOTOD move o cursor diretamente & célula de-
terminada.

(') D comando de recadlculo forca o recdlculo de toda a pla-
nilha.

(1) Posiciona a cursor na janela alternada ao se dividir a
tela.

(%) Este comando volta o controle da planilha para o arqui-
vo de execucfo (.X@T).

(/) Seleciona os comandos de barra. Mais a frente temos u
descric&o completa destes comandos.

Os Cursores do Supercalc2

0 Supercalc? tem dois cursores: o da planilha e o de edi-
cdo. Ambos =80 visiveis. 0 cursor da planilha ocupa a célula
ativa e se movimenta para qualquer célula. 0 de edicfo estd na
linha de entrada e se movimenta apenas nesta linha.

Comparac8o dos Cursores

Apenas um cursor fica ativo de cada v 0 cursor da plani-
lha estad ativo desde que nada tenha sido entrado na linha de
entrada. D cursor de edicfo fica ative ao iniciar a utilizacdo
da linha de entrada, tanto para um dado guanto para um coman-—
do, e permanece ativa até que ocorra um dos seguintes fatos:

1- Os dados sejam entrados na célula ativa

2- Um comando seja executado

I- Vocé saia da linha de entrada pressionando o cursor para
a esquerda.

4- Voce use a tecla (ESC) para a func8o atual da célula

S- Voce apague a linha de entrada com (CTRL)Z, (CTRLIC ou
(F2).




Comandos do Cursor

Voc® controla ambos os cursores utilizando dois grupos de
teclas de controle. Os grupos sdo equivalentes e podem ser u-
tilizados intercambiadamente.

* As teclas de setas movem o cursor na direcdc em gue apon-—
tam.

* As teclas normais, como {lustradas abaixo. funcionam em
conjunto com a tecla CTRL. Digite (CTRL) e uma delas simulta-
neamente.

Ilustrac8%c 3-7: Teclas de comando do cursor.

Nota: Alguns terminais n3o tem teclas de setas. Em alguns
computadores vocé poderd precisar pressionar a tecla (NUM
LOCK) para ativar as teclas de setas.

Movimentando o Cursor da Planilha

0 cursor da planilha se movimenta para qualquer célula, mas
nSo ultrapassa seus limites. Ao movimentar o cursor para uma
célula fora da tela, a planilha faz um movimento "scroll™ para
mostrar a nova localizac8o e o limite se ajusta A nova janela.

As teclas de movimentac%o do cursor o movimentam de célula
e célula. O comando Bo To (=)<endereco da célula>t<-))} movi-
menta o cursor diretamente para uma célula determinada.

% Se a célula determinada estd na tela, o cursor se movi-—
menta :Flret_amente para ela.

*» Se nio estd na tela, a janela se ajusta para posicionar a
célula determinada no canto superior esquerdo.
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» Se voce entrar Go To sem um endereco de célula, (=) (<=)),
ou sem especificar a célula ativa, esta é posicionada no canto
superior esquerdo.

Movimentando o Cursor de Edicfo

0 cursor de edic8o se movimenta para a direita e para a
esquerda na linha de entrada. Ao entrar um novo caractere, =le
substitui o que estd exatamente abaixo do cursor. A capacidade
de interpretacdo do modo de comando fornece os caracteres para
alguns comandos. Yoc® precisa apenas digitar a primeira letra
de comando e o Supercalc? preenche o resto.

As teclas do cursor de edicSo sfo as mesmas do cursor da
planilha, mas elas se comportam de modo diferente.

* As teclas a direita e esquerda movimentam o cursor pela
linha de entrada sem altera-la.

¥ A tecla de seta para baixo deleta o caractere onde o cur-—
sor estd posicionado e movimenta o restante da linha um carac-—
tere para a esquerda.

% A tecla de seta para cima insere um espaco vazio na posi-
cdo do cursori voc® pode colocar um novo caractere neste es-
paco.

% A tecla (TAR) move o cursor para o infcio ou para o fim
da linha de entrada.

* A tecla (TAR) funciona no modo de entrada e com o comando
/E.

* Se o cursor estd no infcio da linha, a tecla (TAB) o leva
ao final da linha.

% Se o cursor estd =m qualguer outro lugar da linha, a te-
cla (TAB) o posiciona no inicio da linha.

Joda a linha de entrada é entrada na planilha ao pressionar
a tecla (<-), ndo importando onde esteja o cursor.



4 - AS CELULAS

A célula & a unidade basica da planilha do Supercalc?2. A
coordenada de uma célula @ a localizac8o da célula especifica-
da por uma coluna e uma linha. Cada célula tem uma Gnica coor-—
denada. Uma célula contém tres tipos de informac8o! o contet-
do, o valor, o formato. A planilha mostra o conteddo ou o va-
lor das células. Voc® pode determinar o formato para os valo-
res de células. As opcBes de formato s8o mostradas na linha de
status para células formatadas no nivel global, de linha ou
coluna.

0 Conteddo da Célula

0 contetdo da célula consiste dos dados basicos que uma
célula contém. E entrado na célula de duas maneiras:

# Manualmente, a partir da linha de entrada.

* Automaticamente, a partir de outra célula, utilizando os
comandos Copy, Replicate, Move ou Load, possivelmente com
ajustes de fdrmula.

Uma célula pode ficar vazia, conter texto, repetir texto ou
uma férmula.

Célula Vazia

Inicialmente, todas as células estfSo vazias. Ela permanece
vazia até que alguma coisa seja introduzida nela.

Cadeia de Texto

Um sinal de aspas (") determina uma cadeia de texto. Uma
cadeia de texto pode conter um mAximo de 115 caracteres.

0 formato assumido (default) para o texto & o alinhamento A
esquerda e, opcionalmente,pode ser determinado para se alinhar
A direita. Se o texto for maior que a largura da coluna, e
for alinhada A esquerda, ele continuard para a célula adjacen—
te. Se estas células estiverem ocupadas., o Supercalc2 mostrard
tanto quanto puder. Considere o seguinte exemplo: as células
Al, A2 e A3 contém, cada uma, uma cadeia de textoi as células
C2 e B3I contém, cada uma, uma entrada numérica.
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Ilustrac8o 4-1: Cadeia de Texto com Células Ocupadas

Texto Repetido

0 texto repetido comeca com o sinal (). O texto repetido &
mostrado da célula ativa em direc&%o & direita até que atinja
uma célula ocupada ou a coluna BK.

0 texto repetido pode atravessar a coluna BK se nfo for in-
terrompido. Forém, nSo afeta o indicador Last/Col/Row. Ao ser
impresso., o texto repetido vai apenas até o limite imposto pe-
1o indicador Last Col. Apenas se repetird guando a linha for
estabelecida para texto a esquerda. Ele apenas se repetird
quando a linha for determinada para ser alinhada & esquerda.
Pode ser uma repetic8o de mais de um caractere (por exemplo,
(—+-+). Voc® pode parar o display criando uma célula vazia no
limite que vocé deseja.

Entrada de Férmulas

Uma fdrmula & uma expressfdo matemdtica que calcula um valor
numérico. Consiste de constantes numéricas, referencias de cé-
lulas e de funcBes, ligadas por operadores. Uma fdrmula pode
conter um mdximo de 116 caracteres.

Guando uma férmula é entrada em uma célula, o valor pode
ser calculado e mostrado. O célculo & controlado pelo comando
/G, M/A. O conteudo das células (fdrmula) ou display do valor
@ controlade pelo comando /G, F.



Valor da Célula

0 valor de uma célula ¢ o resultado obtido pela avaliacio
do conteddo desta célula. Todas as células tem um valor. Ha
cinco tipos de valor:

Numérico

Data

Textual

Nao disponivel
Erro

R

Cada um dos seguintes quatro tipos podem ocorrer com as cé-
lulas:

* Uma célula vazia tem o valor numérico de zero
# Uma cadeia de texto tem o valor numérico de zero
* Uma célula de texto repetido tem o valor numérico de zero

# Uma célula de férmula pode ter um valor numérico, de da-
ta, textual, n8co disponivel ou erro. Observe que um valor tex-—
tual & diferente do que uma cadeia de texto.

Os valores de células e tipos de textos se propagam. Isto
significa que o valor da célula pode ser referenciado por uma
fArmula em outra célula. Tal refer@ncia é o valor da célula
original, nfo sem contetdo.

Nota®: Embora o contetido da célula nfio possa ser referencia-
do por outras células, pode ser replicado ou copiado.

Exemplo: Suponha gue a célula AS contenha a férmula 2%3 e
que a célula atual contenha a férmula 2*PI*AS. 0 valor 6 serd
utilizado na férmula para avaliar a célula atual.

Formato da Célula

0 Supercalc? permite que voc® especifique uma vasta gama de
formatos de display para os valores das células. Alterar. o
formato nfdp altera, de maneira alguma, o conteddo ou o valor,
apenas a maneira como é mostrado no console ou impresso na
impressora.

Ao formatar uma célula, voc® diz ao Supercalc2 como deseja
os valores para ver em sua tela. Voc® pode especificar um for-
mato para uma célula individual, para um grupo de células, li-
nhas, colunas ou toda a planilha.

As opcBes de formato de display estfo descritas em detalhe
sob o comanda /F, na secfo dos comandos de barra (capftulo 6).



Tecla de Referéncia da Célula Ativa (ESC)

A tecla da célula ativa & a tecla (ESC). Esta caracteristi-
ca é muito conveniente e economiza tempo. Ao pressiond-la, o
Supercalc? coloca a localizac8c da célula ativa na linha de
entrada para ser utilizada em um comando ou expressSo. Ap6s
pressionar esta tecla, as teclas de setas controlam o cursor
da planilha. Se voc® movimentar o cursor da planilha, o ende—
réco da célula ativa na linha de entrada se modifica dinamica-
mente para refletir a nova localizac83o. Ao pressionar (ESC)
novamente, - o endereco para de mudar, e as teclas de setas po-
dem ser utilizadas novamente para edicdo.

FPressionar a tecla (!) apés o endereco da célula ativa & um
caso especial. 0 Supercalc2 coloca outro endereco de célula
ativa apés o sinal. O endereco antes de (:) & fixo} o endereco
apés o (i) pode ser modificado dinamicamente. Veja como na li-
¢80 3.

A nova locac8o da célula ativa & tempordria. Ao digitar
(¢~) para entrar o comando ou expressfo, o cursor da planilha
retornard & locacdo anterior da célula ativa. Se voc® estiver
etrando dados em uma célula, eles irS%o para esta locac8o ante—
rior.
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S - MODOS DE OFERACAO

0 Supercalc2 opera de tres maneiras distintas:

Modo de Entrada Modo de
de Dados Comandos

Ilustrac8o S-1: Modos de Operacfo do Supercalc2

Ao entrar no Supercalc2, voc® estard no modo de planilha.
Vocé pode mudar para o modo de entrada de dados ou de coman-—
dos, embora tendo gue voltar para o modo de planilha antes.

0 Modo da Planilha

Neste modo, o cursor da planilha esta ativao e o cursor de
edic80 inativo. Voc® pode movimentar o cursor por toda a pla-
nilha para ver o conteddo e valores das células.

As linhas de status mostram o seguinte:

# D status da célula ativa

* 0 status do modo global

* Posic#o do cursor de edic8o (a linha nfo & utilizada
neste modo).
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Ilustracdo .5-2: 0 Cursor Ativo



0 Modo de Entrada de Dados

0 modo de entrada de dados entra os dados diretamente na
linha de entrada. Um (<-) entra os dados da linha de entrada
na célula ativa. As linhas de status mostram:

0 status da célula ativa
0 status global
0 modo de entrada de dados.

o ox

Voc® entra no modo de entrada de dados digitando um te:xto
ou uma férmula. Comece a entrada com qualquer letra, numero ou
um dos caracteres () (") (+) (=) () (.). A tecla (<-) entra
o conteddo da linha de entrada na célula ativa e volta o Su-
percalc2 para o modo de planilha.

Uma entrada de texto se inicia com a tecla de aspas. Qual-
quer caractere do teclado pode ser utili do no texto. Uma
entrada de tento pode ir até 115 caracteres.

0 terxto repetido comeca pela tecla (*). 0 texto é repetido
para a direita até que encontre uma célula ocupada ou a margem
direita da planilha (coluna EBK). O texto repetido pode conter
qualquer caractere do teclado e ir até 115 caracteres. fuando
a célula estd formatada TL(texto & esquerda) o tento se repe-
te. Quando formatada TR(texto A direita) o texto nfo se repe-
te.

0 Supercalc2 verifica se sua entrada & uma formula legitima
quando vocé digita (<-) e uma mensagem Férmula ERROR aparece
qando ndo for. As férmulas. ent8o, podem comecar com qualquer
um destes:

% Uma constante numérica - os caracteres (0-9) (() (+) (=)
(.) iniciam as constantes numéricas.

® Uma referéncia de célula - a coordenada da célula.

* Uma func8o matemdtica.

# Uma funcdo de calendario.

# Uma func8o especial.

* Uma constante textual.

Uma fdrmula pode conter até 118 caracteres. As constantes
numéricas podem ter 16 digitos significativos mais um ponto
decimal. Os numeros cientfficos, ou exponenciais., podem ter 186
dfgitos significativos e um ponto decimal, tudo elevado a uma
poténcia de dez. O limite & a 633 poténcia de 10, Se um nime-

ro for maior que 16 digitos, os dfgitos mais a direita apds o
décimo sexto s8o convertidos em zeros.
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Editor In-Line

Vocé pode editar os dados na linha de entrada:

* As setas a esquerda e a direita, ou (CTRL)S e (CTRL)D
movimentam o cursor de edic8o, de maneira nfo destrutiva pela
linha de edicdo.

* A tecla de seta para baixo, ou (CTRL)X deleta o caractere
imediatamente sob o cursor.

# A tecla de seta para cima, ou (CTRLE insere um caractere
em branco entre o caractere anterior e a posicdo do cursor.

# (ESC) entra as coordenadas da célula ativa na posicdo do
cursor de edicdo.

* (<-) entra toda a linha de entrada na célula ativa.

* (TAB) movimenta o cursor para a fim da linha de edic8o se
o cursor estiver no inicio, ou para o infcio, se estiver em
qualquer outra posicdo.

#* (CTRL)Z ou (CTRL)C deleta toda a linha de entrada e volta
para o modo da planilha.

Voce pode sair da linha de entrada e ir para o modo de pla-
nilha movendo o cursor um caractere para a esquerda no infcio
da linha.

Limites para Entrada de Dados

Os nimeros podem ter até 16 digitos significativos. mais um
ponto decimal e um sinal opcional. Os nameros exponenciais
podem ter até 16 digitos significativos, um ponto decimal e um
sinal, e um expoente entre -&43 e +63. Os nameros s8o arredon—
dados e mostrados em um maximo da 428 poténcia de 10 e minimo
de dez elevado a -64.

Assim os maiores sdo:

* Namero 9999999999779997
#* Exponencial 9.999999999999977e62
* Negativo -1.0e-64

E os menores:

Namer o =99999999999999997
Exponencial 9. 999999999999797e62
Fositivo 1.0e-64

* x %



0 Modo de Comando

0 modo de comando dirige o SupercalcZ para desempenhar  uma
acSo0. VYoc® entra no modo de comando com uma das cinco telas de
comandos:

Recé&lculo

Mudanca de janela

Go To

Retorna a execucdo

Acesso aos comandos de barra
ou (F1) Tecla de resposta

NN -

Recédlculo (!)

A tecla (') forca o recdlculo de toda a planiiha. No modo
/B, Manual, este comando & a Gnica maneira de recalcular valo-
res. No mode /G, Automatic, o comando fornece um recdlculo
adicional. (veja o comando /G).

Mudanca de Janela (§)

A tecla (i) desloca o cursor da planilha entre as janelas
de uma tela dividida (veja o comando /W).

6o To (=)

A tecla (=) move o cursor da planilha diretamente para a
célula especificada. Ao digitar ( a linha inferior de sta-
tus se prepara para um endersco de célula. A tecla (<-) execu-—
ta o comando. 0 cursor da planilha se movimenta para a célula
especificada s= ela estiver sendo mostrada. Se nSo estiver na
janela de display a célula especificada se torna a célula su-
perior esquerda no display. 0O comando sem especificar a célula
muda o display para colocar a célula ativa no canto superior
esquerdo.

Retorna a Execuc8o (%)

A tecla (%) retorna o controle da planilha de volta ao ar-
quivo Execute (.XQT).

Os Comandos de Barra (/)

Os comandos de barra do Supercalc? desempenham todas as
outras funcBes. Voc® nunca precisa se lembrar de uma série
enorm= de comandos. Ao entrar a tecla (/), o Supercalc? apre-
=enta a primeira letra de cada comando. Voc® entra a primeira
letra e o Supercalc? imediatamente preenche o resto da palavra
na linha de comandos.
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0 prosimo capitulo descreve estes comandos em detalhe.
Ao pressionar a tecla (/), acontecem trés coisas!

% A linha inferior de status entra no modo de comando. 0
nimero da posic3o do cursor de edicdo aparece primeiro, entio
o caractere (/).

*# A linha intermedidria muda do modo global para o modo de
avisos. 0 aviso dos comandos mostra:

Enter A,B,C,D,E,F,G,1,L,M,0,F,0,R,S,T,U,W,X,Z,?

# 0 cursor de edicdo se torna ativo e o modo da planilha
inativo.

A maioria dos comandos tem varios nfveis de entrada. Ao en-
trar um comando, a linha de avisos se modifica para as opclies
apropriadas. 0 Supercalc2 continua a oferecer opcBes até que o
comando seja executado.

Tecla de Resposta (?) ou (F1)

Sempre que precisar ajuda, digite (?) ou (F1). 0 Supercalc?
explica na tela suas opeBes: depois, com o toque de aqual quer
tecla, voc® volta onde estava para continuar seu trabalho.

Vocé edita os comandos, como dados e férmulas, com o editor
in-line.

As teclas de setas controlam o cursor de edicdo.

#* A tecla a direita movimenta o cursor para a direita sem
apagar caracteres. Quando o cursor estd na extrema direita de
um comando, a seta a direita fica inoperante.

* A tecla & esquerda movimenta o cursor para a esquerda
dentro de uma opcfo de comando e apaga a opc&o se for longe
demais. Dentro de uma especificac8o de comando, como um nome
de arquivo ou determinac8o de alcance de células, o cursor a
esquerda ndo apaga os caracteres.

# A tecla para baixo deleta o caractere do cursor.

* A tecla para cima insere um espaco em branco na posicdo
do cursor.

# (ESC) entra a célula ativa na posic8o do cursar na linha
de edicdo.

* (<-) executa um comando. Tudo o gue estd na linha & exe-
cutado, nfo sé a informac8o A esquerda do cursor.

* (
a pr
do &

) especifica que a opcdo estd completa e prossegue para
ma opcdc do comando. Se a opcfo for a dltima, o coman-—
cutado.

w
1
o



& - 0S COMANDOS DE BARRA (/)

Introduc&o

O0s comandos de barra recebem esta designacdo porque s40
iniciados pela barra (/). Ao digitar a primeira letra do co-
mando, o Supercalc2 completa o resto da palavra na linha de
entrada. For exemplo, ao entrar /H, a linha de comando 1&
/Blank. Ao entrar a tecla (/), a linha de avisos mostra todas
as opcfies de comandos. Sempre que desejar mais informacbes so-
bre sua opcfo, pressione a tecla (7).

A maioria dos comandos tem vérios nivelis de entrada. Ao
escolher um deles, a linha de avisos se modifica para mostrar
as escolhas disponiveis para aguele comando em particular. Yo-
cé & guiado durante toda seqiliencia de opcles.

Os comandos, da mesma forma que os dados, podem ser edita-
dos com o editor in-line. Lembre-se que ao pressionar a tecla
(<=), tudo gque estd visfvel na linha de entrada ¢ executado.

Esta parte do manual descreve cada um dos comandos. Eles
=80 apresentados na ordem alfabética, da mesma forma que a 1i-
nha de avisos. Todas as opcfies sdo apresentadas no quadro que
inicia cada comando. As opcBes disponfveis em qual quer ponto
particular na definicdo de um comando s8o apresentadas verti-
calmente. Yocé seleciona uma opcfo e o Supercalc2 se movimenta
para o proximo conjunto de opcBes, relacionadas na coluna
adjacente & direita.

0 Mapa dos Comandos

0 Mapa dos comandos, apresentado nas préiimas duas paginas.
mostra o roteiro para todos os comandos. Utilize-o para ajudé-
1o a se movimentar através do Supercalc2. Cada comando descri-
to neste capitulo comeca com sua parte do mapa.
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Os Comandos de Barra (/) do Supercalc2

nding sorl. no adju:
Yos adjust
Column —[cﬂ letler y = 1ow 1ange. Descending: Mo adju:

for cument ol |_ (&) or ertire column. ascending sorl; no adju

i Biank ——[.mw
(=) for active cell only

1 Arrange ——{ Row 4—[-0- number (&) 101 entire row,
for cument row |, —— cot range Ascanding

1 Copy ———— lrom range , — 10 uppe:/leN cel «[ (D) adst [ No adst
+ options- Ask for adj
Vaiues only
+ -

Delele — Row ——row range ()
Column —cotumn range (=) Choose drive
File ‘Hename Disk directory
ESC for current lilename (1) perCalc
() tor direciory ————————{ Enicr ienam:

L -

1 Format Shas e [B e oeney
Qeneral for numbers with bast i

Exponential numbers only

for two decimal places.
Right numeric justification
Lelt numeric justification
TR text right justilication
L text feft justification
*for bar graph
User-delined formal table -

s
Default settings (G, A, L 9)
27) column width

1 Giobal Formula display (on/oll)
MWext move tonroll}
Border display (on/oH)
Tab cursor lockoul (onfoll}
PRow or Column calc order

Manual or Aulo recalculate

1 Insert Row row range (=)
Column — column range (=)
foad -~ — An

iename , — - ———
ESC for current name. :lrw ~ 10 uppersien cent - [(<)adjust [ Mo adjust
Consolidate L options —{ Ask for adjust
() tor duectory -~ —[ Choose dive Values anly
Disk awectory, REE ey
uperCalc hles
Enter Liename
1 Move Row - - Wom row range , ——— 10 row number (=)
Column — trom column range , - lo column letier ()

Nota: O mapa dos comandos estd em inglés pois & assim que irdo
aparecer na tela.
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Os Comandos de Barra (/) do Supercalc2

Lengih (ines)
Widih (characters)
Aulo feed fon/oll)

1 Ouiput - - Oisplay <~ j et o nler Double space (on/oll)
Contents —— """ Selup Sewup codes
Console Change name
Sl bt {
ESC for curcent name, -~-{ Overwnte
(+)for directory ———{ Choose drve
Disk diractory
SuperCaic fiies
| Enter tiiename
1 Protect range(
| (= tor actwe cell anly
1Qu =~ Yes o erase alt not saved 8 ex
MNo to cancel s command
| Yo erase al & run another program -~ program fiename (<51

10 celifpartial row/parhial :Muml\
— to tell partial :nlumn
from parkal column , — 10 10D paNtal 10w

No adjust

Ask for adjust

muu only
e

Change name
iename , Backup Vo ooy Al
ant

ESC for cuirent name , -+ { Overwnte —— —— — —{ Values J range (=)
(=) tor dwectory —

() adyst
B up'nnnl

I Save -

.
Disk directory
1Tae - —{ Mourontal tock SuperCalc liles

ock Enler hlename

# Unprotect «1 range
() tor active cell onty

I Window  — 'umuum.u st
al spht

c 10 right o1 below spi
ynchiomize sphl-wise scrol
Unsynchronize spiit-wise scroll

ESC for current nlnlv[.?_)
(=lor duectory -~ —— ~| SupeiCaic hles
& Enter liename

1 X (executer [nmm- for execute ble (=) [ Chouse dave
Disk

12ap - Yes 10 erase all nol saved
Mo 10 cancel This command

Conlenls o erase all bul User dehned table

Nota: Na explicacdo detalhada de cada comando & repetida sua
parte correspondente do mapa.



0 Alcance de Células

Muitos comandos exigem que vocé especifigue um alcance (ou
conjunto) de células. O termo "alcanze" significa gue voc® po—
de entrar mais gque uma céluia de uma vez. Algumas mensagens
especificam um alcance de linhas (Rew Range) ou alcance (Ra
ge).0 Supercalc2 utiliza os seguintes designadores de alcance:

Célula Uma coluna seguida por linha. Exemplo J10

Coluna Uma letra (ou par de letras) de A a BKj e—
exemplo: AF

Coluna Farcial Duas células na mesma coluna, separadas por
dois pontos. Exemplo: o alcance N2:N15S  in-—
clui todas as células na coluna N, de N2 a

N1S.
Alcance de
Coluna Duas colunas separadas por dois pontos. E-
(Column wemplo: o alcance AIBC inclui todas as  co-
Range) lunas de A até EC.
Linha Um namero de 1 a 254
Linha Parcial Duas células na mesma linha, separadas por

dois pontos. Exemplo: o alcance N2:T2 in-—
clui todas as células na linha 2 de M2 até

T2.
Alcance de
Linhas Duas linhas separadas por dois pontos.Exem—
(Row Range) plo: o alcance 6:88 inclui todas as linhas

de & até 88.

Eloco Duas células, separadas por uma coluna. E-
zemplo: o alcance DSIAF7S ‘inclui todas as
células no bloco limitado pela célula DS no
canto superior esquerdo e a célula AF7S no
canto inferior direito.

Um alcance “"vazio" (entrando apenas (<-)) significa a célu-
la, linha ou coluna atual.

ALL significa o alcance Al: <Last/Col/Row>.

(ESC) permite que as teclas de setas sejam utilizadas para
apontar uma célula.

Nota: Um alcance pode ser especificado em ordem ascendente
ou descendente. Por exemplo, D10:A& equivale a A6:IDIO.



D Diretério de Arquivos do Supercalc2

Ds seguintes comandos tem uma opcdo que permite que vocé
veja o diretério do disguete antes de selecionar um nome de
arquivo:

/Delete (delectar)
/Load tcarregar)
/0utput

/Save (armazenar)
/X(execute) (erecutar)
/Buit,To

Ao selecionar a opcie “CR for file directory”, sua planilha
desaparece e voc® vé& um menu que oferece quatro opcties:

C(hoose) alternate disk drive
D(isk) directory, all files
S(upercalc) format files only
E(nter)filename

A informac%o no topo do menu diz o nome do altimo arquivo
que voc® carregou, seu disco atual, e seu atual arquivo de
trabalho, se houver. -

A opclo C, permite que voc® mude seu disco de trabalho.

A opcd3o D mostra os arquivos no diretério de seu disco de
trabalho. Fara voltar ao menu, pressione qualquer tecla.

A opclo S mostra apenas os arquivos .CAL do Supercalc2. Es-
ta opc#o também mostra o contedde textuwal da célula Al e a
versfo do Supercalc? utilizada para criar o arquivo.

A opcdo E o leva de volta & linha de comando para entrar o
nome de um arquivo.

Use {CTRL)Z ou (CTRL)C para sair do comando atual e voltar
para a planilha.



A
Comando: ARRANGE

Sindpse: Faz o "sort" (ordenac8co) da planilha por uma coluna
ou por uma linha.

| IAvange | Row  { row number - (=9)tor entire row, ascending sort. na adjust
H £ forcurvent 0w ~ o lnw! Ascending ——{ Yes adjust
| Coronn | Descending—{ Mo adjust

et [ ati s feme AL o s

Descric8o do Comando

0 comando Arrange faz o "sort" da planilha baseado no valor
das células de uma linha ou uma coluna. As opcBes de Arrange
sdo:

# "Sort" baseado nos valores de uma linha ou uma coluna. Ao
fazer o "sort" por uma linha, as colunas sd3o ordenadas. Ao fa-
zer o "sort" por uma coluna, as linhas sdo ordenadas.

# Especificar uma coluna ou linha parcial. Voc® especifica
uma coluna parcial para um "sort" de linha ou uma linha parci-
al para um "sort" de coluna.

# Especificar a ordem do "sort", ascendente ou descendente.

* Especificar se as frmulas devem ou ndo ser ajustadas.

"Sort" por Coluna

Um "sort" por Coluna reerdena as linhas da planilha de ma-
neira que a coluna-chave esteja em ordem ascendente ou descen—
dente.
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fo selecionar o "sort" por coluna, vocé especifica, em pri-
meiro lugar, a letra da coluna chave. A tecla (<-) entra a co-
luna atual e inicia o "sort". Os seguintes "default"” s8o apli-
cadas:

* Todas as linhas s%0 ordenadas
* Ordem ascendente
* Henhum ajuste de fdormula

"Sort" por Linha

Um "sort” por linha reordena as colunas da planilha de for-—
ma gque a linha chave fique na ordem ascendente ou descendente.

Fara "sort" por linha, voc® especifica a linha chave. A
tecla (<-) entra a linha atual e inicia o “sort". S#o aplica-
dos os seguintes "defaults":

# Todas as colunas sfo ordenadas
#* Ordem ascendente
# Nenhum ajuste de férmula.

Fara selecionar outras opcfies, entre a linha/coluna. depois
(). O Supercalc? apresenta as seguintes opcfies:

Enter the range of the row/column you want

* Se estiver ordenando por coluna, especifque o alcance das
linhas a serem incluidas no "sort".

* Se estiver ordenando por linha, especifique o alcance das
colunas a ser incluidas no "sort".

* Voce pode entrar "ALL" para especificar todo o alcance
linha/coluna.

* Embora voc® possa especificar um "sort" parcial utilizan—
do uma linha/coluna através de (< tal "sort" niZo resultard
em modificac8o efetiva na ordem de sua planilha.

Selecione a Ordem do "Sort"

* Voce pode selecionar entre as ordens Ascendentes ou Des—
cendentes. O Supercalc? ordena os dados em primeiro lugar de
acordo com o contetdo da célula, e depois pelo seu valor.

* MNZo importa a ordem do “sort”i as células sf%o ordenadas
em grupos pelo tipo de conteddo e valor:

Células de Texto

Células de Valor Textual
Células de VYalores de Datas
Células de Erro
M&o-Disponivel

Células de Valor Humérico
Células  Ya




¥ Dentro destes grupos, as células sdo ordenadas em ordem
ascendente ou descendente, com pe valor numéricos e de datas
em ordem, e células de textos e de valores textuais na sequin-
te ordem:

- Espaco

-~ Outros caracteres em cddigo ASCII

- Caracteres alfabéticos, com minigculas precedendo suas
iguais maidsculas.

- Caracteres numéricos.

Adjust Yes or No?

Vocé pode selecionar se guer ajustar ou nfo as farmulas das
células.

* Se selecionar Yes, o Supercale? ordena sua planilha e de-
pois ajusta as férmulas e faz os recdlcules, caso a opc8o Glo-
bal, Auto esteja em efeito.

% Se selecionar No, as férmulas nfo sf8o alteradas e os  va-
lores n8o s8%0 recalculados. Esta ¢ a opcdo de “"default".

Exemplos:

Para ordenar a linha atual (as opc#es de "default"” sdo or-
dem ascendente e sem ajuste de fdrmulas).

/A, R, (<=)

Fara ordenar a coluna atual (as opgfes de "default" sdfo
ordem ascendente e sem ajuste de fdrmula).

/A, C, (=)
Fara ordenar uma linha diferente (opcBes de “"default")
/A, Ry 14, ({=)

Fara ordenar uma coluna diferente (opcfes de "default”)
/8, C, E (<-)

Fara ordenar uma linha parcial em ordem ascendente sem ajus—
te de fdrmula.

/A, R; 7, C2:B; A, N

Para ordenar uma coluna parcial usando ordem descendente e
ajustando as formulas

FALG, Dy 7318, D, Y



ConsideracBes Especiais

1- Se vocé pensa em voltar sua planilha para sua ordem ori-
ginal de "sort", utilize o cemando Feplicate para criar uma
linha ou coluna separada, contendo os nameros seyuenciais an—
tes de utilizar o comando Arrange.

2- Ao fazer a ordenacdo da planilha voceé estd, de fato, de-—
clarando que o= relacienamentos entre as células nfo sdo mais
necessarios (pelo menos temporariamente) e que vocé prefere
uma nova ordem determinada pelos valores de linhas ou colunas.
Assim, na maioria dos casos, ndo h4 um ajuste de fdrmulas pos-—
sivel. For etemplo, a fdarmula SUM(AL:A&) nfo pode ser ajustada
corretamente porgue estas cinco colunas n8o s80 mais conti-
guas. Por esta razfo, normalmente # melhor nfo ajustar férmu-
las durante o Arrange, e, desta forma, o "default” & No.

I- FPara proteger sua planilha de alteracfies que nfo podem
ser antecipadas, armazene a planilha antes de fazer o Arrange.



7B
Comando: BLANK

Sindpse: Apaga o conteldo e restabelece a formatacfo de um al-
cance de células.

7 Blank - -[unqg(;l*
(=) for achive celi oniy

0 comando Elanl apaga o conteddo de todas as células des—
protegidas no alcence especificado. 0 formato de display &
restabelecido pars os valores de “default" para as células
formatadas no nivel de entrada. Os formatos Global, Linha e
Coluna ndo sfo afetados.

Omita o alcance para apagar a célula ativa.

Exemplos:
Apagar uma Gnica célula /By €7 (<{-)
Apagar uma linha parcial /By C7:H7
FPara apagar um bloco de células /B, C7:H12
Fara apagar uma coluna inteira By T (<=)
Fara apagar todas as células
desprotegidas FBLALL (<)

Consideracfies Especiais

1- 0 comando /Blank restabelece o formato de display apenas
para as células formatadas no nivel de entrada. Ele nio afeta
o formato de células formatadas nos niveis Glabal, Linha ou
Coluna.
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Fal e
Comando: COPY
Sinépse: Duplica as células em nova localizac#o da planilha.

As opcles permitem a escolha de ajuste de férmulas ou consoli-
dacdo aritmética.

S Copy - - ~lom ange , - 1o upperdeli cell § (:)adust [ Mo adjust
2 GRtons: Ask for adjust
va
&) e

Descric3o do Comando

0 comando COFY faz uma duplicacfo uma-a-uma de um alcance
de origem para um alcance de destino.COPY duplica exatamente o
contetdo das células. os valores das celulas e os formatos de
display. 0 alcance de origem permanece intacto.

A célula de destino se torna o canto superior esquerdo do
alrzance de destino. Este alcance fica com o mesmo tamanho e
desenho do alcance de origem.

As opcBes permitem que voc® especifique ajuste de fdrmula
ou consclidac8o aritmética para o alcance de destino. A tecla
(<) foarnece a opclo de "default", ajuste de fdrmula. Fara se-
lecionar outra opclo, entre (,) e ecspecifique as opcties res-
tantes.

(=) Ajuste de fdArmula — a selecHo de “"default” copia e
ajusta as foarmulas is novas localizacBes.

M - Mo adjust - Copia o conteddo da célula literalmente,
=em ajuste de formula.

A - Ask for Adjust - Fede ajuste de formula para cada célu-—
la copiada. A linha de comando mostra a férmula e a linha de
avisos mostra as células de origem. 0 Supercalel solicita a
riefer2ncia de cada célula para ajuste.
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V - Values - Copia os valores das células apenas como con
tantes numéricas. As fdrmulas s8o0 avaliadas e apenas seus
lores (e n8o as fdrmulas atuais) s8o copiados. As datas se
dificam para seu valor DVAL de funcdo.

+ = Adiciona o valor de cada célula de origem ao valor da
célula de destino correspondente e entra a soma na célula de
destino como constante numérica.

= . Subtrai o valor de cada célula de origem do valor da
célula de destino correspondente e entra a diferenca na célula
de destino como constante numérica.

# — Multiplica o.valor de cada célula de origem pelo valor
da célula de destino correspondente e entra o produto na célu-
la de destino como constante numérica.

/ — Divide o valor de cada célula de destino pela valor da
célula de origem correspondente e entra o quociente na célula
de destino como constante numérica.

Exemplos:

Copiar célula para célula
/c, B?, C12 (<)

Copiar uma coluna parcial para uma coluna parcial
/Cy B9:B1Z, HF (<-)

Copiar uma linha parcial para uma linha parcial
/C, B9:G%, H1Z (<-)

Copiar bloco para bloco
/C, B9:615, K20 (<-)

Copiar sem ajustes
/C, B?, C12, N (<)

Copiar, pedindo escolha individual de ajustes
/C, B9:B15, E9, A (<{-)

Consideragfes Especiais

1- As opclles +, —, #*, /, nfc afetam uma célula gue n&o con-
tenha uma férmula com valor numérico.

2- As opclBes +, -, *, /, desempenham o cdlculo indicado
entre células, e substituem o conteddo da célula de destino
pelo valor calculado como constante numérica.

3- O cursor A esquerda faz com que vocé volte na lista de
opgBes para selecionar o "default" (<-). Veja o capftulo 4.

4- Veja o comando Load para maiores detalhes sobre conseli-
dacdo.

&-12



5- As células podem ser copiadas nelas mesmas. [sto pode
ger utilizado para coisas como economia de meméria. For exem-
plo, vocé pode gerar uma série como 1...20 sem utilizar a me-

méria do computador para uma férmuila com a seguinte sequéncial

1- Entre (1)
2- /R, Al, A
3- /C, AL:ALY9, AZ, +

Ent8o, para gerar uma tabela de quadrados numéricos:

4- /C, ALIAZ0, AL, *




7D
Comando: DELETE

Sinépse: Apaga um alcance de linhas, de colunas ou um arquivo
de disco.

1 Duiete Row 10w range (=)
Columa — column range (=1 Choose drive
File ——{ hiename Disk direclory
ESC for cutrent hlenams SuperCalc fites
() tor directory ler Ienams

Descricdo do Comando

0 comando Delete apaga um alcance de linhas ou coluna de
sua planilha, ou um arquivo de seu disco.

0 comando Delete apaga o alcance de linhas ou colunas, e
move as linhas ou colunas adjacentes para preencher o "buraco
criado. As férmulas se ajustam para compensar.

A opcdo Delete, Frle, apaga um arquivo do diretdrio de um
disco. Se a tecla (ESC) ¢é pressionada em recposta ao pedido do
nome do argquivo, © nome do Gltimo arquive carregado € colocado
na linha de entrada. Se a tecla (¢{-) for pressionada, o Super-—
calec2 permite que voc® examine o diretério de arquivos de seu
proprio disco.

Exemplos:

Fara deletar a linha 3:
/Dy R, 5 (<-)

Para deletar a coluna E:
/D, C, E (<-)

Para deletar o arquivo WORK1.CALL do drive B:
/D, F, BIWORKL (<-)

Para deletar maltiplas linhas:
/Dy, R, 5110 (<=)
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Para deletar miltiplas colunas:
/D, C, BiF (£=)

ConsideracBes Especiais

1- As férmulas ajustadas em células que ndo existem mais
s8o consideradas ERROR.

2- NS0 h4 previsSo para ndo ajustar férmulas.

I- Se um alcance de linhas ou colunas deletado estd dentro
do alcance do bloco especificado por uma referéncia de funcfo
(tal como SUM (A1:D10)), as fdrmulas se ajustam. Se um alcance
de linhas/colunas deletado incluir uma das linhas/colunas %
tremas no alcance do bloco especificado por uma referéncia
de func8o (como SUM (A1:D10)), aparece uma mensagem de erro.
Vocé pode utilizar o editor in-line para modificar o camando.

4- Se uma linha ou coluna deletada contiver uma célula pro-—
tegida, aparece uma mensagem de erro.

S- Linhas ou colunas contendo dados nfo podem ser re-aces-
sadas uma vez que tenham sido deletadas.

&- Os arquivos deletados de maneira permanentei ndo podem
ser recuperados mesmo com  alguma ferramenta ou utilitirio.
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7E
Comando: EDIT

Sindpse: Edita o contelddo de uma célula e o coloca na célula
ativa.

I & - 1 any cell -
=" for achve cel

Descricdo do Comando

0 comando /Edit & utilizado para alterar o conteddo de uma
célula de origem e coloc&-lo na cé&lula ativa. O Edit copia o
conteddo da célula de origem, colocando-o na linha de edicio,
onde pode ser alterado como qualquer outro dado a ser entrado.
A tecla (<=-) coloca os dados da linha de edic8o na célula ati-
va.

Voc® pode especificar gualguer célula como origem. Se nédo
especificar uma célula de origem, a célula ativa se torna a
célula de origem ao ser pressionado a tecla (<-).

0 Edit utiliza o editor in-line. Os comandos de edicdo sdo
idénticos aos de entrada de dados.

Exemplot

A célula ativa contém "January. Entre /E, (<{-), trazendo
este conteddo para a linha de entrada. Utilize a tecla de seta
4 esquerda para maover ©O cursor para ©o segundo “a" em
Janaurry. Digite “"ua“. Leve o cursor para gualguer um dos dois
“r", Digite a tecla de seta para baixo para deletd-lo, = digi-
te (<-). A célula ativa agora contém "January".

Considerac8ies Especiais

1- Veja a sec80 "Controle do Cursor de Edicdo" no capftulo
3 para uma descricdo detalhada dos comandos disponiveis do
cursor.
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2- Yoc® ndo pode editar uma célula ativa protegida, mas po-
de editar outra célula de origem protegida.

3- A tecla (ESC) pode ser utilizada para ecspeci ficar uma
célula de origem. Digite (ESC) para entrar a funcfo atual da
célula, entdo mova o curser da planilha para a célula de ori-
gem e digite (ESC) novamente para entrar nesta célula. (Veja
o capftulo ).

4- A tecla (TAE) move o cursor para o inicio da linha de
edic8o. Se j& estiver no infcie. © leva para o final da linha.
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Comando: FORMAT

Sindpse: 1) Estabelece o formato de display das células em
quatro niveis! global, coluna, linha e entrada.

2) Define os formatos do usuério.

Integer for no decimals

1 Format Gioval
Column — column range , —{ General for numbers with bast fit
Pow —— row range Raponential numbers onty

Entry —— range ,——————| @ for two decimal places
Define format table

Leh numeric justification
TR taxt right justification

TL text te justification

* for bar graph

User-defined format fable - (1-8)

Descric8o do Comando:

0 comando FORMAT especifica as caracterfisticas de formato
de display. Para selecionar as opcfies de formato, voc® precisa
primeiro selecionar o nivel do formato.

FORMAT afeta apenas o display do valor da célula. Mo afe-
ta o préprio valor da célula ou seu conteddo. 'O formato de
display controla tanto a imagem da tela como o output impres-
s0.

Comandos sucéssivos de formatac3o podem resultar em um con-—
flito de formatos para uma célula determinada: For exemplo,
vocé pode formatar uma planilha inteira utilizando Global e
depois especificar um formato diferente para Row (Linha). Ou
pode formatar uma linha e uma coluna de maneira diferente.Onde
os formatos divergirem, o Supercalc? utiliza a seguinte ordem
de precedéncia:

1- Entrada (Entry)
2- Linha (Row)

3- Coluna (Column)
4~ Global (Global)



Assim, se voc® especificar opefes utilizando o nivel Glo-
bal, e depois selecionar diferentes opcfes para Coluna, as
opctes de Coluna se sobrep@em As opgfies Globais para aquela
coluna. Da mesma forma, ao sele-ionar opcBes para linha, a cé-
lula da linha que interpreta a coluna levard a opcdo da linha.
Finalmente. quaisquer células especificadas na opcdo Entrada
se sobrepfem a todas as outras. .

0 Supercalc? ofsrece as seguintes opcBes de formato:
(1, 6, €, %, R, L, TR, TL, %, U(1-8), H, D, Colum width)
I- Integer (Integral) - Mostra as numeros inteiros, arre-

dondados quando necessArio para produzir nameros  inteiros.
N&o aparece nenhum ponto decimal.

G- General (Geral) - Mostra os nimeros inteiros se o numero
tiver um valor integral, ou em formato decimal se a largura da
coluna permitir. Os nimeros mais largos gue a coluna sdo mos-

trados no formato exponencial.

E- Exponential (Exponencial) - Mostra os nameros no formato
exponencial, utilizando notacfo cient{fica convencional. Os
nimeros sfo expressos em uma poténcia de dez contendo um digi-
to significativo & esquerda do ponto decimal. A letra "e" se-—
para o numeral da ordem de wmagnitude. For exzemplo, 1775 &
1.776

$— Money (Dinheiro) ~ Mostra os nameros com dois digitos
depois do ponto decimal. 0 caractere "$" nfo & mostrado. Fara
mostrar o cifr8o, use a opc8o "Floating $" definida pelo usud-
rio.

R- Alinha & direita os valores de fdrmulas, incluindo datas
e valores textuais.

L= 0 mesmo & esquerda.
TR- Alinha os textos A direita.
TL- Alinha os textos A& esquerda.

¥- Formato Grafico - Mostra asteriscos para representar
niimeros. Use este formato para criar um gré&fico de barras. For
exemplo. o namero 1 é mostrado por um asterisco, o 5 por cinco
asteriscos, etc. Fara maiores explicacfies veja a Licdo 6, no
capitulo 2.

U(1-9) - Formato definido pelo Usu4rio - Mostra o valor da
célula de acordo com as caracteri{sticas definidas na coluna
celecionada na tabela de formatos definidos pelo usuario.

H- Hide (Esconde) - Faz a célula ser mostrada como se esti-
vesee vazia. 0 valor n8o € mostrado-na tela nem impresso. 0O
conteddo da célula nfo & afetado.



D- Default — Remove as opgBes previamente estabelecidas no
nivel e no alcence especificado. No nfvel Global, o Default
volta o formato a seus padrfies infciais:

G - Geral

TL- Texto alinhado a Esquerda

R - Nameros alinhados a Direita
? - Largura da coluna

(0=-127) = Entre um nOmeros (0 a 127) para estabelecer a
largura da coluna (column width) entre 0 e 127 caracteres. A
largura da coluna pode ser estabelecida apenas para os forma-
ftos Global e Coluna, ndo para os formatos de entrada e de 1i-
nha.

Formatos Definidos pelo Usudrio

A opc3o DEFINE (Definir) especifica sete propriedades de
display para outros formatos definidos pelo usudrio. Gualquer
um dos oito formatos pode conter qualquer combinac&o de pro-—
priedades.

0 formato definido pelo usudrio tem dois aspectos:

1- Voc® especifica as propriedades para cada formato utili-
zando uma tabela interna de opzBes.

2- VYocé determina os formatos para as células que vocé quer
que contenham estas propriedades. Para modificar as proprieda-
des de um grupo de células, tudo o que tem a fazer & redefinir
o formato na tabela de formatos. Os displays s8o modificados
automaticamente.

A opcl3o DEFINE mostra a tabela de formatos que & utilizada
come "default" (ou seja, caso ndo seja definida outra, esta &
assumida pelo programa). Vocé pode mover o cursor para qual-
quer localizac8o na tabela de formatos e =uas escolhas apare-
cem na linha de avisos.

(i Usar-detined formits )
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A linha de aviscs mostra as escolbhas  validas, tanto Y/N
{sim/nda) ou 9 a 7. Cada propriedade estd descrita abainxo:

Floating $
¥- Precede os valores numéricos com um cifrdo.
N- O cifrido ndo & utilizado.

Nota: Esta propriedade ndo é a mesma opcdo ¢ da linha da
opcées /Format, que mostram os numerocs utilizanco duas casas
decimais, porém sem c cifrdo.

Embecded Commas

¥= Entra uma virqula a cada trés digitos a esqusrda do decimai
de um valor numérico (examplo, 10,
N- Nenhuma virqgula & 1ntroduzida.

Minus in ()

¥- Ccloca os numeros ne2gativos entre parénteses. Os ndmeros
positivos sfdu deslocados um espago para a esquerda para ali-
nhar o ponto decimal ccm os nimercs negativos na mesma coluna.
M- Apenas precede 0 numaro negativeo com o sinal (=).

Zero as Blank
Y- Mostrs a célula vazia se seu valor numérica for zaro.
M- Mostra um zero se2 o valor da célula tor zero.

Y= Multiplica um valor numérico por 130 @ o expressa ccma per—
centual, com o sinal %,
M- 0 valor numé&rico ndo & afetado.

Decimal Places (Alignment)

-7 - Especifica o numero de digitos mastrados apds o panta
decimal . Internamente, o Supercalc2 continua a trabalbar com
16 casos decimals. %

Nota: Estabelecer este valor em 2 tem o mesmo eteito da
opcdo Farmat, 3.

Scaling Factar

0-7 = Especifica a poténcia de dez na gual o ndmeros mostrado
é dimindo. 0 valor da célula & dividido pels poténcia de 0
indicada. Por exemplo, um fator de 3 mostra o valor da celuia
dividido per LO00 (em milésimos).

Tipos de Formatos

Existen quatro tipos de caracteristicas de formatos de dis-—
play. Cads célula tem uma caracteristica de formato @ apEnag
uma caracteristica Jo cada cateqoria astd em efeirto 2@ um de-
terminado momcnto. Ao estabolecer wax nova opcdo de foraato de
display. ele substitul a atual para agquels categoria.



1- Representacio numérica (no modo de display de valores)

I- Integral

G- Geral

E- Euxponencial

3- Dinheiro

#- Gra&fico

U(1-8) - Formato definica pelo usuério.
H- Hide (esconde)

2- Alinhamento de foérmulas, incluindo valores numéricos,
textuais e de dados (nos modos de display de valores ou férmu-

las).

R- Alinhanento numérico a direita.
L- Alinhamento numérico & esquerda.

I- Alinhamento de Textos.

TR- A direita
TL- A esquerda

4~ Largura da coluna

(0 - 127) Estabelece a largura da coluna para o numero de-
sejado.

S- A opcSc DEFAULT estabelece as seguintes opcbes, uma de
cada categeria.

G- Geral

R= Numeros alinhados & direita
TL- Textos alinhados A esquerda
9- Largura da coluna

Exemplos?

Formate a coluna E para a largura de 12 caracteres.
/Fy, Cy E, 12 (=)

Formate as linhas 7 a 12 para que alinhem os textos & di-
reita.

/F, R, 7:12, TR, (<-)

Formate toda a planilha para o formato de dinheiro com uma
largura de coluna de 11 caracteres.

/F, G, s, 11, (<=)

Formate um blaoco para o formato exponencia
J/F, E, A7:H8, E, ({-)
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Consideracfes Especiais

1- Uma célula toma o formato da opcio de mais alto nivel
utilizada para defini-la. A ordem de precedéncia &1

Entrada (Entry)

L.nha (Row)
Coluna (Column)
Global (ilobal)

Ao selecionar a opcHo DEFAULT, a célula assume as proprie—
dades do nivel abaixo dela.

2- Vocé pode especificar guantas opcfBes desejar na linha de
comando Format. Porém, apenas a Gltima opc8o especificada de
cada tipo de formato estard em efeito.

3- Duando o Supercalc2 ¢ carregado inicialmente, sem nenhu-
ma planilha residente, todas as células aparecem comc se o0s
comando F, G, D tivessem sido entrados.

4- Para se ajustar As colunas estreitas, ao mostrar valores
numéricos, o Supercalc2 tem vadrias tdticas:

a- Arredondar e desprezar os digitos colocados A direita do
ponto decimal.

b- Omitir o ponto decimal, por exemplo mostra—los na forma
integral.

c- Mostrar >>>>>> quando o numero inteiro n8o couber na co-
luna.

§- 0 nuamero de casas decimais mostrados ¢ afetado pela
opcdo de display e a largura de coluna selecionadas. 0 Super-
calc2 sempre utiliza todos os 14 digitos ao efetuar cdlculos.
Isto pode resultar em mostrar nimeros cuja soma pode ndo estar
certa quando, por eiemplo, a opc8o % é utilizada

&= A tabela de formatos definidos pelo usudriao é armazenada
junto com a planilha no disco, e volta & situacfdo de default
com /Z, Y. /2, C preserva o estado da tabela.



racl
Comando: GLOBAL

Sinépse: Estabelece as opcBes globais na planilha.

1 Giobal Formula display (on/off)
Wexi move {on/ofl)
Border display (on/of)
Tab cursor lockoul (on/ol)
Row or Column calc. order
Manusl or Auto recaiculate

Descric3o do Comando:

0 comando Global especifica o display glohal e as opcles de
cdlculo. Estas opcBes especificam padrOes para a planilha in-
teira.

F- A opclo Form alterna a planilha entre mostrar o contedda
das células e seus valores. 0 conteddo da célula é o que foi
nela entrado, literalmente, como uma formula ou um namero. O
valor da célula & o resultado da avaliacfo do conteddo da cé-
lula, como o namero produzido pela fdrmula. |

# Ouando F estd desligadn, as células de férmulas mostram
os valores.

% Guando F estd ligado, elas mostram o contetdo.

N- A opcSo Mext ativa e desativa o cursor da planilha no
avango automético. Seu "default” é ativo.

» Quando Next esta ativo, o cursor da planilha avanca na
direcdo atual apds a entrada de dados com & tecla (<-}.A dire-
cfo atual & mostrada na coluna | da linha de status. Ela @
determinada pela direc3o do movimento anterior do cursor.

* Quando Next estd inativo, o cursor da planilha ndo avan-
ca . 0 indicadcr de direc8c do cursor desaparece da linha de
status.

B- A opcdo Border (margem) ativa e desativa o display das
margens da planilha. As margens sdo a coluna de nameros no la-
do esquerdo e a linha de letras no alto da planiltha. Seu
"default" & ativo.

* Quando Border est& ativo, as margens s8o mostradas no
console e impressas no relatério.



¥ Ousndo Border estd ira /0. N&D mostra as margens no cun-
sole nem as imprime no relatdério.

T- A opc4o Tab ative e desativa a cpclo de trava do cur=or.
No modo Tas, o cursor pula, automaticamente, apenas para as
células que n8o estéo varias e nem protegidas. A opcdo Tab
& atil para acelerar a entrada de dados. Seu "defaull" é ina-—
tivo.

# Juando a opcdo de T:b estd inativa, o cursor da planilha
pode ser posicionads em qualquer célula.

*» Duando a opcdo estd ativa, o cursor da planilha pode ser
levado apenas as células que ndo estfo vazias e nem protegi-
das.

Nota: O comando Bo To (=) pode posicionar o cursor em qu
quer célula, mesmo que a opcfo Tab esteja protegida.

R, C- Especificar Linha (Row) ou Coluna determina a ordem
#m que o Supercalc? calcula sua planilha. Todos os caleulos
comecam na célula Al. 0 "default” & cdlculo por linhas. (R).

# R - Calcula as células atrivés das linhas, da squerda para
a direita, antes de mover o cursor para a linha de baino.

¥ C- Calcula as células em uma coluna. de cima para baixo,
antes de ir para a préxima coluna a direita.

M, f-- Especi ficar Manual ouw Auto determina guandc o Super-—
calc2 dese recalcular sua planilha. 0 default & Auto.

*» A- Fecalcula automaticamente toda a planilha cada vez que
novas dados sfo entrados ou apds a execucdo dos comandos Ar-

range, Blank, Copy. Delete, Load, Move ou Replicate.
% M- Requer que voce utilize o comando (') para forcar o re-
cdleculs

Note que uma ver gue a opsdo Auto ou Manuel é armazenada
com a planilha no disco, o recdlculo apds Load, fl1 depende do
estado em nque a planilha foi armazerada.

Consideracbhes Especiais

I- A opsdo Manual @ especialmente Gtil guando vocé tiver
uma planitta grande e estiver entrando uma grandz quantidade
de dados,pois nfo precisari esperar o recdlculo a cada vez.For
outro lado & opcfo Auto sempre mantém sua planilha atualizada.

2- Ouardo tanto a opcio Tab como a Next estiverem ativas, o
cursor se movimenta automaticamente para a prosins célula des-
protegida = com conteddo.

T- Yei 2 o comando % (Executel

0o
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Comando: INSERT

Sindp Insere um alcance de linhas ou colunas e ajusta as

fdrmulas.

e

Descric8c do Comando

0 comando Insert adiciona um alcance de linhas ou colunas e
ajusta as férmulas para o restante da planilha. As colunas se
movem para a direita da coluna inserida e as linhas para baixo
da linha inserida. Se houverem células em qualguer linha que
seja empurrada apds a 254 ou coluna apds a BK, e insercio nSo
serd permitida. Antes vocé deve deletar o nimero apropriado de
linhas e colunas, para depois fazer nova tentativa de inser—
cdo.

Exemplos:
Insira uma linha entre as linhas 4 = 5:

71, R, 5, (<-)

Insira I colunas entre as colunas D e E:

/1, C, E:G (=)

Consideracfes Especiais:

i—- N& hé& previsfSo para nfo haver ajuste de fdrmulas.
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Comando: LOAD

Sinépse: 0 comandc Load carrega no computador o conteddo, os
valor e os parametros de formato de um arquivo em disco. Vo-
c@ pode carregar uma planilha total ou parcial em uma locali-
zac8o especificada. As opcBes oferecem a escolha de ajuste de
férmulas ou valores apenas ou uma consolidaclo aritmética.

1 Load - tename , — - - AN
ESC lor current nmo.{.lrl - Irom range , - 1o upperreti cell - [(=)adust [ No adjusi
Consohdale |+ options | Ask lor adjust
(Ve directory - Choose drive {vwas only
{mn dirctory ety
SuperCalc hles.
Enter fiename

Descricio do Comando

0 comando Load L& o conteddo das células, os valores das
células e os parAmetros de formato de um arquivo de disco e os
carrega na meméria do computador. Voc® pode carregar All (to-
da) ou Part (parte) de uma planilha.

Entre o nome do arquivo que voc® deseja carregar precedido
pela identificac8 da unidade de disco, caso necessdrio. 0
Supercalc? procurard um arquivo com o sufixo .CAL, a menos que
epecificado de outra forma.

Se a tecla (ESC) for pressionada em resposta ao pedido do
nome do arquivo, o Gltimo arquivo carregado ¢ escrito na linha
de entrada. Se a tecla (<-) & pressionada, o Supercalc2 per-
mite gue voce eramine o diretério de arquivos em seu disco.

Se optar por All (toda) a planilha, ela serd carregada
exatamente como foi armazenada.

Consolidac8o de Flanilhas

A opc8o Consolidate soma o conteddo das células correspon-—
dentes de um arquivo do disco com o conteddo do arquivuo da
planilha. Ao selecionar esta opclo, as celulas correspondzntes
do arquivo do disco s8o somadas ao valor do arquivo da  plani-
lha e a soma substitui o contedaw da planilha.



Para carregar uma planilha parcial, primeiro especifique a
parte (Fart),depois o alcance da célula de origem. A célule de
destino se torna a célula do canto superior esquerdo da regifda
a ser carrzgada. 0 Supercalc2 assume que O alcance de destinao
serd do mesmo tamanho do alcance de origem.0s formatos Column,
Row, Global ou definidcs pelo uscério, e parAmetros, como Glo-
bal, Manual, posicdo da célula ativa, direcfo do cursor e in-
formacBzs de Window e Title nfo sdo carregados em um arquivo
parcial. Os formatos Entry (de entrada) das células s#o car-e-
gados.

As opcdes permitem que voc® especifique Ajuste de Férmul a
ou Consolidac80 Aritmética para o alcance de destino. A tecla
(¢-) fornece a opcdo de "default", ajuste de férmula. Fara se-
lecionar outra opclo, entre (,) sequida pela opcdo.

OpcBes de Ajuste de Fdrmulas

(¢=) - Ajuste de Fdérmula — A selecdn de “default” copia e
ajusta as fdrmulas as suas novas localizacfes.

N - No Adjust (Nenhum Ajuste) - Copia o conteddo das célu-
las literalmente, sem ajuste de fdérmulas.

A- Ask for Adjust (Solicite Ajuste) - Fede o ajuste de f&r—
mula para cada célula copiada. A linha de comando mostra a
férmula e a linha de avisos mostra as células de origem. O
Supercalc2 pede que cada refer8ncia de célula seja ajustada.

¥ - Values (Valores) — Copia apenas os valores das células
como constantes numéricas. As férmulas n3o sfo copiadas.As da-
tas mudam seu valor de funcfo DVAL.

Opcfies de Consolidac8o Aritmética

+ Soma o valor de cada célula de origem A célula corres-
pondente de destino e centra a sema na célula de destino como
constante numérica.

= Subtrai o valor de cada célula de origem de sua célula
d destino correspondente e entra a diferenca na célula de des-
tino como constante numérica.

* Multiplica o valor de cada célula de origem pelo valor
da célula de destino correspondente e entra o produto na cé-
lula de destino como constante num#rica.

/ Divide o valor de cada célula de destino pelo valor de
cada célula de origem correspondente e entra o quociente na
célula de destino como constante numérica.

0 efeito de uma operac8c de consolidacfo aritmética depende
do conteado das células correspondentes do arquivo e da plani-
lha. H& quatro casos a considerar:!
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1= Uma c2lula em branco na planilha e uma célula em branco
no arquivo, resultam em uma célula consolidada em branco.

2- Uma célula em branco na planilha e uma célula com con-
teddo no arquivo resultam em uma célula em branco consolidada.

3- Uma célula com conteddo na planilha ¢ uma célula em
brancao no arquivo resultam em uma célula consolidada que ndo é
modificada pela célula de fdrmula da planilha.

4- Uma célula numérica na planilha e uma célula numérica no
disco resultam em uma célula consolidada que & o resultado da

operacfo selecionada.

‘A tabela abaixo sumariza a explicacHo:

DISCO
P ERAMNCO FORMULA *
1
a BRANCO Branco Branco
n
i
1 FORMULA * Conteddo da Valor do Disco
h Flanilha + Flanilha
a

Nota: Os seguintes tipos de células nd8o s8o afetadas:

Células de Cadeias de Texto
Células de Férmula Protegidas
Células de Datas

Células de Valor Testual
Células N/A

Células ERROR

Voc® pode carregar um arquivo do disco sobre uma planilha.
As células correspondentes do arquive substituem as da plani-
lha. Também h& quatro casos a considerar:

1- Uma célula em branco da planilha & uma célula em branco
do arquivo resultam em uma célula em branco.

2= Uma célula em branco da planilha e uma célula com con-
teddo do arquivo resultam no conteddo da célula do arquivo.

3~ Umna célula com conteddo da planilha e uma célula com
conteddo do arquivo resultam no conteudo da célula da plani—
lha.

4- Uma célula com conteido da planilha e uma célula com
conteddn do arquiveo resultam no conteddo da célula do arquivo.




A tabela abaixo’'sumariza a explicac8o:

ARQUIVO EM DISCO

BRANCO COM CONTEUDD
P
1 ERANCO Branco Conteddo do
a Arquivo em Dis
n
i comM Conteldo da Conteddo do
1 CONTEUDO Planilha Arguivo em Disco
h
a
Exemplos:

Para carregar um arquivo inteiro da unidade de disco do

sistema:
/L, QUARTER, All

Para carregar parte do arquivo da unidade de disco B:
/L, B:INCOME, P, F4:F25, A4, V

Para substituir uma secd8o do conteddo atual da planilha com

a do disco:
/Ly,<nome da arquiveo», P, C3:F20, C3 (<-)

Para somar o valor da planilha com o de uma planilha do

disco:
/L,<nome do arquivo>, C

Para somar os valores de uma parte da planilha com os de um

arquivo do disco:
/Ly<nome do arquivo*, P, C3:F20, C3, +

Nota: Este método € uma boa maneira de ligar planilhas em
uma sd que seria grande demais para caber na memdria. Por
xemplo, carregue a primeira planilha, depois delete tudo, ex-
ceto sua Gltima linha. Ent8o, carregue a prdxima planilha,que
faz referé@ncia & dltima linha para seus cdlculos.

Conild-rlcbns Especiais
1= Se existirem células protegidas na drea de destino, elas
ndo serfo modificadas.

2- VYeja a secHSo Diretdrio de Arquivos no infcio deste capi-

3- 0s seguintes comandos produzem resultados idénticos:

/L,<nome do arquiva¥, C
/Ly<nome do arquivo’, Part, A1:BK254, Al, +
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Comando: MOVE

Sindpse: Move um alcance de linha ou colunas para uma rova
localizac80 e ajusta as férmula

1 Move Row ~ lom raw range , — - 10 10w number (=)
Column - hom colym range , - 10 column etler (-

Descricfo do Comando

0 comando MOVE transfere um alcance de colunas ou linhas
para uma nova localizac8o. As férmulas se ajustam sem destruir
qual quer dado ou formato. Vocé move uma coluna para a esquerda
ou para a direita. As colunas entre a nova e a antiga locali-
zacdes se movem na direcdo opl’:sta para preencher o espaco.
Voc® move uma linha para cima ou para baixo. As linhas entre a
antiga e a nova localizac8o se movem em direcHes opostas para
preencher o espaco.

As fdrmulas na planilha’ .se ajustam como necessario para
preservar as referéncias ao conteddo das células nas novas Lo
calizacBes.

Exemplos:

Mova a linha S entre as linhas 11 e 12:

R, S, 12 (=)

Mova as colunas C até E entre as colunas I e J:

/M, C, C:E, J )
ConsideracBes Especiais

1- NS¢ h4 previsfo de movimentar sem ajuste de fArmul as

2- Veja o= comandos Delete e Insert.
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Comando: OUTPUT

Sindpse: Este comando envia uma planilha total ou parcial para
uma impressora, para o terminal ou para um zrquivo em disco.

Lenglh (lines}
Widih (characters)
Auto leed fon/olf)

lnum..—-—[usum—_—[, L. Printer Dolbla space (on/ofl)
Conlents o0 Selup Setup codes
‘Console Print ‘Change name
Disk Backup

Overwrite
€hoosae drive
Disk directory
SuperCalc fles

Enler llename

cricdo do Comando

0 comando OUTPUT envia uma planilha parcial ou total para a
impressorz, para o terminal ou para um discc. Se enviar para
um disco, voc® pode utilizar o Superwriter (ou outro processa-
dor de texta) para editar ou reformatar os relatdrios do &
percale2 em outros documentos, como desejar.

Sua primeira opc8o seleciona o tipo de safda:

D- A ops80 Display envia a planilha como é most-ada no mo-
nitor. Voce pode mostrar os valores das células sm qual quer
formato ou mostrar o conteido das células.

C- A opc8o Content (conteddo) relaciona o conteddo das cé-
lulas, um por linha. A informacd3o inclui o formato (penas no
nivel d4e eatrada), se ¢ ou nfo protegida e o cont 1o da célu-
la.

Sua préxima opclo seleciona o alcance a ser enviado. Espe-—
cifique uma célula, uma linha parcial, uma coluna parcial, um
bloca ou ALL, para a planilha inteira.

Sua terceira opcflo seleciona o equipamento para ser utili-
zadc no output:

P- Printer (Impressora) Esta opcdo envia o output para a
impressora. 0O comprimento da linha & de 132 caracteres e o da

pdgina && linhas, como opcbes de “default™.
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S sua pisnill:a esceder estes limites, o Supercalc? impri-
me guantas colunas coubera em uma pdgina e as restantes em
cutras. Utilize Setup para alterar o detault antes de i1mpri-

nir.

5- Setup. Esta opc2o permite modiicar as especificactes
"Jefault” de impressfo. Yocé pode mudair uma ou todas as
cificacBes. Utilize esta op:fo antes de imprimir parz
car coisas coms impressd3o em 80 colunas e tipos —omprimidos.

L- Lenght (comprimento) especifica o namero de linhas

por pagina. O default & &4, Voce pode selecionar de O a 255
linhas. Se voc@ especificar O, o relatdrio serd impresso con-—

tinuamente, cem margens em cima ou embaixo.

W- Wicth {larqura) especifica o namero de caracteres por
Linha. O defauvlt & 132. VYocé pode selecionar de O a 255 carac-
teres. A largura ndo afeta a largura do display. Vocé pode al-
terar a largura do display com um arquivo armazenado em disco.

A- Auto Form Feed (Alimentacd3o Automdtica de Fapel) -
Puando eta opcdo estd inativa, voce@ precisa pressionar a barra
de espacos a cada pdgina para continuar a impressdo. Quando
estd ativa, a impressora n8o para apds imprimir cada pagina. 0
default ¢ OFF (inativa).

D- Couble Space Report Setting (Relatdrios com Duplo Es—
paco) Ouando a opclo estd inativa socg tem um relatdrio  com
espaco  simples. Duando estd ativa o relatério & impre com
duplo espaco. 0 default & OFF (inatiwva).

8- 3etup especifica qualquer encadeamento de iniciraliza-
cdo para gue a impressora faca alguma funcdo especial, como
tipos comprimidos ou tipos inclinades. Estas especificacfies
permanecem =m efeito até que sejam modificadas ou vocé saia
do Supercalc?, gquando cs “default" sf%o0 restabelecidos. Nio sdo
armazenados no disco com as arquivos. Ao entrar cédigos de
setup manual, entre as zequéncias de controle, ndo aos  valores
heiadecimais, para estas sequéncias. As sequéncias adequadas

estd30 no manuval de sua impressora. Esteja certo de que a im-
pressora esteja ligada antes de estabelecer estas opcBies. For
eremplo, para gue ura Epson MX-BO inprima em caracteres com-

primidos, entre (CTRL)G. O (CTRL)O n3n & mostrado na tela, mas
# enviado & impressora. Yocé pode enviar uma cadeia de qual-
quer tamarhos terminando por (<-).

F- Frint (lmprima) envia o recatorio & impressora, uti-
lizando as especificacfes gue vocé estabeleceu.

C- A opr4o Uonsole mostra seu output no terminal ou conso-
le. Esta opc#o & util para verificar sev .relatérin antes de
imprimi-—lo.

D- Disk. Esta opcfo envia o relatério para um arquivo =m
disco. 0 relatédrio £ armezenacdn no mesmo formato que  aparece
ro consnle au na impressora. O Supercalc? dad ao nome do arqui-—
vo a entensio /F a meros que especi ficado de outra maneira.
e 0 arquive j& existir, o Supercalcl dd as seqguintes opcles.




Se a tecla (ESC) é pressionada em respesta A solicitacdo do
nome do arquivo, © nome do altimo arquivo carregado & mostrado
na linha de entrada. Se a tecla (<{-) for pressionada, o Super-
calc2 permite cua vocé eranine o diretdrio de arguivos do  seu
disco.

Se especificar o nome de um arquivo existente, vocé tem as
sequintes opcfes:

C- Change Name (Mude o nome) Vocé pode editar ou modificar
o nome do arquivo.

B- Backup substitui a extensfo do arquivo existente para
.BAK e grava sua planilha no disco com a extensdo .CAL. Seu
armuivo anterior nfo se modifica e fica disponivel como back-
up. Se j& existir um arquivo .BAK, ele & deietado permanente—
mente do disco antes da identificacdo.

0- Overwrite apaga o arquivo antigo do disco e cria um novo
argquivo com o mesmo nome contendo sua planilha.

Un arquivo de texto .FRN pode ser utilizado em conjunto com
outros programas, como o Superwriter. Vocé pode incrementar o
relatério, inclui-lo nos seus documentos e, desta forma,utili-
Zar toda a capacidade de edic3o de seu editor de texto.

Not 0 arquivo .PRN produzido n#o & o mesmo arquivo +.CAL
produzido pelo comandoe SAVE. O arquivo .PRN & um arquivo ASCII
que pode ser editado utilizando o Superwriter ou outro editor
de textos. 0 Supercalc2 nSo poda carregar (LOAD) um arquivo
.PRN. Um arquivo .CAL # bindrio e nlo pode ser editado por um
processador de texto.

Exemplos:

Envie o relatdrio mostrado para a impressoral

/0, D, ALL, P

Envie o conteudo da linha B para a impressora, modificando
a opcdo para imprimir em formuldrio continuo:

704 €5 B, 8, Uy 0, (K=)y P

Remova as margens e envie o output pare um arquivo em dis-
co:

/6, B
/0, D, AL:J23, D, B:IWORK1 ({-)

Para enviar uma cadeia de inicialirac3o A sua impressora
para desempenhar funcBes especiais (nreste caso, caracteres
comprimidos, ou (CTRL)O).

/0, D, ALL, S, S, (CTRL)O,
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Considerac8es Especiais

1- veja o comando X para arquivos .XQT gue podem ser cria-
dos em uma planilha e depois armazenados com o comando /0.

2- Veja os comandos L e S5 para os arquivos. CAL.

3~ Veja a seclo sobre o Diretdrio de Arauiva do SupercalcZ
no inicio deste zapftulo.

4- Voc# pode alterar a largura em um argquivo enviado ao
disco. Selecione a opcHo Setup e especifique a largura. Mao
ha opcdo de disco aqui, assim use (CTRL)Z para voltar & plani-
lha. A largura estabelecida ainda estd em =2feito, assim agora
use /0 novamente e selecione a opclo de disco.

5- As entradas de células de textos que ultrapassam a ex-
tensSo da Gltima coluna especificada sdo "cortadas” para o fi-
nal da altima coluna.



>
Comando: PROTECT

Sindpse: Protege o conteldo de uma célula ou a formatac8o de
um alcance de células de modificacOes.

1 Protect { range( ~
1 {)lor achwe: cen oty

Descric8o do Comando

0 comando PROTECT evita gque o conteddo de uma célula e os
formatos de display de células com algum conteddo em um alcan-—
ce de céluias sejam modificados. Mo podem ser entrados dados
ou  editados, ou os formatos modificados nas células que estdo
protegidas.

Omita o alcance para proteger somente a célula ativa.
Exemplos:

Froteja uma célula especificada:

/Py C3 (<-)

Froteja uma coluna parcial

/P, C3:1C? (<)

Proteja uma linha parcial

/P, L3163 {<-)

Proteja um bloco:

/P, C3:69 (<-)

Froteje a célula ativa

£P =)



Consideracfes Especiais

1- Os comandss Blank, Copy, Replicate e Load "pulam" as cé-
lulas protegidas. (s comandos operam normalmente nas células
atjacentes mas ndo merxem nas protegidas.

2- 0 comanda Delete n&a funciona em linhas ou colunas que
contenham uma célula protegida.

F- 0 comando Zap, nfo se preocupa com as células protegi-
das: apaga toda a planilha.

4- NS5 hA problema se voc® tentar proteger células que jd
estejam protegidas.

S- Veja o comando Unprotect, gque & usado para reverter o
processo.

4- Em alguns computadores, as células protegidas sdo mos—
tradas de forma diferente das outras células (intensidade ou
cor).



7 G
Comando: QUIT

Bindpse: Retira o Supercalc2 do sistema operacional

s all nol saved B exl
Ihis command
Yo erase ait & run another program —— program hlename (<)

Descric8o do Comando

0 comando QUIT retira o Supercalc2, retornando seu computa-—
dor ao sistema operacional. Suas opgfies sdo:

¥ (Yes)- O leva de volta ao sistema operacional. A planilha
é apagada da memdria do computador. Armazene-a (com o comando
Save) antes de dar QUIT, caso gueira guardi-la.

N (No)- Cancela a opclo QUIT e o leva de volta ao Supercalc

T (To)- Permite que vocé® v4 direto do Supercalc2 para outro
programa. Especifique o nome do arquivo : que vocé@ quer radar
(se necessario precedido do nome da unidade de disco).

Se a tecla (ESC) for pressionada em resposta A& pergunta da
linha de avisos, o nome do Gltimo arquivo carregado & colocado
na linha de entrada. Se for pressionada a tecla (<{-), o Super-
calc2 permite que vocé examine o diretédrio de arguivos de seu
disco.

ConsideracSes Especiais

1- Voce também pode cancelar o comando QUIT com (CTRL)C ou
(F2) ou (CTRL)Z. Todos tem o mesmo resultado que a resposta
NO.
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Comando: REPLICATE

Sindpse: Faz uma cdpia "uma para muitas" de vma célula para um
grupo de células, uma coluna parcial para um grupo de colunas
parciais, ou uma linha parcial para um grupo de linhas par—
ciais. As opcfies dfo a escolha de ajuste de férmulas, somente
de valores ou consoiidac8o aritmética. 2

1 Replicate

m cell,— lo cell/partial row/partial column o adjust
m partial row , — 1o et partial column (D:‘;)l:;_"‘" Ask
om partial column , — 10 lop parlial row s

+ =

Descric3o do Comando

0 comando REPLICATE duplica uma origem em um destino que &
igual ou maior que a origem. A origem pode ser uma célula, uma
linha ou coluna parcial, mas nfo um bloco. O comando Replicate
pode fazer as seguintes duplicacBes:

* Uma Ganica célula em uma linha ou coluna parcial.

* Uma coluna parcial em um grupo de colunas parciais. Espe-
cifique o alcance de destino pelas células esguerda e direita
da linha superior do grupo de destino.

% Uma linha parcial em um grupo de linhas parciais. Especi-
fique o alcance de destino pelas células inferior e superior
da coluna & esquerda do grupo de destino.

As opcfies permitem que voc® especifique Ajuste de Fdrmulas
ou Consolidac8o para o alcance de destino. A tecla (<-) forne-
ce a opcdo de "default”, ajuste de férmulas. Para selecionar
outra opcdo, entre (,) e a opcEo desejada.

(<=) Formula Adjust (Ajuste de Férmulas) - A selecdo
"default" copia e ajusta as férmulas As novas localizacBes.

M = Mo Adjust (Menhum Ajuste) - Copia o conteddo das célu-
las literalmente, sem ajuste de fdrmulas.

A — Ask for Adjust (Fegca Ajuste) .- Solicita o ajuste cde
féormulas para cada célula copiada. A linha de comando mastra
a férmula e a linha de avisos mostra as células de origem. O
Supercalc? pede o ajuste de cada célula referenciada.

Vv - Values (Valores) - Copia apenas os valores das células
como constantes numéricas. As férmulas s8c avaliadas e apenas
seus valores (n8o as fdérmulas) s&o copiados. As datas mudam
para seu valor DVAL de funco.

&-39



+ Soma o valor de cada célula ao valor da célula de desti-
no corresponoente e entra a soma na célula de destino como
constarte numérica.

- Subtrai o valor de cada célula de origem do valor da
célula de destino correspondente e entra a diferencs na célula
de destinc como constante numérica.

# Multiplica o valor de cada célila de ortgem pelo valor
da célula de destino correspondente, entrando o procuto na cé-
lula de destino como constante numérica.

/ Divide o valor de cada célula de destino pelo valor da
célula de origem correspondente, entrando o quociente na célu-
la de destino como constante numérica.

Exemplos:

Repligue uma célula em uma coluna parcial

/R, P12, E3:EB (<-)

Repligue uma célula em uma linha parcial

/R, Bi2, E3:J3 (<-)

Repligue uma coluna parcial em um grupo de colunas par—
ciais.

/R, B3:B7, D3:J3 (=)

Neste exemplo, a colune parcial tem cinco células. 0 resul-
tado serd um bloco de células repetindo a coluna parcial sete
vezres. O topo do bloco &€ a linha 3.

Replique uma linha parcial em um grupo de linhas parciais:

/R, B3:F3, B3:GS

Aqui a linha parcial tem cinco células. O resultado serd um
bloco de células repetindc a linha parcial trés vezes. A mar-
gem esquerda do bloco serd a coluna G.

Repligue sem ajuste

/R, B12, E3:EB, N

Replique e solicite a escolha individual de ajuste

/Ry B12, E3:33, A
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Consideracfes Especiais

1- Uti1lizar o comando Feplicate para uma cHpia de um para
un & o mesmo que utilizar o comando Ccpy.

2- 0 comando Replicate pode fazer miltiplas cépias de uma
célula, uma linha ou uma coluna. 0 comando Copy fa: apenas uma
cédpia de uma célula, uma linha, uma coluna ou um bloco. A ani-
ca coisa que c© comando Copy faz a mais que o Replicate, & co-
piar em bloco.
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Comando: SAVE
Sinépse: Grava a planilha em um arquivo de disco. As opcBes

oferecem uma mscolha de armazenar toda a planilha ou apenas os
valores.

Al

g A [ [

Enter blename

Descriclo do Comando

0 comando SAVE grava uma planilha em um disco enquanto a
retém na meméria do computador. Voc® pode armazenar uma plani-
lha inteira ou uma parte dela. Fode, também, armazenar o con—
tetdo das células ou apenas seu valor.

Entre o nome de seu arquivo. O Supercalec2 adiciona a termi-
nacdo .CAL ao arquivo, a menos que especificado de outra for-
ma.

0 Supercalc2 armazena o arquivo no disco em que ele préprio
est&4 gravado, a menos que vocé especifique outro. Se a tecla
(ESC) for pressionada em resposta & solicitacd3o do nome do ar-—
quive, © nome do Gltimo arquivo é colocado na linha de entra-
da. Se for pressicnada a tecla (<-), o Supercalc2 permite que
vec® veja o diretério de arquivos do disco.

Se voc® especificar o nome de um arquivo existente, o pro-
grama oferece as seguintes opcfes:

C- Change Name (Mude o Nome) ~ Voc@ pode editar ou modifi-—
car o nome do arquivo.

E- Backup—- Muda a terminac8o do arquivo existente para .EAK
€& grava seu arquivo no disco utilizando a terminacdo -CAL. Seu
arquivo anterior nfo & alterado e fica disponfvel como backup.
Se j& existir um arquivo .BAK, ele & deletado permanentemente
de disco antes da troca de nomes.

Nota: Para carregar um arquivo .BAK, voc® precisa especifi-
car a terminacdo .BAK.



0- Overwrite - Esta opc&o apaga o arquivo entcigo do dizco e
cria um novo de mesmo nome contendo = planilha que estd sendo
armazenada. Utilize-a com cautela!

Ent3o voce especifica a parte do arquivo a ser armazenada:

A- All. Armazen: tpdn o arquive no disco. 0 conteddo, o4
valores cas células, & os formatos de display sfo armazenados.
Também as opcBes globais, travas de titulos, cortes de jarnelés
e localizac8o da célula ativa sfo armazenados.

V- Values (Valores) - Os valores das células s830 armazera-
dos ccmo constantes numéricas. Os formatos de display também
s30 armazenados. O contetdo das células ndo ¢ armazenado.

FP- Part. Armazena a parte da pianilha que voce especificar.

A- Armazena todos os dados das células da planilha par-
cial.

V- Apenas os valores sdo armazenados. As datas s3o arma-
zenadas como seu valor DVAL.

Ent%o, o Supercalc2 solicita o alcance a ser armazenado.

Exemplo

Armazene o arquivo todo!
/S, WORKS, A

Armazene os valores da planilha na unidade de disco B:
/S, BIWORKS, V

ConsideracBes Especiais

1- V=2ja a secdo Diretdrio de Arguivos do Eupercalc? no
infcio deste capitulo.

2- Nas opgBes Backup e Overwrite, o SupercalcZ deleta um
arquive existente permanentemente do disco, nfo somente do di-
retédrio.A racuperacfo nfo & possivel .mesmo com uUm programa es-—
pecifico.

3~ 0 comando Save grava o argquivo em formato bindrio no
disco. Ou seja, o arquivo sb pode ser lido peio Supercale2.

4- Utilize o programa Data Interchange, da SORCIM, para
converter um arquive .CAL em um arguivo .CEV. 0 arquivo .CSV
pode ser editado com Superwriter. Também pode ser util:zado
por gualquer outro aplicativo que utilize valores separados
por virguias, como um programa em BASIC.

S- Veja os comandos Output e Execute.




o
Comando: TITLE

Sindpse: Trava colunas, linhas ou ambas na janela de display.

.

1 Tive Honzonial lock
Verucai lnck
! Bom
| Ciear

Descricdo do Comando:

0 comando Title trava linhas/colunas no display:

# Uma coluna travada faz o "scroll” vertical, mas n3o hori-
zontal

# Uma linha travada faz o "scroll" horizontal, mas ndo ver-—
tical

% Uma combinacdo de travas linha/coluna n8o faz o "scroll”.

As opcBes do comando Title sdo:

H- Trava horizontalmente a linha atual e as linhas acima
dela.

V= Trava verticalmente a coluna atual e todas as colunas a
sua esquerda.

B- Trava tanto a linha como a coluna atuais, e todas as li-
nhas acima e as colunas A esquerda.

C- Remove as travas

Especificar uma nova trava de titulo remove uma anterior.
0s comandos n8o movem o cursor para uma Adrea de trava de
titulo. Utilize o comendg Go To (=) para fazer isto.

Consideracfies Especjails

1- Oualquer comando subsequente que faca uma trava de titu-
lo impossivel de ser mostrada, como Format ou MWincow faz com
que o SupercalcZ retire a trava de titulo. Uma mensagem ¢ dada
na linha de status da célula ativa.
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2 7. Mio
é transferida em output para uma impressora ou para um arqul-—
vo .PREN. Para imprimir tf{tulos em outras pdginas que ndo a
primeira, vocé& precisa mover (copiar) as linhas/colunas de ti-
tulo para a localizac4o desejada antes da impressdo. Frovavel-
mente, voc® quererd imprimir um rascunho para determinar a li-
nha/coluna apropriada.

2- A trava de titulo & armazenada no arquivo de dis

3- Um métoda alternativo de imprimir titulos é formatar as
colunas intervenientes pars uma largura de zero, e cepais im-
primir a planilha.
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Comands: UNPROTECT

8indpse: Retira a proteclo de um alcance de células

1 Unprotect —{ range
() lor active cot only

Descric&o do Comando

0 comando Unprotect
hd erro se vocé tentar
protegidas.

Exemplos:

Retire a protecdo de

/U, C3 (<)

Retire a protecic de

/U, C3:C9 (<-)

Retire a protecdo de

/Uy C31B3 (<-)

Retire a protecdo de

‘U, C3:69 (<-)

ConsideracBSes Especiais

retira a protec3o de um alcance. N&o
desproteger células que j4 estdo des-

uma célula

uma coluna parcial

uma linha parcial

um bloco de células

1- Veja o comando Protect



s W
Comando: WINDOW

Sinépse: Divide a tela em duas partes, horizontal ou verﬂcll—
mente.

1 Window Horizonial spht
Vertical spit
Clear 10 right or below spit
Synchronize spil-wise scroll
Unsynchronize spil-wise scroll

Descricdo do Comando

0 comando Window divide a tela em duas partes separadas.
Cada uma das partes pode ter opcles separadas Globais e de
Formato. 0 comando utiliza a linha ou coluna onde o cursor =s—
t4 posicionado para determinar onde a tela vai 'ser dividida.

Yoc® movimenta o cursur entre as janelas com o comando (%)
do modo da planilha.

As opeBes do comando sSo:

H- Divide a tela horizontalmente. A 1linha atual vai para
baixo e uma nova margem a substitui. A célula ativa desce para
a tela recém-criada.

V- Divide a tela verticalmente. A coluna atual vai para a
direita e uma nova margem a substitui. A célula ativa se move
para a tela recém-criada.

C- Desativa a divisSo de telas. A janela que estiver acima
ou & esquerda & mostrada por inteiro. As opcBes globairs de
display permanecem em efeito.

S- Sircroniza o "scroll" nas janelas guando o cursor se mo-
ve paralelamente & divisao.

U- Tira o sincronismo do "scroll”. As janelas fazem o

"scroll" de modo independente.

Algumas opcBes globais podem ser estabelecidas em cada uma
das janelas.



ConsideracfBes Especiais

1- Cada parte tem trava de titulo e cpcfes globais separa-
das.

2- Sua planilha pode ser armazenada com as janelas determi-
nadas, mas n&o produz output mostrando as duas janelas.

Nota: Vocé pode imprimir parcial ou totalmente a planilha
sem se importar em cque janela estd a célula ativa. Forém, a
janela que contém o cursor controla o formato da impressdo.

3- 0 Supercalc? pode mostrar a mesma célula em cada janela
utilizando diferentes opcdes Globais ou de Formato; assim, a
mesma regifo da planilha pode ser vista como fdrmulsas e valo-
res simultaneamente.

4- Cada janela tem sua prépria especificac8o de trava de

titulo. Gualquer trava que seja significativa pode ser mantida
em ambas as janelas apds a tela ter sido dividida.
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X
Comando: EXECUTE

Sindpse: Lé e executa comandos de um arquivo em disco.

¥ X (eXecute) name for execute fite (=) [ Choose drive

Descric8o do Comando

0 comando /X (EXECUTE) permite criar um arguive de disco
com comandos e dados que desempenham as operacfies do Super-
calc2 automaticamente, sem rnenhuma entrada do teclado. Ele
possui a caracteristica de "Suspensf8o" e "Reinfcio", que per-
mite que voc® passe do arquivo de execucdo para o teclado.
Utilizando o comando /X voc8 pode automatizar partes do pro-
cesso da planilha, como carregar e imprimir um arquivo pré-
-construido, enquanto retém a capacidade de aceitar entradas
do teclado, como dados a serem entrados por um uSUArio inex-—
periente.

Um arquivo de execuc8o contém os caracteres erxatos que voceé
digitard em seu teclado. Cada linha do arquivo contém exata—
mente os caracteres que voce entraria para executar um comando
espec{fico. Caracteres gue o SupercalcZ fornece através de sua
auto-interpretac8o nfo devem estar no arquivo. For exemplo,
para o comando Zap. entre /I no arquivo de execuclo, ndo /Zap
ou /Z(ap). Cada operacdn do Supercalc? estd disponivel, in-
cluindo movimento da cursor e entrada de dados.

FPara iniciar um arquivo EXECUTE, entre /X na linha de co-
mando e, entfo, na solicitac8o, especifique o nome que esta
utilizando para seu arquivo. 0s comandos no arquiveo serfo
apresentados. VYoc® precisa apenas especificar o nome do arqui-
vo. pois o Supercalc2 procurard avtomaticamente o rome. em
combinacdo com a terminacdo .XAT.

Yoc® também pode especificar um nome de arquivo de execucfo
diretamente quando carregar o SupercalcZ no sistema on=racio-
nal. Por exemplo, para executar o arquive SAMPLE. XOT dz linha
de comando, entre o seqguinte:

SC2 SAMPLE
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uta as instrucdes localizadss no

cucHdo, pressione (CT RL)C.

0 Supercalc2 carrega e
arqui so .X@T. Parz parar a e

Suspens&o/Reinfcio do EXECUTE

Fzra suspender a operacdo automatica de um arguivo EXECUTE
e “"destravar" o teclado para entrada de dados, inclua o cérac—
tere %) no arquivo EXECUTE. Ao aparzcer a mensagem “Awaiting
Keyboard entry”, o tecl ado & destravado, e woc@® pode digitar
dados ou cualquer comando do Superzalc2.

H& maneiras de retornar & operacdo automitica no proximo
caractere do arquive EXECUTE.

1- Digite o comando (%). Ele ¢ reconhecido guando o Super—
calc? est4 no modo de planilha (da mesma forma que é reconhe—
cida a barra /)

2- Quando a ultima célula desprotegida é entrada, com as
opcBes Globais Next e Tab ativas (veja o comando Global), o
arquive EXECUTE automaticamente retorna.

Criando um Arquivo Execute

Os arquivos EXECUTE podem ser criados diretamente do Super-—
cale2, ou voce@ pode utilizar o Superwriter ou outro processa-
dor de textos. Vocé pode criar “bibliotecas" de arguivos Exe-
cute, e "chama-los" através do comando /X.

Para criar um arquivo Execute a partir do Supercalc2, entre
as teclas de comando como texto na coluna, um comando por €é-
lula. Faca o Output do arguivo para o disco, dando-lhe a ter-—
minag8o .XQ@T. Se vocé ndo especificar a terminacdo, © Super -
calc? automaticamente dard a terminacdo FRN.

Ac gravar um arquivo de comando Execute em um disco,lenbre-=
se do seguinte:!

¥ A margem deve estar inativa. Use o comando /G, B

* A largura da coluna A deve ser maior gue a maior cadeia
de comandos, caso contrario os comandas serdo truncados.

* Armazene o arquivo como .CAL antes de fazer o Output, no
caso de querer editd-lo mais tarde.

% Faca o Output do arquivo para o disco. gando-lhe a termi-
nacdo .X@T. Use o comando /0.

Examplos?

Este exemplo mostra um arquivo de comandos que consolida
doze extratos mensais em um sumdrio anual. Primeira, entire ‘G,
B, e /F, B, 20 (<-). Depaois, entre os seguintes dados na co—
luna A como texto. Lembre—se que voce® inicia uma entrada de
tento com o caractere (").
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/Ty
/FG$TR
/FRS1, TL
/FCI, 12
=Al
"January
"February
"March

"August

“September

"October

“November

"Decemter

"TOTALS

=Al

/L JAN, PK2:K50, A2,
/L FEB,
/L MPR,
/L APR,
/L MAY,
/L JUN,
/L JuL,
/L AUG,
/L SEP,
/L 0UT,
/L NOV,
/L DEC, PK2:KS50, L2,

CCCcCCcCCC<KcLC<<

2
SUM (A2:L2)
/RM2, MI:iM50
=AS1

/FCL, 12

"GRAND TOTAL
SUM (M2:MS50)
/SYEAR 1, A

Note que ao final de nosso arquivo de comandos, armazenamos
o sumdrio com o nome de YEARL.XGT

0 segundo exemplo & uma aplicac8o de planilha que utiliza
um arquivo Execute para carregar o modelo, espera a entrada do
teclado para vendas e custo de vendas, depois imprime os re-
sultados czlculados e sai do Supercalc2.

/LAUTOFILE, A



A planilhe antes da execucdo, mostrando as formulas (G.F)

Lh L] 1 (4 " o " E !

Sampls ‘black  boxed’ tile
to be wused with .xqt tils

Jan teb mar qtr

] ] 0 su(er:07)

0 0 (] LY

9icost of sales %88 crecy DIeDB  SUN(B9:D9)

A planilha apds a execucdo:

H A i ] " c " ] i L] 1
\H
1 "black boxed" tile

' to be used with .xgt tile

H feb mar qtr
Tisales 46,666 nm $19,998
8icost percent (1] s N/A
9icost of sales 83,000 3,500 8,999

Mote que:

i- Global, Next e Global, TAE estfo ativos
2- Toda 2 planilha estd protegida, exceto as células onde
os dados deven ser entrados {(células Bp?7, C7, D7 E BB). Estas
células requerem um valor inicial de zero para que a opc&o
Global, Tab faca o cursor parar nelas.

- Formatos definidos pelo usudrio sfu utilizados para tra-
duzir os zeros iniciais para brancos, e o0s nimeros subsequen-—
tes para seu formato apropriado. Hecte exemplo, o0s seguintes
parametros definido pel:z usudrio estavam em efeitol

* Ul - Doiares com pento  flutuante, virgulas, zeros como
s decimais, para as linhas 7 e 9.

brancos e O casa

« U2 - Teros como brances, para a lirha 8.



ConsideracBes Especiais

1- Veja a secdo Diretdric de Arguivo do Supercalc2 no ini-
cio deste capitulo.

2~ Veja os ccmandos Output e Save.

3~ Um arqgquivo Execute deve ser ASCIT. Um arquivo bindrio
como 0 .CAL procduzido pelo conando Save nfo pode ser executa—
do.

4- Entrar (CTRL)D em um arguivo Exrecute resulta em um atra-
so de 1/2 segundo no processamento. Yocé pode utilizar (CTRL}D
quantas vezes quiser para produzir o atraso necessdriu.

Mota: O Supércalc2 n8o entra o (CTRL)D em um arquivo XOT.
Voc pode entrar o (CTRLID utilizando Superwriter (ou outro
processador de texto).

S- Quando a operacfo do arquivo Execute @ suspensa, gual-
quer comando pode ser entrade da teclado: porém, alguns né&o
far%o sentido ou podem até ser destrutivos (como Zap ou Ruit).

&6&- 0 caractere (%) nunca pode ser colocado em uma célula do
arquivo Execute. Ele sempre serd interpretado como "suspenda a
operacdo’

7- 0 caractere (%) pode aparecer:

# QOuantas veres voc® quiser no arquivo Execute.

% Em qualquer lugar em qualquer linha do arquivo Execute
(de fato, se o colocar em uma linha separada, serd interpreta-

do coma & (<=)).

8- 0 (%) entrado em uma célula como texto ndo volta o con-—
trole ao arquivo Execute.

§- Quando a opcdo Global, Tab estd ativa, vocé pode wutili-
za- combinacfies de (%) e Go To para estabelecer inte-pretactes
interativas dos valores de dados assequréndo que cada Go  To
expanda o tamanho da planilha. For exemplo, o arquiveo ge co-
mandos poderia parecer assim:

Se as células Al e B2 contiverem merszgens (como "enter
sales”, ou “cost of sales"!, apds cada mansagem o wiario  po-
deria entrar os dados, gue esteriam na Mltime célula aberta, e
voltaria a operecio para o arquivo Execute na priszima  linha,
assim  movendo o Sursor  para A proxima  mensagem, e assim por
diante.

10- Fara term:nar a & wzlo de um arcuivo L XQT 2 voltar o
controle ao teclado, entre (CTRL




I
Comanda: ZAP

Sindpse: Faz com que toda a planilha fique com suas céiulas
vazias @ r abelece todos os parametros de formataco.

MNa lo cancel this command
Caonlents 1o erase all but User-defined lable

iZap- - - «l’us 10 2rase all not saved

Descric8o do Comando

0 comando ZAP apaga o conteddo das células e restabelece o
formato de display para toda a planilha. Os formatos definidos
pelo usudrio voltam aos parametrcs, de "default". 0 comando
ZAF ndo toma conhecimento de células protegidas.

0 comando ZAP equivale a comecar tudo de novo. Todas as cé-
lulas ficam vazias e oS5 paraAmetros de formatac8o e modos de
operacdo voltam aos padrfes.

A opcdo Contents apaga a planilha e restabelece os parame-
tros de formato de display. A tabela de formatos definides pe-
lo usuidrio mantém seus parametros.

Exemplos:

2, ¥ = 7%, N

Conrideractes Especiais

i- 2ZAP & o unico comando gque ndo se importa com células
protegidas.

2- Lembre-se! ao utilizar ZAP, rada mais resta na planilha.

3- E um bom hibito utilizar o comando ZAP para mudar de
planilha, ao invés de carregar uma nova em cima de outra.
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7 - Fdrmulas do Supercalc2
Férmulas do Supercalc2

As  fdrmulas do Supercalc2 especificam cdlculocs e relacio-
namentos natemdticos. Flas consistem de operadores e operan-
dos, que se combinam para produzir um valor. Ao ser entrada em
uma célula, uma férmula se torna o contetdo da célula.

Um mdximo de 116 caracteres pode se- entrado em uma célula.
Voc& pode construir férmulas mais compridas entrando parte em
células separadas, e depois criando referéncias entre elas,

Valores das Fdrmulas

0 valor de uma célula que contém uma férmula & o resultado
obtido pela avaliacl3 do conteddo desta célula. Uma formula
pode assumir cinco tipos de valores:

* Numéricos

* Datas

* Textuais

# N#o-Disponivel
% Erros

D tipo de valor que uma fdrmula pode computar nSo ¢ estabe-
lecido quando a férmula & entrada.lsto contrasta com o tipo de
célula que & fixado para a férmuia quando a célula tem algum
conteado e ndo comeca por (") ou ().

Fara esclarecer a diferenca, considere o seguinte exemplo.
Esta férmula define uma célula de férmula (Form=), mas o tipo
de valor din8mico & determinado pelo valor da célula Al e pode
ser qualquer um dos cinco tipos possiveis de valores.

IF(Al=1,NA, IF (A1=2,ERROR, IF (A1=3,PI, IF (Al=4, ("Textual"),
TODAY) ) ))

Esta express8o avalia:

Se Al = 1, o valor é dc tipo MSo-Disponivel

Se Al = 2, o valor & do tipo Erro

Se Al = 3, o valor & o valor numérico 3, 134159265558979
Se AL = 4, o valor é do tipo Textual

Se Al = S, o valor & do tipo Data, representandno hoje.



Operadores
0 Supercale? utiliza dois tipos de operadores matemdticos

1- Operador Aritmético

Un operador Aritméticc define a operacdo matemidtica desem-
penhada entre dois operandos numéricos. s operadores do  Su-
percalc? s&o!

+ Adinsdo

- Subtracdo

* Multiplicacdo
i Divisdo

% Ferceatual

* ou ** Expoente

Os operadores aritméticos s8o avaliados de acordo com a
preced@ncia algébrica. 0 operador "expoente” é avaliado em
primeiro lugar. Os operadores “multiplicacdo”, "divisfdo” e
"percentual * sf%o avaliados em seguida. Por Gltimo s80 avalia-
dos os operadores "adic830" e "subtracdo".

Exemplos?
A- 4452272 & o mesmo que

4+ (5% (2°2)) ou 24

B- -27°2 é 0 mesmo que
=-(2°2) ou -4

2- Parénteses

Os operadores “"parénteses"” definem a ordem de precedéncia
do c&lculo dentro de uma formula matemdtica. Os operadores
dentro de parénteses sdo calculados em primeiro lugar. A uti-
lizac8o de paré@nteses se sobrepBe 3 ordem de precedéncia dos
operadores aritméticos. Os par@nteses podem ser conjugados.

Oper andos

Um operando ¢ um valcr nunérico. Ele pode ser obtido como

resultado de uma constante, uma referéncia de célula, a ava-
liac8o de uma férmula, ou uma funcdo.



Constantes

Existem dois tipos de constantes: numéricos e textuais,

Constante Mumérica (Valor) = E gqualguer namero, oo o
nimero inteiro. decimal ou exponencial. 0 Supercalc? aceita um
mAximo de 16 casas decimais para uma constants numérics

Constante Te:tual (Valor) - 0O SupercalcZ permite qua voce
entre textos (caracteres que nio sdo numéricos) em uma célula
e, subsequentemente, faca referéncia ao conteido de uma célula
em uma férmula. Enire o texto como valor textual colocando-a
entre aspas e parénteses. For eiemplo, paca entrar a palavra
Debit como valor textual, entre ("Debit").

Istc & muitc dJiferente do texto . entrado como Célula de
Teito. Este tipo de texto tem um valor de zero quando referen—
ciado =2m uma fdrmula.

0 texto entrado como valor textual pode ser referenciada
por outras células tanto sozinho como para construir certas
exprassdes. Tais refer@ncias podem ser utilizadas na constru-—
cd3o de tabelas "lookup” e expressBes condicionais.

Um valor textual tem as sequintes caracteristicas:

* Um maximo de nove caracteres =80 aceitos. Se voc® tentar
eder este limite, aparece um Erro de férmula.

% Um valor tesxtual pode conter qualquer caractere,
do pontuac8o e numeros. Os nimeros em um valor textual ndo tem
quaiquer significac8o matemdtica.

# Utilize o caractere (") duas vezes para entrid-lc em uma
Funcdc de Texto. For exemplo?

(MRRSELL""") produz "SELL".

#* Um valor textual & similar & entrada normal de texto, e
ceto que um valor tesxtual pode ser propagado. Ou s=.a. pode
ser referenciado por outras cél'ulas. Por causa disto, o Super-
calcZ os considera como FORMulas.

Referéncias de Células

0 valor de uma célula pode ser utilizado como operando no-
meandn as coordenadas desta célula em uma férmula.



FuncBes do Supercalc2
Uma funcdo do SupercalcZ? determina o valor de seu célculo.
HA quatro tipos de funces:
Aritmética
L3gica

*
»
# Calenddrio
* Especial

Fara utilizar uma destas funcfes, vocé® entra o nome, possi-
velment2 seguido por argumentos. Os argumentos especificam os
valores que vocé queira aplicar As funcfes.

Funcfen Aritméticae

Sao as seguintes as funcBes aritméticas do Supercalc2. Um
argumento pode consistir de um valor, um alcance ou uma lista.

* Valor ~ Uma expressfo que avalia um valor numérico.
# Alcance — Um grupo de células especificadas pela determi-—
nac3o da célula mais & esquerda e ao alto e a célula mais A
direita e abaixo, separadas por dois pontos.
% Lista - Um ou mais alcances e valores separados por
virgulas.

ABS (Valor)

Determina o valor absoluto do valor dado

# Equivale ao préprio valor, caso positivo

# Equivale ao valor sem seu sinal negativo, caso negativo.
Este @& o inverso aditivo.

* Equivale ao Zero quando a expressdo & zero.

Exemplo: ABS(-237)=237

ACOS (valor)
Calcula o angulo do coseno do valor determinado:

Exemplos ACODS (1) =0

ASIN (Valor)
Calcula o angulo do seno do valor determinado:

Exmrmplo: ASIN(.2)=.2013579207903336
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ATAN (Valor)
Calcula o angulo da tangente de valor determinado.

Exemplo: ATAN(2)=1.107148717773091

AVERAGE (Lista)

Faz a média do alcance dado. Esta forma ¢ eguivalente
SUM da lista dividido pelo COUNT da lista.

Exemplo: AVERAGE (H2:HZQ)

COS (Valor)
Calcula o coseno do angulo determinado

Exemplo: COS(FI)= -1

COUNT (Lista)

ao

Conta o ndmero de células com algum conteddo descritas den-

tro do alcance.

Exemplo: COUNT(H2:HZQ)=18, se a lista estiver totalmen
preenchida.
EXP (Valor)

Esta funcdo eleva o nimero "e" a um valor. 0 valor de "e"
2.718281328457045.

mplo: EXF(2)= e2 ou 7.38905609893064

INT (Valor)

Determina o inteiro do valor dadoi o valor ndo &
arredondado.

32)=2

Exemplo:

LN (Valor)

te

é

Determina o logarftimo natural, de base "=", do valor dado.

Exemplo: LN(S)= 1.509437912434

LOB10 (Valor)
Determina o logaritimo, de base 10, do valor dado.

nemplo: LOGIO(12)= 1.079181246747594



MAX (Lista)

Determina o valor maximo de alcance. As células n8o ruméri—
cas sSo ignoradas.

Exemplo: MAX (A1:A20)

MIN (Lista)

Determina o valor minimo do alcance. As células ndo ruméri-
cas sdo ignoradas.
MOD (vValor 1, Valor 2)

A funcdo MOD determina o resto que resulta da divisSo do
“valor 1" pelo "valor 2",

Exemplo: MOD(10,7) produz 3

0 resto da divis3o de 10 por 7 & 3.

PI
Determina o valor de FI com 16 dfgitos significativo

Exemplo: PI = 3.131592653589793

ROUND (Valor, Casas - Valor)

Utilize ROUND para arredondar um valor para um nimero espe-—
cifico de casas. Frimeiro, especifique o valor a ser arredon-
dado, depois ¢ lugar onde o arredondamento deve ocorrer. Uti-
lize - para cdeterminar posic8ies A esquerda do decimal e + para
determinar posicBes A diraita do decimal. O sinal + & opcio-
nalj se for omitido, & presumido um namero positivo. Por exem-—
plo:

ROUND (1234.5678,2) = 1234.57
ROUND (1234.5678.-2)= 1200.00
SIN (Valor)

Determina o seno do anguln dado

Exemplo: SIN(PI/2) =1

SGRT (Valor)
Determina a raiz quadrada do valor

Exemplo: SERT(4) =2
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EUM (Lista)

D=termina a soma dos valores no alcance. As células nio
numéricas s&o ignorzdas.

Exemplos: SUM(A4, B1S, C15:C20)

TAN (Valor)
Determina a tangente do angulo dado

Exemplo: TAN(.75%F[) =-1

ConsideracBes Especiais

* Uma fdrmula pode ser utilizada para produzir um valor. O
Supercalc2 avalia a férmula e utiliza o valor para o argumento
da funcdo.

* Especifique um alcance de células para Alcance (Range)

Operadores Relacionais

Um operadar relacional compara dois operandos e determina o
valor, se verdadeiro ou falso. Uma comparac8o verdadeira tem o
valor numérico de 1, uma falsa o valor numérido de O. .

Os sequintes exemplos comparam os termos "a" e "b" utili-
zando operadores relacionais:?

a=b Igual: a relacdo é verdadeira (1) se e somente sze "a"
for igual a "b". Todos os outros casos sdo falsos (0).

a<>b Desigual: a relaclo ¢ verdadeira (1) se "a" ndo for

igual a “b". Todos os outros casos sdo falsos (0).

a<b Menor queia relac8o é verdadeira (1) se o valor de
"a" for menor que o valor de "L".. g falso (0) se o valor de
“a" for maior ou igual a "b".

a’b Maior que: a relac8o é verdadeira (1) se o valor de

"a" for maior que o de "b". £ falsa (0) se "a" for menor ou
igual 2 "b". ‘

as=b Maior ou Igual a: a relacfo & verdadeira (1) se o
valor de "a" for maior ou igual a "b"., ¢ falsa (0) se o valor

de "a" for menor

at=b Menor ou Igual a: a relacdo & verdadeira se o valor de
“a* for maior do

"a" for menor ou igual ao de - E falsa se
que "b".




0s operadores relacionais = e <> podem ser utilizados para
comparar quaisquer dos S tipos de valores. 0s outros operado-—
res, <, », <= e >= sd podem ser utilizados para comparar valo-
res numéricos e datas.

FuncfBes Ldgicas

Uma funcéo légica consiste de uma comparacfo relacional co-
nectada por um operador 1dgico. ExpressfBes légicas complevas
podem ser formadas com a utilizacfo de parénteses.

IF (expressfol, valor 2, valor 3)

Se a expresslo | for verdadeira, entre o valor 2 na célulag
se a expressdo 1 for falsa entre o valor 3

Se uma express3c & entrada em uma func8o IF, a expressdo
precisa avaliar apropriadamente um valor a fim de que a funclo
IF seja vdlida. Ou seja, a expressi8c n8So pode resultar em
ERRO.

D valor 3 pode ser omitido. Neste caso, o valor da expres-
s80 & zerao se o valor 1 for falso.

AND(Valor 1, Valor 2)

Uma func3o légica AND tem um valor de verdadeiro (valor nu-—
mérico 1) se ambos os valores 1 e 2 forem verdadeiras. Se
qualquer um dos valores for falso, a func8o AND & falsa (valor
numérico 0).

AND (Verdadeiro, Verdadeiro) Verdadeira

AMD (Verdadeiro, Falso) Falsa
AND (Falso, Verdadeiro) Falsa
AND (Falso, Falso) Falsa

Exemplo: AND (H&=5, B3<>8)
OR (Valor 1, Valor 2)
Uma func8o ldgica OR tem o valor de verdadeira (1) se o va-

lor 1 ou o valor 2 forem verdadeiros. Se ambos forem falsos, a
funcdo OR # falsa (O).

OR (Verdadeiro, Yerdadeiro) Verdadeira
OR (Verdadeiro, Falso) Verdadeira
OR (Falso, Verdadeiro) Verdadeira
OR (Fal=a, Falso) Falsa

Exemplo: OR(B1>=74.2, C3=3)
NOT (Valor)
A func8o NOT determina o valor verdadeiro oposto como de—

terminado.
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NOT (Verdadeiro) Falso
NOT (Falso) Verdadeiro

Exemplo: NOT (B5>=5.9)

CombinacBes IF-AND
1— As combinacBes IF-AND parecem assim!
IF(AND (EXP Aa, Exp Ab), Exp B, Exp C)
2- Elas s8o lidas desta forma:

Se Aa e Ab sdo ambas verdadeiras, entd3o utilize a expressfo
B. Se a Aa ou Ab é falsa, utilize a expressdo C.

3- Em outras palavras:

Se a express3o Aa e Ab s8o ambas verdadeiras, ent8o a ex—
pressfo B, senfo a expressio C.

Exemplo:
IF(AND (A1>500, AL<1000), 5, O)

As funcBies nas expressfies Aa e Ab precisam ser verdadeiras
para avaliar a expressfo B.

CombinacBes IF-OR
1- As combinacBies IF-OR s80 assim:
IF(OR(Exp Aa, Exp Ab), Exp B, Exp C)
2~ S%0 lidas desta forma:

Se Aa ou Ab for verdadeira, utilize a expresslc B. Se Aa e
Ab forem ambas falsas, use a expressSo C.

Exemplo:
IF (DR (A135000, B1<100), 5, O)

Apenas uma das funcfies, Aa ou Ab,precisa ser verdadeira pa-
ra que se utilize a expressfo B,

As FuncBes de Calenddrio do Supercalc2

0 Supercalc? possui um calenddrio qué permite que voc® en-
tre uma data em sua planilha, depuis referencie esta data em
cdlculos para outras células. 0 Supercalc2 utiliza um Calendd-
rio Juliano Modificado que vai de 12 de Marco de 1700 a 28 de
Fevereiro de 2100. Os dias neste periodo de 200 anos sfo nume-
rados sequencialmente de 1 a 73049.

As funcles de calenddrio do Supercal:=2 estdo em duas cate-
gorias: (1) FuncBes de Entrada de Datas e (2) FuncBes de Refe-
réncias de Datas.
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G Supercalc2 mostra as datas no formato convencional
MM/DD/YY (ou seja dois digitos para m@s, dois para o dia e
dois para ano, em inglés). Embora expressas em numeros, ndo
constituem entradas numéricas. Um valor de data ¢ um valor es-
pecial e pode ser referenciado apenas pelas funcdes de Refe-
réncia de Datas. As outras funcBes do Supercalc2 tratam a Data
como  uma entrada de textoj por exemplo. tem um valor numérico
de 0.

Os valores de datas podem ser utilizadas em algumas opera-
cBes aritméticas.

1- Voc® pode somar um nimero a uma data e o resultado & um
valor de data.

Exemplo: Se a célula Al tem o valor de data 3/13/E3, a
formula A1+4S produz o valor de data 4/27/83.

2- Voceé pode subtrair um nimero de uma data, e o resultado
& um valor de dados.

FuncBes de Entrada de Datas

Vocé entra uma data em sua planilha utilizando uma das se-
guintes funcBes de Entrada de Datas.

DATE (MM, DD, YY)
DATE (MM, DD, YYYY)

Entre o més, o dia e 0 ano nesta ordem, separados por vir-
gulas. 0 ano pode ser entrado em dois ou quatro digitos.

0 Supercalc2 assume que anos com dois digitos pertencem ao
Século XX e adiciona 1700 & entrada. FPara um ano do Século
XXI entre com guatro digitos.

Vocé pode entrar valores de digito (Gnico sem o zero ini-
cial. Por exemplo, a data 8 de Fevereiro de 1705 pode ser en-
trada como: DATE(2, 8, 5)

Fara a largura padr8o de coluna (9), o Supercalc? mostrard
a data mostrando apenas os dois ultimos (igitos do ano, mesmo
que voc® entre quatro dfgitos. Ndo existe diferenciazdo de
sézulos a tela, embora o Supercalc? a faca 1nteiramente. A co-
luna precisa ter no minimo uma largura de 11 caractieres com
quatro digitos, mesmo que voceé entre o ano com apenas aois.

apenas as datas dentro do alcance de 270 anos do calendario

do Supercalc? sf3o aceitas. Sa voc@ tentar entrar uma data fora
deste alcance, resultard em ERRO.
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TODAY

A funcdo TODAY ié& a data do sistema na célula ativa. A data
deve ser entrada previamente em seu sistema. faso contrdrio, a
mensacem N/A (ndo cisponivel) aparecerd na tela.

Um arquivo em disco contendo uma célula TODAY procura a da-—
ta atual do sistema guando carregado na planilha. E clara,
quaisquer outras células que fizerem referéncias & célula
TODAY serdo avaliadas baseadas na data atual. Se voc@& nfo qui-—
ser que a data seja dependente da data do sistema utilize a
funcdo DATE.

DVAL (Valor)

A  funcd3o DVAL determina a data do valor especificado. O
valor deve ser um namero inteiro entre 1 e 73049. DVAL & o in—
verso de JDATE.

FuncBes de Refer&ncia de Datas

0 Supercalc? contém seis funcBes de FReferéncia de Datas.
Voce especifica a func8o primeiramente, seguida do endereco da
célula de referéncia. 0 Supercalc? coloca a férmula na célula
ativa e determina o valor.A célula referenciada precisa conter
uma data vAlida ou um ERRO serd indicado. Este valor pode ser
utilizado como qualquer outro valor do Supercalc?.

Nota: As funcbBes de referéncias de datas resultam em valo-
res numéricos, para distinguf-las das funcfes de Entrada de
Datas, que resultam em valores especiais de catas.

MONTH (Valor de Data)
A  “unc&o MONTH determina o namero do més da data (1 para
janziro, 12 para dezembro)

DAY (Valor da Data)

A funcdo DAY determina o nimero do dia do m@&s da data.

YEAR (Valor da Data)

A funcl8o YEAR determina 0 nimero do ano do valor da data.

WDAY (Yalor da Data)

A funcdo WDAY determina o ndmero Juliano do dia da semana
do valur da data (1 para Domingo, 7 para Eabado).
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JDATE (Valor da Data)

A fungds JDATE determina a Data Juliana Modificada do valor
da data.Este nimero vai de 1 (12 de Marco de 1900) a 73049 (28
de Fevereiro de 2100).

ConsideracBes Especiais

1- Tabelas Lookup podem ser utilizadas para converter o va-
lor numérice das funcBes de refer@ncias de valur de datas a
seus nomes correspondentes. Esteja certo de especificar os no-
mes utilizando o formato de Funcdc de Texto. Por exemplo, para
converter funcBes WDAY para o dia da semana, estabeleca uma
tabela lookup desta maneira:l

i- ("Domingo")
2- ("Segunda")

7- ("S&bado")

2- Vocé pode fazer dois tipos de cdlculo utilizando valores
de datas:

A- Vocé@ pode somar (ou subtrair) um valor numérico a uma
data. 0O mesmo & assumido para representar dias e o resultado
produz uma nova data. For exemplo:

12/25/82 + 7 produz 1/1/B3
2/25/86 - 3465 praoduz 2/25/85

B- Voce pode subtrair uma data de outra. O resultado & ex-—
presso er um numeral que representa os dias que separam &s
duas datas:

10/31/83 - 7/4/83 produz 119
Nota: Um ndmero menos uma data resulta em ERRO

3I- 0 Supercalc2 aceita nimeros fora do alcance legfitimo de
datas. Tais datas sSo convertidas em suas denominacBes legais,
se possivel. Se n8o for pussivel, resulta um ERRO.

wemplo: DATE( &, &0, B3) é convertido para 7/30/83

DATE(15, 01, 82) é convertido para 3/1/83

Esta caracterist:ca permite gue voc® crie, de maneira cecn-
veniente, datas que saiam dos meses ou anos ldgiccs, utilizan-
do o comando Replicate.

FuncBes Especiais

0 Supercalc2 tem quatro funcfes especiais?
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ERROR

rlostra a mensagem ERROR em uma célula que determina um va-
lor que n#%c pode ser calculado. Voc® pode entrar o termo
“ERROR" em ume célula digitando-o na linha de entrada.

LOOKUP (Valor, Col/Linha)

Procura o Gltimo valor em um alcance de numeras que ¢ menor
ou fgual ao valor de pesquisa dado e determina o valor adja-
cente para a direita da celuna de pesguisa ou abaixo da linha
de pesquisa. Esta funcdo presume que o alcance da pesquisa es-
teja na ordem ascendente de valores.

Uma tabela lookup consiste de duas linhas ou colunas adja-
centes contendo dados. Uma tabela lookup pode ser vertical ou
horizontal. O Supercalc2 pesquisa a coluna da esquerda de uma
tabela lookup vertical e determina o valor adjacente na coluna
da direita. Da mesma forma, pesquisa a linha superior da tabe-
la horizontal e determina o valor adjacente na linha de baixo.

Nota: Cadeias de texto n3o podem ser colocadas em uma tabe-
la lookup. Apenas valores podem ser pesquisados. Fara pesqui-
sar textos, entre-o como valor textual, por exemplo ("Debit").

N/A

Mostra N/A em uma célula para a qual os dados ndo estdo
disponiveis. Unc® pode entrar o valor M/A em uma célula utili-
zando NA. Nota: vocé@ entra NA (sem a oarra) e o Supercalc2
mostra N/A (com a barra).

NPV (Desconto, Coluna/Linha)

Determina o valor atual de um grupo de retornos monetdrios
em uma determinada taxa de desconto (por exemplo, uma taxa de
desconto de 10% serd entrada como .10). Os valores monetarios
s8o assumidos para serem projetados para periodos iguais de
tempo, como anualmente, 8 a taxa de desconto & para este pe-
riodo. A primeira entrada é descontada uma vez, a segunda duas
vezes, etc., e somadas ao valor total. 0 valor l{quido atual &
o valor atual do fluxo de caixa futuro, descontado no custo
apropriado de capital, m=nos o custo do investimento.

For exemplo, com um investimento inicial de $10.000 (célula
Al) e retornos de 200, 2400,2800, 345C e 2800 nas células Bl a
F1, e uma taza de B%, calcule o valor atual na célula A2 como
A2=NPV (.08, B1:F1)+Al, que resultaria em NFV=573,63.

K -1
NPY -S Ajl1+r)

J=1



ande j= periodo (de 1 a k)
Aj= fluzo de caixa no periodo
r= taxa de juros (desconto)

ISERROR (Valor)

Determina verdadeiro (1) se o valor de uma expressfo &
ERROIR e falso (0) se a expressdo tem um valor diferente de
ERROR.

Exemplo: IF(ISERROR(A14), expressdo 2, expressfo 3)

Se o conteddo de A14 é ERFOR, entdo utilize a expressfo 2,

sendo a expressfo 3.

ISNA(Valor)

Dztermina verdadeiro (1) se o valor da eunpressdo & N/A e
falsa(0) se a expressdo tem qualguer outro valor que ndo seja
N/A,

Exemplo: IF(ISNA(C33), expressfo 2, expressdo 3)

Se o contedido de C33 & N/A, use a expressfo 2, senfo a
expressdo 3.

Consideracfes Especiais

1- Valores Textuais em Fdrmulas e FuncGes

Um valor textual & utilizado como qualquer outro operando
na construcdo de expressdo para tabelas lookup e funcBes 1&gi-
cas. Devido & natureza do valor textual, porém, ela n3o pode
ser utilizada em algumas situacfes onde uma expressio numérica

for apropriada. As regras para os operadores com valores tex-—
tuais sdo:

Operadores Aritméticas (+, -, #, /, © ou #%)

Os valores textuais ndo podem ser utilizados com os opera-
dores aritméticos.

Operadores de Relacfo (=, <>, ¢, >, <=, »=)

s valores textuais n&o podem ser utilizados pera criar
npressfies utilizando os operafdores = e < (iqual e desigual).

Expressfes relacionais vAlidas envolvendo operandos tex-
tuais podem aparecer em expressBes mais complexas, como fun-—

cBes de refer@ncias ldgicas.

A funcSo IF pade conter expressfes com valores textuais
como os parimetros “segundo” e "terceirc®.
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As tab=las lookup podem ser construtdas wtilizando expres-
sbes contendo valores textuais.

Functes IF
# FuncBes de calenddrio - 0 wvalor de uma funcio de calen—
dério pode ser utilizada em uma expressfo de comparacfo.
IF(E20 = DATE(0Z, 25, 47), enpressido 2, expressio 3).

Se o valor de B20 for a data 2/25/47, use a expressdo 2,
sendo, a expressfo 3.

* ("Texto") - Um valor textual pode ser utilizado em una
expressdo de comparac8o.

IF(Al = ("Debit"), expressdo 2, expressdo 3)

Se o valor de Al @& o valor textual Debit, use a expressdo
2, sendo a expressfo 3.



B8 - INSTALANDO O SUPERCALC2

ATENCAO : A INSTALACAO PODE NAO SER NECESSARIA

Se voz=é& ver a mé-nsag!!m MUST  BE INSTALLED no rdtulo de seu
disco original de Supercalc2, o procedimento descrito na Farte
1 desta edic&0 ¢ necessdrio. A Parte 2 & opcional.

Caso nSo esteja escrita, voc® pode comecar a utilizar dire—
tamente o programa. A Parte 2 & opcional.

PARTE 1

Adequando o Supercalc2 a seu Terminal

Propdsito:!
Fornecer dados sobre seu equipamento ao Supercalc2

Os arquivos de instalacSo que vocé precisa para este pro-
cedimento sdo INSTALL.COM, INSTALL.OVL. e INSTALL.DAT {ou
INSTALL.CMD, INSTALL B&6.0VL e INSTAL B84.DAT, em alguns siste-
mas). Mantenha estes arquivos no mesmo disco.

Procedimento

i1- Cologue o disco do programa do Supercalc? (a cépia que
voc& preparou) na unidade de disco inicial do sistema - geral -
mente a unidade A ou 1.

Se o0s arquivos INSTALL estd3o em um disco separado, na uni-
dade B, por exemplo, entre B:(<-)

Se suas unidades ndo s8o chamadas A e B, substitua o nome
de suas unidades.

2- Para iniciar (ou "carregar") o programa de instalacfo:
Digite: INSTALL (<-)
3- Vocé verd o aviso de aprovacSo do programa, que termina

com a seguinte mensagem:

Do you wish to proceed (Y/N)?
Digite: Y (nfo precisa digitar a tecla (<-))

4- Agora voc® é solicitado a entrar o nome do arguivo do
Supercale2 (SC2), precedido do nome da unidade que contém este

ar vo, como em nosc exemplo:
ivo, " tes

Digite: AISC2 (<-)




Nota: Voceé pode ir do programa a qualquer hora sem arma-
zenar sua seleclo - digitando (CTRLIC.

5- Vocé& verd uma relac@o de nomes encitulados TERMIMALS

Selecione a letra gue estd a frente do nome de seu terminal
e depois responda as solicitacfes.

4&- Apds ter selecionado seu terminal, aqui estdo suas esco-
lhas:

# Armazene svas selec8o e depois saia do programa de insta-—
lac8o. A informac8o sobre seu terminal serad enviada ao Super-
cale2.

% Saia do programa, sem armazenar sua selecHSo, se preferir.

# Opcionalmente, mude alguns parametros de tela a impresso-
ra (normalmente desnecessdrios para o funcionamento adequado
do Supercalc2). Escolha a opcdo “Modify" na tela TERMIMALS, e
depois modifique os parametros na tela MODIFICATIONS. Veja a
parte 2 para detalhes.

Nota: Apds ter armazenado sua seleclo de terminal, pode co-
mecar a utilizar o Supercalc2,

Caso seu Terminal ndo Est
nais:

Relacionado na Tela de Termi-

Veja a lista de terminais compativeis, abaixo, ou o manual
que acompanha =eu terminal.0 manual pode fornecer o nome de um
terminal relacionado que & compativel com o seu.

Selecione um terminal compativel se o seu ndo estiver rela-
cionado na tela TERMINALS.

Terminais Compativeis

Seu Terminal Marca Compatfvel Modelo Compativel
ABM BO DEC vT-52

Direct 800 DEC vT-100
Heathkit H-19 Z=nith

Heathkit H89 Zenith

Tebray 100 DEC

Televideo 925 Televideo

Xerox B&0 Xerox
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PARTE Z
MODIFICANDO OS5 PARAMETROS DE TELA E IMPRESSORA (opcional)

Propdsito?

Embara o Supercalc2 seja entregue pronto para funcionar- com
a maioria dos monitores e impressoras, vocé pode querer modi-
ficar alguns parametros. Vocé pode fazer isto com o programa
de instalacSo do Supercalc2.

For exemplo, se a altura de sua tela ou da pagina de sua
impressora for diferente dos “"defaults" do Supercalc2 (rela-
cionados abaixo), vocé& pode modificar estes "defaults" para
seus requerimentos.

Tela: Altura da tela — 24 linhas
Impressora: Largura da pagina - 132 caracteres

etros que vocé& pode madificar

Os *“defaults" originais do Supercalc? est8o relacionados
entre parametros:

Dimensfes da Tela: (24) linhas
(B0) caracteres por linha

2- DimensBes da pagina de impressfc (%) ( 66) linhas
(132) caracteres

- Status da Impressora?

“

Alimentac8oc Automdtica (%) (NO)

MO quer dizer que a impressora para entre as pdginas até
que seja pressionada a barra de espacos.
YES alimenta o papel sem parar.

Espacejamento Duplo = (#) (NO)

NO imprime com espaco simples
YES dobra o espaco.

4-- Caractere de Margem (7C) (Valor Hexadecimal)

Ma maioria dos monitores, o hexadecimal 7C & o “ Se vocé
vir um caractere estranho nas margens de sua planilha, vocé
pode modificar este parametro. Por exemplo o hexadecimal 3A
equivale a ":i"




5- Cadeia de inicializac8o da impressora (®)
(Unconfigur=d) oa (1)

Isto quer dizer que nenhum cédiqo de controle é enviado pa-
ra dniciar um comando /0utput para a impressora.0s cddigos de
cont-cle ativam ou desativam as caracteristicas selecionadas
da impressara.

Verifique o manual de sua impressora para os codigos cde

controle e seus valores hexadecimais.

(#) DOe parametros marcados pelo asterisco também podem ser
modificaedos com o Supercalc2 sempre que voce for imprimir um
relatério (veja o comando /Output).

Procedimento

Note que modificar um parametro n8o é permanente. Yocé pode
modi ficd-1o novamente a qualquer hora. Se quiser, pode sair de
seu programa de instalac8o antes de armazenar as mudancas.

1- H& duas maneiras de iniciar o procedimentol

(1) Da tela TERMINALS, se voc® estd vindo da Farte I:

Digite: Z(para mostrar a tela MODIFICATIONS)

(2) Da mensagem do sistema, como A, sua entrada depende do
nome de seu programa de instalacdo: Se selecionouw um terminal,
seu name de arquivo & INSTALL. Se voc® nfo precisou utilizar a
Part [, seu nome de arquivo € INSTALLS.

2- Quando vocé& vir o tftulo MODIFICATIONS:

Selecione a opcin correspondente ao padr@o que voc® queira
mdificar. Depois responda &s mensagens do sistema.

3- Para armazenar suas modificacflies — a partir da tela
MODIFICATIONS:

Selecione a opc&o comecanda com a palavra "Save", e depois

responda As mensagens do programa. Suas mensagens serf8o envia-
das ao Supercalc2 e voc® pode sair do programa.



9 - Mensagens de Erro

Cannot delete File

0 arquivo estd protegido. Use o comando de seu sistema
operacional para desprotegé-lo.
CLEAR Current Split

A janela dividida foi apagada.

Column BK contains data

Voc® nd8o pode inserir uma coluna porque a BK contém dados.
Retire ou movimente a coluna para gputra localizac#o, depois
tente novamente a insercdo.

Column ERROR

Indica gque uma entrada de wuma dnica coluna & necessdria.

Column Ranges ERROR

0 alcance da coluna n#o foi especificado corretamente. Cor—
rija o erro e entre novamente.
Command Aborted Due to Disk Error

Indice um problema com o disco o2u com a unidade de disco.

Copy won't fit

N&o h& espaco suficiente da pianilha para o comando Copy.
Corrija e entre novamente.
Disk Full, command aborted

Nia h4 espaco suficiente no disco para gravar o programa.
Substitua o disco por outro.
Filename ERROR

0 nome do arquivo nfdo estd no formato apropriado.

File not loadable

0 arquivo ndo est& no formato do Supercalc2.



File NOT on DISK

0 arquive nfo foi encontrado no disco espacificado.

File SC2.HLP not installed
Indica que o arquivo de awiilio SC2.HLP n&o contém a tela
chamada pela tecla (?).
Fdrmula ERROR
As formulas s3o verificadas para ver se estdo completas e
ze =80 matematicamente legitimas antes de entrd-las em uma
célula. Localize e corrija o erro, depois reentre a formula.
From can’t be block

A origem ndo pode ser um bloco.

Insufficient memory to operate Supercalc2
0 Supercalc2 precisa um minimo de 48K para o 8080 e 280 e
64K para o BO86.
Memory Full
A meméria do computador estd cheia. Yocé ndo pode adicionar
nada A& planilha. Armazene a planilha em um disco ou remova

partes dela para continuar.

No room (at edge) to display window

0 errn resulta ao tentar o comando /Window, Vertical na
coluna na extrema esquerda ou na extrema direita da tela, ou
/Window, Horizontal, na primeira ou na altima linha do dis—
play.

No SC2.HLP file on Supercalc2 disk
Copie este arquivo em seu disco do programa.
Printer not ready or out of paper

Esta mensagem & apenas para o IBM-PC. O Supercalc2 verifica

a impressora.
Protected Entry

A célula estd protegida. Desproteja-a para alterar o con-—
teddo.
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Range ERROR
0 alcance da célula n8o foi especificado de maneira adequa-—
da. Corrija o erro e reentre o alcance.
Remount and press <RETURN> to continue
Indica um erro ao carregar o arquivo SC2.0V...
Row ERROR

Indica que uma Gnica entrada de linha # necessdria.

Row Range ERROR

0 alcance de linhas nio foi especificado de maneira adequa-—
da. Corrija o erro e reentre o alcance.
Row 254 contains data

Voc® nic pode inserir uma linha porque a 294 (a altima)

contém . dados. Delete ou mova esta linha para outro local, de-
pois reentre a inserc8o.

Supercalc2 not properly installed on current default drive
Supercalc2 manual for further assistance

0 Supercalc2 precisa ser instalado para funcionar de manei-
ra adequada em alguns computadores.
Supercalc2 program disk MUST remain ou disk drive
Esteja certo que o disco tontendo os arquivos do Supercalc?
esteja no disco do programa.
Target is within move range
Voceé especificou um movimerdto que esta-déntyol do alédnce de
origem.
Title Cleared
Ocorre quando voc® apada uma trava de titulo ou e&tabelece
uma nova.
"To" must be cell

0 destino‘precisa set uma célula. Corrija & entrada.
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"To" must be partial column

0 destino precisa ser uma coluna parcial

“To" must be partial row

0 destino precisa ser uma linha parcial

“User Abort"

Indica a execucdo de um arquivo .XOT que havia sido
interrompido por (CTRL)C.



SuperData Interchange

Programa de Conversio
de Arquivos de Dados

(AOMPUTER
iSSOCIATES

Software superior by design.




INDICE

fndice

1.Benvindo ao SuperData Interchange
0 gue & o SuperbData Interchange?’
For gue User o SuperDate Interchanae?

2.Usando Seu Frograma SuperData Interchange
U Eremplo de Conversio de Arguive
Escolhendo 6 Tipo de Conversic
Especificando Nome de Arauivo € Extensbes
Conver tendo Arquivos
Frguivo SuperCalc para Arquivo de Valores Separados por Virgula
Arguivo de Valores Separados por Virgula para Arguivo SuperCalc
Arauivos VisiCalc
kesumo das Converstes do SuperData Interchange

[ R

z

i

BMNN
il

Apéendices

A Avisos e Mensagens de Erro A1
Mensagens de Erro A1
Avisos Fornecidos pelo SuperData Interchange »l

1

B Topicos Avancados
Formatos Especiais de Dados
Consideractes sobre as Converstes
Formatos Detalhados do Arguive
Formato de Valores Separados por Virgula
Formato SuperData Interchanae
Layout do Arquivo SuperData Interchange .SDI
Secdo de CABECALHO
Formatando Sequeéncias de Caracteres
ltens de Cabecalho
Cabecalho Minimo
Cabecalho de Campo Upcional
Secio de Dados
Tipos de Campos de Dados
Dados numéricos
Seqliéncis de Caracteres de Texto
Definicéo de Dados
Especificador de Origem

2L 2-X-E 834
Aol e a0
COBEB BN ==

°

ToTmToToOD
Bmes Qo@D



INDICE

Formato de Apresentacio & Nivel de Entrada
Formula
Contador de Repeticao

Lista de Telas

Orcament
Henu Principal

Lista de IlustracOes

1: SuperData Interchange




Benvindo ao SuperData Interchangeir

0 que ¢ o SuperBata Interchange™

1. Benvindo aco SuperData
Interchangan

U SuperData Interchange permite gque vocé converta um arquive dé dados de
outro programs para um arquivo de dados do SuperCalc ou vice-versa.

0 que @ o SuperData Interchange?

Sem o SuperData Interchange, o intercambio entre o SuperCalc @ outros
proaramas seria dificil @ demorado. 0 SuperCalc armazena um arquivo de
dados no  disce, num formato binario especial, para um armazenamento
eficiente em disco & um rapido carregamento de arquivos. Somente ©
SuperCalc pode ler esses arquivos, outros programas ndo podem usa-1os.

0 Superbata Interchange converte arquivos binarios do SuperCalc para outros
formatos gque usem caracteres ASCII e vice-versa. ASCII (American Standard
Code +for Information Interchange) € um padrio de codificacSio de caracteres
internacionalmente reconhecido.

0 SuperData Interchange pode converter trés tipos de arguivos ASCI1 em
arquivos bindrios do SuperCalc e pode gerar os primeiros 2 tipos de
arquivos ASCII a partir de um arquive SuperCalc.

1. Valores Separados por Virgulas (Comma Separated Value) - .CSV. Um
arguivo .C8V contém valores numéricos ou sequéncias de caracteres de
texto em itens de arquivo {campos). Cada item € separado por uma
virgula. Un arquivo .CSV nSo contém caracteristicas de formato de
epresentacio nem fo6rmulas.

2. Formato SuperData Interchange - .SDI. Um arquive .SDI define da célula

usando trés campos.

VisiCalc '™ - .vC. 0 Superbata Interchange pode converter um arguive de
dados VisiCale em formato SuperCalc retendo as caracteristicas de
formato de spresentacdo e formulas.




Benvindo ao SuperData Interchangelr

Por que Usar ¢ Suser

FPor gue Usar o SuperData Interchange?

& conversdc de dados criados POr UM programa  para usoc em outro programa
weonom za tempo e dinheiro.

Suponha que vocé tenha o seu mals recente Demonstrativo de Lucros e Ferdae
no tormato .CSV de um pacote de contabilidade e gqueira fazer alguns modelos
de simulacéo com o SuperCalc. Ou talve:z vocé gueira transferir alguns dados
numa planilha SuperCalc para um programa que use formato .SDI para maiores
analises de dados e confecclo de varios relatorios.

Com o SuperData Interchange nfo ha necessidade de teclar novamente a
informac80. Voce pode economizar tempo e evita erros através da conversdo
do arguivo existente. %

0 SuperData Interchange apresenta um menu na tela para escolha do tipo de
conversdo desejada. O programa pede o nome do arguive a ser convertido
(arquivo fonte) e o nome do arquivo a ser criado pela conversdo (arquivo
destino). 0s contetdos do arquivo fonte NAD sfo alterados.

Eie alauns esemplos dos caminhos de conversdc de dados .pelo SuperData
Interchange com outros programas diferentes:

Arquivas de Formato
SuperCale ™  (CAL)

[
/

e quivos da Sormats EDI
Superbats intarchange, ou:|

arauivos oe formata CBV
Com Gados weparsdos per
virguias, oei

arquivos de Dados do
s

iCale (VC) de
arguivos VisiCale

llustragso 1-1: SuperData Interchange



Usando Seu Programa SuperData Interchange

Us Exesplo de Conversdo du Arcuive

2. Usando Seu Programa SuperData
Imnter-changes
Um Exemplo de Convers3o de Arguivo

Um arquivo de exsmplo (ORCAMENT.CAL) é fornecido no seu disco de SuperCalc.
Quando carregado no programa SuperCalc, apresenta-se como segue!

' '
! i A [ B H c ' !
1 11EXEMPLO DE ORCAMENTO !
i 21 i
l 31DESCRICAD QUANTIA SALDO i
' 41 [
' St !
| &18ALDO INICIAL 2%0.00 i
i 7iDIA DO PAGAMENTO 550.00 800.00 '
' 81ALUBUEL =-350.00 450.00 !
i 91DESFESAS GERALS -75.00 375.00 '
i 101ALIMENTACAD =200, 00 175.00 i
! 111CONDUCAD -100.00 75.00 !
T T '
l 131SALDO FINAL 75.00 '
! |
| !
Tela 2-1: Orcament.Cal

Se vocé apresentar o conteddo do arquive, digitando:
A>TYPE ORCAMENT.CAL <-1

vers somente a linha de titulo (o conteddo da célula A1) e o nimero da
versdo do SuperCalc que criou o arquive. Um arquive "CAL" é "Bindrio" e o
comando TYPE ndo apresenta os dados. A maioria dos outros programas nio tem
a capacidade de usar esses dados porgue @stio armazenados num  formato
especifico do programa.




Usando Seu Programa SuperData Interchange

Escolhendo o Tipo de Convarsdo

Esses
através do SuperData Interchange. Mas ndo se engane por es:
o SuperData Interchange @ um podercso instrumento de conv
converter os dados, sxistem vdrios pontos a cansiderar.

emplos demonstram um método facil e rdpido de conversfio de arquivos
a simplicidade,
40. Antes de

Escolhende © Tipo de Conversfio

Primeiro vocé deve decidir que tipo de arquivo de dados o seu programa us
Consulte a documentacdo que Vvem com O Programa Ou converse com
fornecador.

Para usar o SuperData Interchange, entre SDI <-! no prompt do sistema
operacicnal. O Menu Principal do SuperData Interchange aparecerd no seu
video.

Utilitdrio de Conversdio - C.A.
Versio: 1.00

ConversBes de Arquivo Disponivi

A. SuperCalc p/Valor Separado por Virgula
B. Valor Separado por Virgula p/SuperCalc
Arquive SuperCalc p/Formato SuperData
D. Formato SuperData p/Argquive SuperCalc
E. Arquiva VisiCalc p/SuperCalc

X. Bair

Entre a Escolha (A, B, C, D, € ou X)?

@

Tela 2-2: Menu Principal

Se seu programa 18 arquivos com Valores Separados por Virgulas, vocé pode
usar as “cpcOes A s/ou B. Be seu programs usa farmato .DIF, o argquivo deve
ser feito com as opcles C e/ou D. Use a opclo E para converter um arquive
VisiCalc num arquive SuperCalc.

X
i
3



Usando Seu Programa SuperData Interchange

Especificando Nose de Arquivo ¢ Extensbes

Especificando Arquivos e Extensbe

existem dois métodos de especificar um nome de arguivo e sua extensfo. Voceé
pode usar o©os nomes e extensBes assumidos ou especificar gualquer nome e
extensfio conforme os requisitos do sistema operacional.

Os nomes dos arquivos assumidos podem ser usados de duas formas:
1. Duando vocé entra um nome de arquivo fonte sem uma extensdo, o
SuperData Interchange adiciona automaticamente a extensio

apropriada. - .CAL,.C8V, .VC, ou .SDI.

2. Un <-! no nome do arguive destino usa automaticamente o nome do
arquivo fonte como nome do arquivo com a extensdo de saida corret

Vocé pode nSo querer usar esses padrBes. Para escrever -nhrn os padrBes
assumidos, especifique uma extensSo de arquivo ou um nome de arquivo
destino.

As extensBes de argquivo assumidas sfo simplesmente uma conveniéncia. Elas
nSo contém significado, a nSo ser para ajudd-lo a identificar os conte(dos
de um arquivo. Yocé estd livre para alterar tanto o nome do argquivo fonte
quanto do arquive destino.

OES: Guando vocé converte um arguivo .CAL para um outro formato, as
térmulas sfo perdidas. Uma nova :mv.r-lu desse arquivo para um
arquivo .CAL, produzird um arquive .CAL contém somente valores e
i st Titeutag i Rarp SOl bar s e = s arquivo .CAL
original, renomeie © arquivo e ndo aceite o nome de arquivo padrio.
Isso auxiliard & prevenir contra regravacles acidentais sobre o
arquivo. Apés digitar um novo nome de argquivo vocé ainda pode teclar
¢=! para aceitar a extensfo assumida.

c

Convertendo Arquivos

Fara usar © SuperData Interchange, selecione o tipo de conversie desejada
no menu principal. Especifique os arquivos fonte e destino. O SuperData
interchange cria um novo arguivo contendo a conversSo e deisa © arquive
fonte intacto. Os exemplos a seguir demonstram como usar o SuperData
Interchange.




Usando Seu Programa SuperData Interchange

Convertando Arguivos

Prquive SuperCalc para Rrquive de Ualores Separados por Wirgula

(.CAL -> .CEV)
Esse erxemplo usa todos os padr@es do SuperData Interchange. Acompanhe pelo
seu terminal e tecle somente os caracteres em Negrito . Voce pode digitar
em letras minisculas ou maitsculas porque o SuperData Interchange converte

automaticamente para maiusculas.

1. Escolha o item A do menu para converter do formato SuperCalc para o
formato de Valores Separados por Virgula (.CAL -> .CSV).

2. Entre o nome do arquivo fonte.

Enter Source filename: ORCAMENT <-t
Opening file: ORCAMENT.CAL

Entre somente © nome do arquivo. 0 SuperData Interchange inclui a
entensdo padrSo .CAL.

3. Entre o nome do arquivo destino.

Enter Destination filename:<-|
Opening file: ORCAMENT.CSV

0 SuperData Interchange usa o nome do arquive ORCAMENT e inclui a
extensdo .CSV.

U SuperData Interchange comeca a conversio com a seguinte mensagem:
Converting ORCAMENT.CAL TO ORCAMENT.CSV

seu disco ser
mensagem:

acionado durante um tempo e entSo o video apresentard a

Conversion complete

U Menu Frincipal do SuperData Interchange serd reapresentado no video.
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Usando Seu Programa SuperData Interchange

Cenvertendo Arquivos

Arquive de Uslores Separados por Virgula para Arquive SuperCalc
t.csv -3 .CAL)

Agora que existe o arquive ODRCAMENT.CSV, faca © processo inverso de
conversé8o.

1. Tecle B para escolher a conversfo do formato de valores Separados por
Virgula para o formato SuperCalc (.CSV -3 .CAL).

2. Entre o nome do arquivo fonte.

Enter Source filename! ORCAMENT <-!
Opening file: ORCAMENT.CSV

0 SuperData Interchange inclui a extensfo .CSV.
3. Entre o nome do arquivo destino

Enter Destination filename: ORCAMENY
Opening file: DRCAMENV.CAL

Voce reescreveu o arquive DRCAMENT com o nome CIHEAHENV e o SuperData
Interchange inclui a extensfo padro .CAL. V no nome do arguiveo
funciona como um lembrete gue o ORCAMENV.CAL com—.dm valores somente.

Quando o Arquivo Existir —— Verificac8o Protetora

U SuperData Interchange tem uma verificacfio protetora para ajudar a
gravacSo de um arquivo sobre um argquivo existente. Suponhamos que vocé
enha introduzido um <-| pedindo o padriio para o arquivo destino no Fasso
3. lsso & equivalente a entrar ORCAMENT.CAL, seu arquive de dados original
@0 SuperCalc. O SuperData Interchange o avisa com essa mensagem:

File Already Exists!
Okay to Overwrite the file (y/m)7

Dualquer tecla diferente de "Y' ou "N" serd ignorada. A tecla "N"
abandonar4 o processo de conversfo e voltard ao menu.

Se vocé teclar "Y' o arquivo existente serd apagado e um nove arquivo
criado com o nome do argquive antigo.



Usando Seu Programa SuperData Interchange

Convertendo hrquives

Arquivos VisiCalc

u SuperData Interchange converte arquivos de dados do VisiCalc para
arquivos de dados do SuperCalc. Todas as férmulas e valores so convertidos
com as seguintes excectes.

1. A éunclio GCHODSE (chave, valorl, valor2...) do VisiCalc ¢ interpretada
no SuperCalc como (INT(chave)=i)svalorl + (INT(chave)=2)#valor2 +...
Se a erpressio convertida exceder a 116 caracteres, aparecerd uma
mensagem no video e produzird ERRO ho arquive .CAL. Se a chave tiver
um valor negativo ou © ou for maior gque o nimero de valores fornecidos
na funcSo CHOOSE, o resultado NA no VisiCalc é convertido para O no
SuperCalc. Nfo aparecerd nenhuma mensagem no seu video.

2. Ambas as funcBes @AND e @OR no VisiCalc permitem gualguer nimero de
termos enguanto Que essas mesmas funcBes no SuperCalc permitem somente
dois termos. Para manter a exatidSo dessas funcBes, novas funcBes AND
e OR s%o geradas durante a conversfo. Se a férmula convertida exceder
2 116 caracteres de comprimento, produzird uma mensagem de ERRO no
arquive destino. Uma mensagem sera apresentada no seu video.

Para as funcbes AND, OR e NOT, o VisiCalc adota expressées légicas, ou
seja; 1 ou O come srgumentos. O BuperCalc adota expresses ldgicas
mais as =ituacBes zero ou nio zero como argumentos uma expressio
como AND(AI,E1) & avaliada como ERRO no VisiCalc, mas guando
convertida para o SuperCalc é avaliada come 1 ou O.

4. O namero méximo de parénteses agrupados em expressfes avaliadas pelo
SuperCalc € 7 enguanto gque no VisiCalc ¢ 9. O SuperData Interchange
converte a expressfc do VisiCale para o SuperCalc desde que a
expressfo convertida ndio exceda a 116 caracteres. %0 nfo
for vdlida para o SuperCalc, serd avaliada como ERRO.




Usando Seu Programa SuperData Interchange

Convertendo Arquivos

Uma seqiéncia de caracteres de texto que exceda a 116 caracteres ¢
truncada durante a conversSo. Se a férmula original ou a férmula apés
a convers3o euceder a 116 caracteres, resultard um ERRO no arquive
destino. Aparecerd uma mensagem no video.

Formulas Booleanas que avaliam TRUE ou FALSE no VisiCale resultam 1 ou
© no SuperCalc.

0 prefino "+" na férmula no VisiCalc ¢ removida guando convertido para
o SuperCalc. Por exemplo a férmula do VisiCale +A1+B1 & convertida
para o SuperCalc como A1+B1.

0 VisiCalc apresenta 21 linhas por tela enguanto que o SuperCale
apresenta 20 1linhas. Se uma planilha tiver sido salva com o cursor na
linha 21 da tela no VisiCalc, ao ser convertida para o SuperCalc, o
cursor ficarda na mesma célula, com a tela sendo deslocada uma linha,
ou seja, a primeira linha caird fora da tela. Sempre que houver um
conflito entre a manutencdo da tela original e da posic8o original do
cursor, a posiclio original prevaleceré.

A abertura de uma janela com tftulo travado é manuseada diferentemente
pelo SuperCalc e pelo VisiCalc. O VisiCalc sempre carrega o travamento
do titulo na segunda janela. O SuperCalc nSo carrega o tftulo travado
na segunda janela. A conversSo, entretanto, mantém o travamento em
ambas janelas como se © usudrio também tivesse deixado aguele tftulo
travado na segunda janela.

Textos repetitivos no VisiCalc repetem-se somente ao longo da largura
da colun Duando convertido para o SuperCalc, os textos repetidos do
VisiCale espandem-se

néc vazia gue vier ant

o longo da linha até a coluna BK ou uma ceélula




Usando Seu Programa SuperData Interchange

Resuno das Conversties do SuperData Interchange

Resumo das Conve

Bes do SuperData Interchange

use as outras opcBes do Menu Frincipal do SuperData Interchange de maneira
semelhante. Segue um resumo das opcoes:

Opclo At converte um arguivo do SuperCalc para um argquivo de Valores
Separados por Virgula. Somente os valores sSo convertidos. As
caracteri{sticas de formato de apresentaclo e férmulas nflo sfo convertidas.

Opc8o Bi converte um arquivo de Valores Separados por Virgula para um
arquivo do SuperCalc. Uma vez que um arquivo .CSV contém somente valores,
n%o aparecerSo férmulas no arquive .CAL. Duando voce carregar um arquive no
_uperCalc, o formato de apresentac®o padro serd utilizado.

Opcdo C: converte um arquivo SuperCalc num arquivo .SDI. Somente os valores
sdo convertidos. 0 formato de apresentac3o e as férmulas sSo perdidos.

Dpclo D: converte um arquivo .SDI num arquive SuperCalc. Férmulas, formatos
de apresentacfo e valores sfo convertidos.

OES: As opeBies C e D nio s3o operacbes estritamente opostas entre si.
Apesar do  SuperData Interchange ndo converter férmulas e
caracteristicas de formato de apresentacdo usando a opcdo C, a opgdo D
reconhece e converte tanto férmulas guanto formatos de apresentacio de
um arquive .SD1, contendo-os. Como elss sSo obtidos de um arquive .SDI
néo tem importancia para o SuperData Interchange. For exemplo, vocé
poderia usar outro programa para produzir um arquive de dados ou
poderia usar um editor de textoc como o SuperWriter num arquivo .SDI
para colocar as férmulas e as caracteri{sticas de apresentacfo. o
fpéndice B contém uma descricfo técnica da estrutura de arauivo .SDI.

OpcSo E: converte um arquivo VisiCale para um arguivo SuperCalc. Nfo hé
opcfio compardvel que converte um arquive de dados SuperCalc num arquivo de
dados VisiCalc.



Usando Seu Programa SuperData Interchange

#o das Conversbes

SuperData Interchange

Consideracées Especiais:

i. Se existirem mensagens durante a conversio, o SuperD
depois da conversfo ter-se completado e apresenta ‘Press FReturn to
Continue". Essa pausa permite que vocé leia a mensagem antee que a tela
passe para o Menu Frincipal.

a Interchange péra

.. Uma funcSo de data, por ewemplo, DATE (mm,dd,as) num argquivo .CAL

converte-se para um valor inteiro num arquivo .CSV ou .SDI. Esse valor &
a data Juliana modificads, como se a JDATE (valor da data) tivesse sido
usada na data.

5. Valores Textuais sSo enviados como texto. GQuando convertidos do .SDI
para .CAL os valores textuais ou valores de data somente serSo
reconhecidos pelo SuperCalc® ou SuperCalc® se uma fd6rmula for fornecida
com o tipo -4. Use o seu processador de texto como um SuperWriter para
inserir a f6rmula.




Avisos e Mensagens de Erro

Hengagens de Erro

A. Avisos e Mensagens de Erro
Mensagens de Erro
Column out of range.

lsso pode acontecer quando da conversSio para arquivos .CAL. O nimero de
colunas no arquivo fonte & maior que &3.

Row out of range.

Isso pode acontecer guando da conversdo para arquivos .CAL. O nGmero de
linhas no arquivo fonte & maior que 254,

No COL:ROMW string in Origin Specifier.

Isso pode acontecer quando da conversfo de arquivos .SDI para arquives
.CAL. Corrija o erro.

I11-formed COL:ROW string in Drigin Specifier.
Corrijs o arquive fonte.

No ROMW string in Drigin Specifier.
Corrija o arquivo fonte.

Missing arg. in Type Ind/Numeric Value line.

lsso pode acontecer guando da conversfo de arquivos .SDI para «CAL. Um
item de dados nfo contém um indicador de tipo védlido.

Inproper or no Data Header in Filw.

0 arquive .SDI nSo tem um item de cabecalho "DATA" (de dados) valido ne
cabecalho.

Multiple Origin Specifiers in a tuple.
0 arquivo .SDI tem mais do que um item de dados de origem em uma linha.
Invalid Type Ind./Data Definition.

0 arquive .SDI tem um indicador de tipo ou definicbes da dados invdlido.
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Avinos Formecidos palo SuserDita Interchange

Fmt/Formula/Rpt Count without prior data.

-5 sem os

Um arquive .SDI contém um indicador de tipo de dados -3,
dados numéricos precedentes ou dados texto.

Bad File Name.
Isso poderd acontecer se vocé entrar com um nome de Arquivo contendo um
caracter reservado como parte de um nome de arquivo destino, isto &,
ORCAMENT.* ou especificar uma referéncia de unidade de disco invalida,
isto &, V:iDRCAMENT.

Source File Not Found.

Corrija o erro.

File is empty.

0 arquivo estd vazio.

File is not a .CAL file.

arquive n8o € um arquivo SuperCalc.

o

File is not VisiCalc i1

-]

arquivo nSo @ um arquivo VisiCalc.

Avisos Fornecidos pelo SuperData Interchange

Esses avisos sfo fornecidos pelo programa SuperData Interchange para
informé-lo quando uma acfo nfo usual for tomada ou guando forem encontrados
dados que n&c tenham sido +formados corretamente. No  Gltimo caso,
normalmente nenhuma ac8c & tomada pelo programa SuperData Interchange.
Nesses casos, o arquivo convertido pode estar incorreto.

Closing guote found, truncating string.

Isso pode acontecer gquando a conversdo de arquivos .CSV para .CAL. Isso
significa que .SDI encontrou aspas para uma seqiéncia, entretanto,
existe algo & esquerda, depois das aspas e antes do delimitador de campo

*,". Esses caracteres serfo truncados.

A2
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visos Fornacidos pelo SuperData Interchange

String too long, truncation occurs.

lsso pode acontecer quando da conversdo para o arquivo .CAL. Significa
que o arquive original tem seqUéncias de caracteres maiores que 115
caracteres.

Formula too long, will output ERROR.

Issoc pode acontecer guando da conversfo para um arquivo .CAL, Significa
que o arquive original tem férmula(s) maior (es) que 116 caracteres.

Columm out of range in Header.

lsso pode acontecer quando da conversfo de arquivo .SDI para
arquivo.CAL, Significa que aquele especificador de coluna ou linha estd
fora da faina nos itens de cabecalho do SDI. A faixa de coluna é 1..63.
0 item de cabecalho errado serd ignorado.

wow out of range in Header.

lsso pode acontecer quando da conversSo de arguive .SDI para arguivo
.CAL. Significa gue aquele especificador de coluna ou linha estd fora da
faira nos itens de cabecalho do SDI. A faixa de linha ¢ 1..254. O item
de cabecalho errado serd ignorado.

Null data cannot have formula.

lsso pode acontecer quando da conversio de arquive .SDI para arquivo
.CAL. Se um item de dados .SDI for um item de dados nulo seguido por um
item de dados de férmula ¢ ilegal e serd ignorada.

Illegal format letter.
1sso pode acontecer quando da conversSo de arguive .SDI para arquivo
CAL. O item de dados do arquivo .SDI tem letra(s) de formato invélido
além daqueles definidos pelo SuperCalc. A(s) letra(s) serd(do)
ignorado(s) .

Bad integer number.
Isso pode acontecer quando da conversSo para um arquive .CAL. Significa
que o arquivo tem um inteiro invalido, ou seja, inteiros que tenham
caracteres além de 0...9, um caracter de sinal ou um branco.

@AND cannot convert successfully.

Isso pod acontecer guando da conversSo de arquivos .VC para +CAL. Se a
férmula @AND convertida esceder a 116 caracteres, serd miibido um ERRO.

A-3
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Mvisos Fornecidos palo SuperData Interchange

sfully.

@0R cannot convert suc

Isso pode acontecer guando da conversfio de arquivos .VC para .CAL. Se
serd exibido um ERRO.

f6rmula @OR convertida exceder a 116 caracteres,

@CHOOSE cannot convert successfully.

Isso pode acontecer quando da conv
férmula @CHOOSE convertida exceder
ERRO.

a 116 caracteres, serd exibido

P.S.: Quando ocorrerem mensagens de erro du
.UC para .CAL, a referéncia de célula sempre precederd as mensagens.

%0 de arguivos .VC para .CAL. Se a

um

ante a conversfio de arquivos
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Fornatt

B. Topicos Avancados
Formatos de Dados Especiais

No fnicio do advento dos microcomputadores, ©Os programadores escreviam
programas para resolver problemas especificos. 0Os dados produzidos e
processados por esses programas eram geralmente Gnicos para © programa. Os
dados tinham que impressos e redigitados para serem utilizados em
outros programas.

llitos programas produzem os mesmos tipos de dados, ou seja, linhas e
colunas de cabecalhos, nimeros, brancos, etc.. Entretanto, a estrutura de
arquive difere, dependendo do programa.

Os programador estavam interessados num formato de armazenamento que
permitisse a reconstrucSc de dados na sua aparéncia original, n#o
importando qual a fonte de informaclo.

Fara ajudar a resolver esse problema, & Software Arts, Inc. definiu o "Data
Interchange Format® (DIFT™), -0 formato SuperData Interchange ¢ uma versio
ampliada de um arguivo de formato DIF.

UBS: A definic8o daguela soluclo @ encontrada na Nota Técnica da Software
Art SATN-18 "PROGRAMMERS GUIDE TO DIF".

0 SuperData Interchange permite transferéncia de dados "para” e "do"
SuperCalc sem redigitacio

ConsideracBes sobre as ConversBes

A présima secdo explora os formatos de dados em detalhe.
Trés termos sfo importantes para os arquivos de dados SuperCalc.
1. Valores - Ds némeros reais ou seqléncias de caracteres apresentados

dentro do SuperCalc. No SuperCalc um valor pode ser uma constante
numérica ou o resultado do cdlculo de uma fdrmula.
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Forsatos Detalhados do Arquivo

2. Formato de A ntagio - Ae intrucBes que o SuperCalc executa quando
formata valores em células individuais, linhas, colunas ou de forma
global. s

5. Férmulas - EvpressBes designadas & célula especificando célculos e

1vidas pelo SuperCalc resultando valores. As
a constantes, funcBies embutidas ou conteddos

comparacBes que ser30 reso.
f6rmulas podem referir-s
de outras células.

Formatos Detalhados do Arguivo

Essa secfo forn ao usudrio avancado do SuperData Interchange um
conhecimento do que os arguivos cont@m e como crid-los & partir do nada.

Criando um Arquivo .SDI ou .CSV

Um arquive de dados .SDI ou .CSV pode ®er criado de varias forma
maneira @ usar um programa que leia e grave o formato do arquive .SDI ou
.C8V, como um programa em BASIC.

Outra forma & usar um processador de texto como o SuperWriter. Veja com
cuidado se o arguivo contém somente caracteres alfa-numéricos. Outro mnuua
ainda & gerar a informacSo no computador mainframe e descarregar
informacSc para © seu sistema. Es ados podem ser escritos no e
no formato necessério ou manipulados por um editor ou outro programa.

Formato de Valores Separados por Virgula

Um arquive de dados de valores separados por virgula consiste de linhas d
dados, cada uma encerrada por um "carriage return’ e um caracter de
alimentacc de linha (line feed). Os itens de dados em cada linha =30
ceparados por virgulas, com dados de sequéncia de caracteres sntre aspa

um arquive .CSV nfio contém outro caracter de controle a nSo ser o caracter
de fim de argquivo (End-0f-File) CTRL-Z (representado como 1A em hexa ou 26
em decimal).
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Formato de Valores Separados por Virqula

valores numéricos devem estar na forma legivel pelo SuperCalc! Numeros
Inteiros, Reais e Exponencisis.

Exemplos de nameros:

123 123, 345 -123 ~123.345
12E4 123E-12 -12€ES

embutidos entre aspas
, virgulas e caractere

Valores de de caract sfo caracte
duplas ¢ quencia pode conter brancor
especiais como /, %, etc.

Exemplos de Seqliéncia de Caracterest

"Essa € uma seqliéncia”
"Essa também'"

"123.234,45 também € uma sequéncia de caracteres”

OBS: Muitos programas que usam arquivos de dados .CBY ndo requerem aspas
para a sequéncia de caracteres a nSo ser que haja um virgula como
parte da sequéncia. Quando o© rData Interchange cria um arquivo
.CSV, coloca aspas em todas as seqUéncias de caract tendo ou nlio

seu conteddo. Se houver aspas numa eqléncia de

r& representada por duas aspas consecutivas, ou seja

N#o é necessdrio colocar aspas em sequénct caracteres que nio

contenham virgula ou hspas, p que um arquivo .CSV seja convertido

apropriadamente num arquivo .CAL.

Resumo do Formato .CSV

1. Uma linha ou coluna consiste em itens de dados eqléncia de

caracteres e/ou numéricos) separados por virgulas.

Cada linha ¢ terminada por "carriage return/line feed".

3. Um CTRL-Z (hexa 1A, decimal 26) encerra o arquivo.

4. Uma sequéncia de caract e & cercada por duas aspa ("seqgUéncia®).

5. NSo ha outro caracter de controle no arquive.
bxemplos de arguivos .CSV:
Esse arquive contém somente nimeros:

123.45,456,77,4322.56,837.233,9198.0, 3444, 94 <~|
323.45,8989.84,3939.93,39.8, 3494, 343, 343,99 <-|
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Forsato Superfata Interchinge

Esse argquivo contém nimeros e segueéncia de caracteres.

123, “J8ao da Silva","file mignon",12.45 <-I,
124, “Berenice Maria","lombinho",34.54 ¢
125, "Janete Neves",'galinha",4.67 <-1,

significa o "carriage return” e "line feed".

Formato SuperData Interchange

0 formato SuperData Interchange (.SDI) é simples em seu conceito e mais
complexo na implantac8n. O arquivo pode conter informacSo sobre a
apresentacfo geral da planilha bem como ©s dados ga planilha.

0 formato SuperData Interchange (.SDI) & um super conjunto da estrutura DIF
usada com os produtos de software da série Visi. .SDI incorpora os
principais componentes de um arguivo DIF com a adicdo de outros itens de
DADOS e CAEECALHD permitindo gue o arquivo carregue mais informacfo. A
especificac8o original do DIF continha somente dados numéricos e seqiéncia
de caracteres. O formato .SDI também pode conter informacfes de férmulas e
caracteres de formatacSo de uma planilha SuperCalc.

Um arquivo DIF produzido pelo VisiCalc pode ser usado com o SuperCalc apés’
a conversSo com o SuperData Interchang

Layout do Arquivo SuperData Interchange .SDI

Existem dois component principais de um arquivo de dados .SDI, a secio de
LABECALHO e a sec8o de DADOS.

Sec8oc de CABECALHO

0 CABEGCALHO consiste de dois campos obrigatérios e tré opcionais. Os
campos obrigatérios =50 TABLE e DATA. O campo TABLE deve ser o primeiro
campo no arquivo e © campo DATA deve ser o Gltimo campo da sec@o CABECALHO.
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Forsato Superbata Interchange

entre os campos TABLE e DATA s8o permitidos também os seguintes campos:
COL-FORMAT, ROW-FORMAT e GDISP-FORMAT. Esses campos opcionais definem as
caracteristicas de formatac8c e de apresentacfio para os formatos Global,
Linha e Coluna. O formato de entrada (Entry) é definido na secdo de dados
para cada célula. Estes trés campos nSo fazem parte do formato DIF, somente
do formato .SDI.

Formatando Seqguéncias de Caracteres

Considere as sequéncias de caracteres de formato usadas na secfo CARECALHO.
Essa seqléncia de caracteres sem aspas pode conter uma ou mais opcBes de
formato que seguem sem espacos entre elas.

L  Indica que valores numéricos devem ser ajustados & esquerda quando
spresentados numa célula, linha ou coluna.

R Indica que valores numéricos devsm ser ajustados & direita guando
apresentados numa célula, linha ou colun

TL Indica que textos devem ser ajustados A esquerda quando apresentados
numa célula, linha ou colun,

TR Indica que textos devem ser ajustados & direita guando apres ntados
numa célula, linha ou coluna.

ntados com o ponto
casas caso

$ Indica que valores numéricos devem ser apre
decimal fixo com duas casas e preenchendo com zeros e
seja preciso.

% Indica que valores numéricos devem ser apresentados como asteriscos
(%). Un asterisco deve ser apresentado para cada inteiro na célula, ou
seja, 1 apresentard 1 erisco, 10 apresentard 10 asterimcos. Se ©
contetdo da célula for 0, a célula ficard em branco.

1 Indica que valores numéricos da célula sSo apresentados como inteiro,
=em ponto decimal e sem cas A direita do ponto decimal.

6 Indica que um valor & apresentado com formato geral, da melhor forma
possivel .
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Forsato SuperData Inte

D 1Indica que & formatac8o para & célula, linha ou coluina deve ser
apagada. A nfvel global, o SuperCalc volta ao formato padro.

E Indica a apresentacSo de valores numéricos em formato exponencial
(n10x). Por exemplo, 1.23e2 @ equivalente a 123.

Exemplos de seqléncia de formato:

STL TR* D
BTLR Ls

Itens de Cabecalho

TABLE - As primeir trés linhas de um arquivo de dados

SDI indicam
inicic do arquive e devem aparecer exatame

ntado abaixo!

TABLE
0,1

GDISP-FORMAT - Especifica os parametros de formato de apresentacio
GLOBAL da planilha SuperCalc. Somente uma definig3o GDISP-FORMAT &
permitida para um arquivo de dados.

FORMATO EXEMPLO DE ENTRADA
BDISP-FORMAT BDISP-FORMAT
largura,0 9,0 (largura das colunas=9, texto

seqiléncia de formato $TL

squerda, formato $)

COL-FORMAT - Especific formatac8o de uma coluna em particular. O
ndmerc da Coluna deve estar entre 1 e 63, Vocé pode incluir gquantos
campos COL-FORMAT forem necessdrios no cabecalho.

FORMATO EXEMPLO DE ENTRADA

COL-FORMAT COL~-FORMAT

ng coluna,largura 3,12 (a coluna C tem 12 caracteres
seqléncia de formato I de largura e formato inteiro)
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Forsato SuparBata Interchange

ROW-FORMAT — Especifica a formataco de uma linha em particular. E igual
ao COL-FORMAT, mas para linhas. O namero da linha deve estar entre 1-
254, Voc® pode incluir quantos campos ROW-FORMAT forem necessérios no

cabecalho.
FORMAT EXEMPLD DE ENTRADA
ROW-FORMAT ROW-FORMAT
ng linha,0 14,0 (Linha 14)
segléncia de formato TLS (texto A esquerda,formato %)
DATA - Esse item deve ser o Gltimo campo no cabecalho. Ele significa o

final da seclo de cabecalho e o inicio da
parece-se com:

¢80 de dados. O campo DATA

FORMATO EXEMFLO DE ENTRADA
DATA DATA
0,0 0,0

~ seguir, alguns cabecalhos .SDI validos.

Cabecalho Minimo

o TABLE e a secdo DATA:

Esse cabecalho contém somente & =

TABLE
0,1
DATA
0,0
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Forsato SuperData Interchange

Cabecalho de Campo Opcional

tsse cabecalho contém as secGes TABLE e DATA bem como duas definic&es COL-
FORMAT e uma definic8o GDISP-FORMAT.

TABLE
0,1

Inicia a Seclio de Cabecalho
COL-FORMAT

1,40 Largura da Coluna A & 40

Bem formato de apresentacio especial
COL-FORMAT

2,15 Largura da coluna B & 15

. Formato Cifr8o

GDISP-FORMAT

9,0 Largura glebal de coluna ¢ 9

GTL Formato geral com texto A Esquerda
DATA

0,0

] Inicia & Seclo de Dados

Seclo de DADOS

cabecalho. O SuperData
1inh. os valores sio

0 formato dos itens de dados diferem dos itens d
Interchange organiza os dados por linhas. Dentro dal
ordenados de acordo com a ordem das colunas.

Cada entrada de dados consiste de trés campos em duas linhas. Por exemplo:
Linha 1 campo-1, campo-2
Linha 2 campo-3

A primeira linha contém dois valores numéricos:

campo-1 um indicador de tipo
campo-2 um valor numérico.
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Tipos de Canpos de Dados

A segunda linha contém uma seqUéncia de caracteres varidvel.

campo-3 valor da segléncia de caract
lsso também pode ser visto como!

indicador de tipo, valor numérico
valor da segléncia de caracteres

Tipos de Campos de Dados
0 indicador de tipo deve ser um inteiro de 0 a 1 ou de =1 a -5. Cada

indicador ¢ identificado na tabela seguinte @ descrito detalhadamente a
seguir.

0 Dados Numéricos
1 SegUeéncia de Caracteres de Texto

-1 Definic8c de Dados

-2 Especificador de Origem

-3 Formato de Apresentacdic a nivel de entrada

-4 Féormula
=S Contador de repeticlo

Dados Naumericos

Um zero (0) no campo #1 significa que a célula contém dados numéricos.
Dados numéricos sdo derivados do valor que uma célula do SuperCalc
contenha. O valor numérico ¢ armazenado no campo #2. O campo #3 contém o
indicador de valor.

Exemplo: 0,123.45
v

U indicador de valor pode r um dos guatro valores. GQuando o indicador de
valor & "V, o numero & vdlido @ aparece no campo #2 como um numero
decimal. Guando © indicador de valor & outro, © campo de dados numérico é
zerc. Os tipos possiveis de dados e os conteddos do campo numérico sdo
apresentados na seguinte tabela:

4 Indica que o campo de dados numéricos contém um nimero decimal
wvéalido.
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Tipos de Caspos de Dados

NA 0 valor da célula nio estd disponfvel. O campo de dados numéricos &

zero.

NULL 0 valor da célula é NULD ou m ocupaclo. 0O campo de dados

numéricos & zero.

lmente devido a4 um cdlcule invdlido

ERROR 0 valor esté ERRADO, prov
como uma divisdio por zero.

Um campo de dados numéricos contém nimeros decimais com sinais (+ ou -). Um
ou mais brancos pode preceder ou seguir o valor do numerc. Se o valor de
dados contém um expoente de uma poténcia de dez, o valor é seguido pela
letra "e" e o expoenta.

U campo nimerico ¢ © Gnico lugar que o arquivo de formato .SDI permite um
valor néo inteiro.

Sequencia de Caracteres de Texto

O um (1) no campo #1 indica que o item de dados @ uma seguéncia de Texto ou

uma Repeticlio de Caracter de Texto. D conteddo do campo #2 indica o tipo
de texto. A seqliéncia de caracteres de texto aparece no campo #3.

] Quando © campo #2 @ O, o conteddo do campo #3 ¢ Texto. O Texto pode,
opcionalmente, ser apr ntado entre asp.

1 Quando o campo #2 é 1, o conteddo do campo #3 & um texto repetitivo.
entdo a

Se o texto contém somente brancos (nfio brancos entre palavras)
td vazio

seqiiéncia deve ser apresentada entre aspas. Um valor texto que
contém somente as aspas, ou seja " ".

B-10
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Tipos dv Caspos éo Daios

exemplo de uma célula de texto:

1,0
Registro de Verificaclo
Exemplo de uma célula de Repeticlo de texto:

1,1

Definiclo de Dados

Um -1 no campo #1 indica que © item de dados contém dados que definem a
estrutura do arquivo de dados. Existem dois tipos de definicBes de dados @
¢les aparecem no campo #3. O campo #2 nio ¢ usado e sempre contém zero. Os
dois tipos de definicBes de dados sdio:

4OT: Marca o fnicio da linha do SuperCalc. Note que isso & operacionalmente
equivalente a um retorno de carro (carriage return) no formato de
Valores Separados por Virgula guando separa linhas (ou registros).

Exemplo -1,0

BOT

LuD: Marca o fim dos dados. Nenhum ocutro dado @ interpretade pelo SuperData
Interchange depois do EOD.

Exemplo: =1,0
EOD

Especificador de Origems

Um -2 no campo #1 indica um especificador de origem. O campo #2 sempre &
zero. O campo #3 contém o endereco de uma célula.

0 especificador de origem indica a célula onde o préximc item de dados
comeca. Essa acdo & equivalente ular para o comando para evitar uma
cérie grande de entradas NULAS. O SuperData Interchange nfio cria esse tipo
de entrada quando converte do formatoc .CAL para .SDI, mas interpreta—oc
corretamente quando da converslio do formato .SDI para .CAL.
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Tipos de Caspos de Dados

U endereco da célula no campo #3 contém dois numeros separados por dois
pontos. D primeiro nimero € o local da coluna (1-63). Apesar das colunas
Gerem mspecificadas por uma notacSo alfabética no SuperCalc, as letras
devem ser, aqui, convertidas para seus eguivalentes numéricos. 0 segundo
nimero & o nomero da linha da forma utilizada pelo SuperCalc (1-254).

0Os exemplos seguintes comparam a notacdio do BuperData Interchange com a
notaci#o do SuperCalc.

BUPERCALC BUPERDATA INTERCHANGE
c20 3:20

AB74 28174

BK254 &£3:254

Formato da Apresentaclo a Nivel de Entrada

Um -3 no campo #1 indica a formatacdo a nivel de entrada. O campo #3 contém
a especificacdo de formato para a célula anterior. O campo #2 sempre é zero
).

0BS: Os formatos Global, Coluna @ Linha sio especificados na seclc de
CABECALHO.

Us codigos de formatagio =80 o8 mesmos que oOs usados para o item de
apresentacio global ecSc de cabecalho, ou seja I,%,TL etc. Se nio
houver nenhum item de dados anterior, @correrd um erro.

Féraula

Um -4 no campo #1 especifica uma férmula. A férmula estd no campo #3 e deve
oo ma férmula vilida para o SuparCalc. O campo #2 sempre é zero. Se nio
existir item de dados anterior para aquela célula, resultard um erro.

0 SuperData Interchange ndp converte férmulas do formate .CAL para .SDI.
tntretanto, vocé pode criar ou editar $érmulas num arguivo .SDI com um
cditer de texto. O SuperData Interchange as interpretard apropriadamente
numa conversdo de .SDI1 para .CAL.
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exemplo:

-4,0
AL+B1#4

Contador de Repeticlo

0 contador de repeticdo @ especificado por um =5 no campo #1. O item de
dados anterior deve ser petido para as células subsegiientes o nimero de
vezes especificado pelo namero no campo #2. O campo #3 deve conter R
somente. Be no houver item de dados anterior para aguela célula, resultard
um erro.

isso @ Gtil especialmente para preencher parte de uma planilha com dados
NULOS ou zeros. Um exemplo de preenchimento de uma linha de uma planilha
com 10 zeros é:

-1,0
BOT
0,0
v
=5,9
R

Exemplo de um arquivo .SDI simples porém completo:

TABLE BOT -1,0
0,1 0,123.45 EOD
¢

DATA 0,25.62

0,0

wh 0,355.42

-1,0 v
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Tipos de Canpos de Dados

1ss0 criaréd um arquivo de 3 itens de dados localizados numa Gnica linha.

o
s#o convertidos e que

mplo seguinte mostra o arquive ORCAMENT.SDI. Observe qu- os valores
% férmulas e caracteristicas de formato de

apresentaciio nSo estfio inclutdos.

1,0
EXEMPLO DE ORGAMENTO
0,0
NULL
0,0

0,800.0
v

-1,0
BOT

1,0
ALUBUEL
0,-350
v
9,450.0
v

-1,0
BOT

1,0
DESPESAS GERAIS
0,-75

v
0,375.0
v

-1,0
BOT

1,0
ALIMENTACAD
0, -200

v
0,175.0
v

=1,0
BOT

1,0
CONDUCAO
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Tipos de Caspos de Bados

-1,0
BOT

1,1

0,0
NULL
0,0
NULL
-1,0
BOT

1,0
SALDO INICIAL

NULL
0,250
v

-1,0
BOT

1,0
DIA DO PAGAMENTO
0,550

v

0,-100

v
0,75.0
v

1,0

SALDO FINAL
0,0

NULL

0,75.0

v

-1,0
EOD
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