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GARANTIE EN SERVICE (*)

Aan geregistreerde gebruikers van Tasword MSX-2 geeft Filosoft een
tamelijk vergaande garantie en service op het programma en de bij-
behorende handleiding. E.e.a. geldt tot twee jaar na de aankoopdatum
van Tasword MSX-2.

Garantie:

= Indien er tijdens de fabricage of het transport van dit exemplaar van
Tasword MSX-2 een beschadiging aan de schijf en/of aan de handleiding
mocht zijn opgetreden, die het werken met het programma ernstig
bemoeilijkt, kunt u de schijf en/of de handleiding opsturen naar
Filosoft, en we zenden u per kerende post kosteloos een nieuw
exemplaar toe.

- Indien een beschadiging optreedt in de periode dat Tasword MSX-2 in
gebruik is, wordt eveneens de hierboven genoemde procedure gevolgd,
met dien verstande, dat u bij uw verzoek om een vervangingsexemplaar
f 7,50 aan postzegels dient bij te sluiten voor verpakkings- en
verzendkosten.

Service:

- Gebruikers van Tasword MSX-2 die advies behoeven over het programma
kunnen iedere VRIJDAG tijdens kantooruren gratis gebruik maken van de
Filosoft-servicelijn (050-137746).

- Zakelijke gebruikers van Tasword MSX-2 die weinig tijd ter beschik-
king hebben om het programma zelf op te zetten in overeenstemming met
hun behoeften, kunnen dit werk eventueel aan de Filosoft Pro-shop
uitbesteden. Tarieven op aanvraag.

(*) N.B.:

Een gebruiker van Tasword MSX-2 kan alleen aanspraak maken op boven-
genoemde garantie en service (ook de telefonische adviezen) als deze
gebruiker als zodanig bij Filosoft geregistreerd staat. Achter in de
handleiding van Tasword MSX-2 vindt u daartoe de 2zgn. service-kaart,
die u zo spoedig mogelijk na aankoop van het programma naar het
volgende adres dient op te sturen:

Filosoft
Postbus 1353
9701 BJ Groningen
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DEEL I : ALGEMEEN

HET BEGIN cccccccccccccccccccncscnccccsscccscscsnncssccccsconcssscsccccne

hoe moet u Tasword gebruikeén ..cececceses

de © en tekens
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HOE TASWORD WERKT ..cccccccccccccscccscscsccccscsscsscssccsccscsossscsscsncos
het tekstbestand ccceecccccccccseccsccccccsssssscsscscccnssssscsnsoe
het tekStraam .c.ccccccccccccsccsssecscscccsscsossscscsscccscsscsscssssnssce

de CUXSOX cccosesnsssssccccvesssscscsccsossosnsnssssscsssvecesnsssse

het toetsenbord .seeesssccccoscccscsosscccccsssnsccncssss
zelfrepeterende toetSen ..ccccecocvcsccccscscsscsccccee
de commandotOetSeN seecsccccesssesvssccecssssssssccccsccsssssscasse

hUulpAgiNa ceccecsoncscsnscscnnssescssnsvenseasstotssesessesnsosssosssss

WOOXAOMBlAG cccecsssensnscscascensssscssanscensssssssssscssesnssssnssssse
formatteren cc.cecceccecccsveevcssssssccsccscscsssscscccccscsesssscnsscs

JrOLe CUISOL ccesecsssccscccssssssscscsssccsnscsssscscssncscassscssssncnsce

NNNNoOooLuLLo,m

typ @dVieZen csececssccccssvsssssssscccscssssssscssccncssssssnsconce

HET LADEN EN RUNNEN VAN TASWORD ....cccccccsccccccccccccncnncnsncnsns
het saven van TaswOrd cccecceccssccccsscosccsocssssssscscscssssssssssccs

HET SAVEN EN LADEN VAN TEKSTBESTANDEN ...cccccccccccccccsscsnncnsnnsse
Tasword MSX2 TraiNer cceccccccccsccscsscccscscscsssssscsccscscssssssssans

© Vv oO®

HET PRINTEN VAN TEKSTBESTANDEN ....ccccccccccccncncccccccsccnnscnnncse

NASLAG HOOFDSTUKKEN cccecccccccccccennccccncncnnccnccncacccnncccnnnse

o
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DEEL II : COMMANDOTOETSEN 11

HULPCOMMANDO'S ..cccccvccccccccsccsosccccccssssscsascscsessssccssses 1l

ESC de toon hulppaging ceesscssccessssssssssssssssosssssses 1l
CTRL -1 DUlD B8N escesssvnsossasssnsssvsssessansssssrssssnsasen 11
CTRL =2 hulp ULt ecesswscsasssessssssesssnssssssscasesssnssssene 11
CTRL ~-[ xol omhoog DULD cesevesssennsvesesassesssasesesesnsense 11
CTRL -] Yol OM1BAG RULID csssssnnccasosnossansssvasssoboonsdsese L1
CTRL -3 KAnELLINen/tab8 s scnsssseticassnssosssonisssanssansovesses 11
CTRL -4 inverteer hulppaginad ccsececcccceccscssssccccscsssscssccsss 11
CUROURBEETIIRING oonneembite e sy penysssessseessssentssssrsrsbenettnes Lo
RETURN naar begin volgende Yegel eceesesesssssscecsssesovssssses 12
PIJLEN beweadq 3@ CULEOX,: s sivensasvsvasensssnssssnevssonesessses 12

CTRL =% begin van tekstbestand ceesscscscsssssncosssassssssssse 12
CTRL -d eind van tekstbestand cceeccccscsccsscscscosesscsssesscss 12
CTRL -+ begin van regel ..cccccccscee 12
CTRL == eind van regel .cccecccsccccss 12
CTRL -0 ga NAAYr Yegel .icceescsssssvoncssssssssssenscsssasssans 12

CTRL =-> YOl OMlAAG sssccsasnvssssssssessssissnssecesssssosssssse 13
CTRL =< oL OMNOOG. diaviosasasssnsousedesesosssverisaevmovesssnns b
SHIFT-4 snel omlaag rollen sessssscesscsnnsaasssssssessassoases 3

SHIFT-* snel 'OMNoOG TOL18N: sesniisnissssseassveeeesaaeeeees o L3
SHIFT- = naar woOoYd rechtS8 i.cesccscsesencsesssssscsssssessenses 13
SHIRT=% Dadr Wwoord TINKS o luitimesamasessaaniossanssesss s s s s by
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TEXKSTVORMCOMMANDO®S .ccccccccccccccoccocscscssssccssnscssccsscscsccccsnse
CTRL -Q beweeg regel naar links ...
CTRL -W centreer regel cecceccccceces
CTRL -E beweeg regel naar rechts .ccccecececcecsccscccscssscsssccne
CTRL -J alinea formatteren ....c.cccccccccsccccscccccscccccccas
CTRL -K regel uitlijnen .ccccecccccccscsccccccccessosncsscccncee
CTRL -L uitlijning van een regel opheffen .cccecceccccccscsccccse
CTRL -U moeilijk formatteren ..cccecceccecsccccccccscscsccncacnse
CTRL -F rechts uitlijnen aan/uit .c.essecssssssssessssosssssssss
CTRL -G woordomslag aan/uUilt .ccccecccessecssvessssacssscsssscssss

BS wis karakter links van de CUXSOY cceecscccacssssse
DEL wis karakter op de plaats van de CUrSOr ssececccscsssas
SHIFT-DEL WiS WOOXd eescececscccscscsscsccssssccssscssscscscscnnsanse
CTRL -DEL wis regel ceccsesscececccscsses
CTRL -5 haal gewiste regel terug .ccecccccccccscsssssccssssssssse
CTRL -CLR wis tekstbestand .cc.cccecccececcccesscocscscsssncescsns
CTRL -C wis gemerkt blOK .scecesccccccsscossssscsssssssccccccssse
INVOEGOOMMANDO'S .ccccccccccscccsncsscnaccccsascsssncssssssnsncsacasss
CTRL -1 regel of karakter invoegen .cccccccccccsccssscscsscsscsns
CTRL -H invoegen aan/uit .. ccceccecccsccssssssssssscssssssssesss
KANTLIINCOMMANDO S .issccsncessososssvassssacsssosssosssssassansess
CTRL -A zot linkerkantlijn ..icecensesscccvessnse eecscsssss
CTRL -S zet standaardkantlijnen ...ccccccccscsscssscccssssscsss
CTRL -D zet rechterkantlijn .ccececececcccccccccccccssssccscsscscsscnss
ZOEK- EN VERVANGOOMMANDO ..cccccccccaccccccscccncssscnnncssccsssnss
CTRL -R Zoak OfFf VOrvang TEKEE ‘o cassensseonnenvnessesssssssssess
BLOKOOMMANDO'S .cccccccccocssccccccccccccccccsscssssssssnsssscssnnns
CTRL -B merk begin van bloK ..ccecsesscccessscscssssscscssssccasnse
CTRL -V merk eind van blok cccceccsccssccccesssccsscscsscccccncas
CTRL T verwijder bloktekensS .c.ceccecccccscsccccscsccccsscssvccsnsce
CTRL -M verplaats blok tekst cccececscsccesccscccccsccsccccccns
CTRL ~N copi€er Dlok tekSt .ccecescccosnscscssssccssccssssssscss
CTRL -C wis Dlok tekst iississsivevsaavasioosnssesvessvsvesossss
TAB-COMMANDO'S cccocscccncccccnscccscssnosssncsssssnncsssccsscssnssscsns
TAB beweeg cursor naar volgende TAB-pPOSiti€ seeececescsscss
SHIFT-TAB zet TAB-POSiti€ ccevcccccccsascssssssasccsssssssosnsasns
CTRL -TAB wis TAB-pPOSiti€ seecccecevrsvccscsccscesssssssscssssssces
CTRL =X standaard TAB-pOSitileS .cccccececocsccssssssssssssccses
CTRL -2 wis alle TAB-POBILIES ecsessssssesesssssssnsssessssssssses
NOTITIEBLOKCOMMANDO'S cccccscocsncscencosnncscsocsesscscscssssosssscses
SHIFT-ESC toon notitiebloKKen .ececesccescccscsscescsssssssscsscss
CTRL ~ESC notitieblokken in/uif ceesseeseesnseessveasssssesasasens
CTRL -CLR wis notitiebloK .cececocsccscacsscessssccsassscsssasssccns
SHIFT-SEL plaats tekst in notitiebloK scecssccescsccssssssesssssscs
CTRL -SEL haal tekst uit notitieblok esecsssesessccisssssseossesas
SPECIALE COMMANDO'S .ccccccsnsscccsssccsnnsssasssssscssasassssnnnas
CTRL ~P pagina aanduiding @aan/uit ...eccsecceccccsccsscssssssacss
CTRL -SPA printer controlekaraktersS .cccceccssccsecssccscssccscsscsss
CTRL -8 hoofdletters naar kleine letters .ceccsccccccccccscccscs
CTRL -9 kleine letters naar hoofdlettersS .ceecceecccssccccsccccscse
CAPS LOCK hoofdletters Vast cccecccecccccccccccsssscssscsssscssscsns
SELECT herhaaltoets .cecesccncncscnsccsssocsssscsssssssscssnsss
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DEEL III : HOOFDMENU — OPTIES cccccccccccccccccccsccccccccccssccnns 2D

CTRL -RET naar hoofdmenu c...cccccsccscccccccsssssncccscssssssssncs 29
TERUG NAAR TEKST ccccccccscscaceacssscccsccccsscssscssnssssssssssane 2D
TERUG NAAR BASIC .ccceevcssccscscsssssscsscessssssssossnsnncsssssncs 29
PRINTEN cccscecscccecssesscssvanssssosssaceseonsossssnsssssnscssasas 206
BErare CEGAL | u.cennnsseewianenesenssdnessesineessdannsyesiisdiees 20
TAALBES: TROGL. S cuiseeee s i eenesneesne v ssssnesesiensssssesssspsss o0
aantal afdrukken cecssesscscadossssossassnsospsesssscsssasesssssss 20
regelafstand ...csesssssvscevcsssvsssscncosessososesnsessessssnes 27
continu of losse vellen c.csssessccccsssessassosssscssrensssssons 27
doorschuiven na elke PAgINa .uscvssnscamvieesnaesabeseesasevaess &1
PLInt KOD: sivikaviaois-vaiow seiasslels e qie s sarsesesenavseuesmseset ek L1
PEINE BEARYE. i s inasisaaammsaeniehisseesieeensviaeconeeanseyseemns: g
Print PAGINARVINOTE sciis iees aeseasesssnsesavessssnesasnessesnaas 28
linkerkantlijn bij het Printen cceccccccccessssssssssssssassssases 28
papier doorschuiven na laatste Pagina .c.eccescccccccccscssscssces 28
hoe komt het uit de Printer ...cececccencsssesssssscsssonvenssanss 29
paginad indeling cescsccccccoscscsssesscscssceossossnscsscsossessnses 29
pagina aanduiding ceeescesccances seecessacssiessssnennsasess 30
gedwongen form feed ...cecececcss P e P CEmCP e 5
printer controlekarakters ..cccsecccsscccsccsscsssssncssessnssscsas 31
speciale controlekaraKters .:.sssssssssccsesssssravinsasesssessns I
B v conmaiseensedasns e snonienesi Beny s eanemore s smuaessiveteesesaes: S8
afdrukken van normale Karakters cecscscccsevscscssesccccssnscssasse 32
SAVEN/LADEN/KOPPELEN ..cecsccsscccsssssscccosssascsssssesssncssssse I3
het werken met de AiSKAXivVe .esescessscescvsssssssccsacccssssssss 33
disk fOrmatteren csessssscsssssnsecssnsscssssossesssssssensssssssss 33
namen van tekstbestanden ...csscccssssecscesssessssssssssssssssse 33
het gebruik van meerdere ArivesS .ccccecccccsccsscscsccsssssccscccss 34
saven/laden/koppelen Algemeen ..cceccccccccsccsssscscccosssssscccce 34
SAVEN cecsccnccssnssesssscccssssssssssanccassssssssssscssosssssssass 3D
1aden/KOPPelen .cscecccccessscsssssssscsssnsssssssscacasssssssssns IO
FONtMBIAINGEN o vonvnven s esisessasnessyviesesenseseesssessesesenssses 3O
ONDERHOUD VAN DISK ccosscccscosssssccsssasccssssssoncsacssoscasssace 30
inhoudsopgave diskette ceccececccccccccccccscsccccvscaccnsccscsanee 36
verander van AiskArive .ic.casssssssssssossessasssscsnasssssasasns 30
Wis flle8 cesccsvsocasssssscsessssssscccssvssssssssass sessasssasas 30
verander NAAM £1lEB cesssasvesassssssvsssonsasnssssosesenssssnass 30
PRINTEN MET DATA MERGE ..sssscsccssesessccsssacsssssssassssssonsnas 3V
dats Merge INIeITING scesvscisesaenesasssensesessesssseaeveennsen 31
het data merge controlekarakter = & scciesessscsssicsscssoosensssn 37
bestanden, kaarten en velden scececescscccssssscssesccsassossssses 38
de data MBTGE ODETE" e uessivisisnesse st e sy e sesussaaeenseys e 39
BOXMALS ARER METTE cvinisiinn esiaue e seas ie neaiein e sssnessssssessesees 39
conditionele data MEXJe cccccesessscsccssssscsssacsoscsssscscssces 40
0efeningen .cceccceccsssscsccecscsssssscccsssssssssscsscnsssssscane 41
etiketten Printen csscssaccscesssssansnssosssssssnsesssesssssssss 42
AANPASSEN PROGRAMMA .csssscsevbosoissssncesosnsssssensansssnesssnss 43
aanpassen BASIC~deel .ssccccssescssssccscscessssssescsssssssssscsas 43
aanpassen functietoBtS8eN ...sssessssssccssssssssssvsscessssnsensse 43
aanpassen standaard-instellingen .cceccccceccssccccccccsssssnscsses 44
aanpassen pagina indeling printer .ccccccececcccccccccccscsscscscecs 46
aanpassen printer controlekarakterS ....ceccescsccscccccscsscssscss 47
aanpassen normale karakters voor printen ..ceeecceccceccccsscsccss 49

BIJLAGE 1 = printer controlekaraKL@IB . cssvenmescovosssansoessssns D0
BIJLAGE 2 - Tasword karaKterset ceecsesssacecssssnssacacsssssssnsse DI
BIJLAGE 3 - enige technische informati€ .c..ceccccccccccecscccccccncsa 952



HET BEGIN
HOE MOET U TASWORD GEBRUIKEN

TASWORD is zodanig ontworpen dat het gemakkelijk is te gebruiken. U
kunt het beste het volgende doen:

(1) Lees "Hoe TASWORD werkt" op pag. 5 t/m 7 van deze handleiding;
(2) Laad TASWORD zoals staat beschreven op pag. 8;

(3) Typ een paar regels tekst in terwijl u de mogelijkheden, beschre-
ven in het gedeelte "Hoe Tasword werkt", goed in het o0o0g houdt.
Experimenteer met een paar controletoetsen. Deze staan beschreven
op pag. 12 t/m 24;

(4) Laad de Tasword Trainer volgens de aanwijzingen op pag. 9;

(5) Werk Tasword Trainer op uw gemak door, en experimenteer ermee
zoveel u wilt., Sla er de beschrijvingen van de controlefunkties in
de handleiding op na (pag. 12 t/m 24) terwijl u Tasword Trainer
doorwerkt;

(6) U zult nu voldoende vertrouwd zijn met Tasword om het te gebruiken
om uw eigen tekstbestanden te maken. Bij herhaald gebruik van
Tasword zult u de mogelijkheden die voor u het nuttigst zijn
ontdekken, en de bijbehorende controletoetsen vanzelf onthouden.
Vergeet niet dat de hulppagina er ook altijd nog is;

(7) save Tasword volgens de aanwijzigingen op pag. 8, en gebruik deze
kopie om mee te werken. Houd het origineel achter de hand voor het
geval er met de werkkopie iets mis gaat;

(8) Op pagina 9 leest u in het kort hoe u tekstbestanden kunt saven,
laden of uitprinten. Deze zaken worden in deel drie van de
handleiding uitgebreider besproken (pag. 25 e.v.).

~ ~
DE EN  TEKENS

De en tekens komen regelmatiqg voor op de hulppagina. Het *~ symbool
stelt de CONTROLE-toets voor (op het toetsenbord aangeduid met CTRL)
en het = symbool stelt een van de SHIFT-toetsen voor.

~ = CTRL
~ = SHIFT

Deze toetsen worden altijd in combinatie met een andere toets gebruikt
door de CTRL of SHIFT toets samen met een andere toets in te
drukken.

Bijvoorbeeld:

CTRL -W betekent: houd de CTRL toets ingedrukt en druk op de W toets;
SHIFT-T betekent: houd SHIFT toets ingedrukt en druk op de T toets.
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Tasword werkt met een tekstbestand dat alles kan bevatten wat u d.m,v.
het toetsenbord intypt. Dit tekstbestand kan maximaal 1433 regels
(114640 karakters) lang =zijn. De lengte van een regel in het
tekstbestand is maximaal 80 karakters. Dit is het aantal karakters dat
de monitor op een regel kan weergeven. De lengte van een regel kan
worden veranderd door de kantlijnposities te veranderen.

De monitor is een "tekstraam" waarin 18 of 25 regels van het
tekstbestand te =zien 2zijn., Bepaalde controletoetsen bewegen het
tekstraam omhoog of omlaag door het tekstbestand. Het bewegen van het
tekstraam wordt "rollen" genoemd.

DE CURSOR

De cursor is een knipperend of stilstaand rechthoekje dat de positie
aangeeft waar u zich op een bepaald moment bevindt in het tekst-
bestand. De cursor kan worden bewogen d.m.v. de pijltoetsen op het
toetsenbord en d.m.v. sommige controletoetsen. Op de plaats van de
cursor kunt u een nieuwe letter intypen of over een reeds aanwezige
heen schrijven,

HET TOETSENBORD

Steeds wanneer een van de lettertoetsen wordt ingedrukt, verschijnt er
op het scherm de daarmee corresponderende letter op de plaats van de
cursor. Om een hoofdletter te typen moet, tegelijk met de gewenste
letter, een van de SHIFT-toetsen ingedrukt worden gehouden. Cijfers
kunnen worden getypt door de toetsen op de bovenste rij van het
toetsenbord te gebruiken. Op sommige toetsen staan twee karakters. Het
onderste karakter wordt getypt wanneer de betreffende toets wordt
ingedrukt, terwijl om het bovenste karakter te typen, tegelijkertijd
een van de SHIFT-toetsen ingedrukt moet worden gehouden.

Van de standaard MSX-karakterset kunnen niet alle tekens, die anders
met CODE of GRAPH zouden worden verkregen, worden gebruikt. Wel zijn
alle klinkers met accenten aanwezig. Voor een volledige 1lijst zie
bijlage 2 van deze handleiding.

ZELFREPETERENDE TOETSEN
Houd een willekeurige toets ingedrukt, en na een korte tijd wordt de

funktie van die toets herhaald. Dit 1is 2zowel van toepassing op
karaktertoetsen als op controletoetsen.
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DE COMMANDOTOETSEN

Een Tasword commandotoets is een toets waarmee geen letter wordt
getypt wanneer deze wordt ingedrukt, maar waarmee in plaats daarvan de
tekst op een bepaalde manier wordt gemanipuleerd. Bijv. met de
pijltoetsen wordt de cursor bewogen. Een andere nuttige commandotoets
is de Escape toets [ESC], die de hulppagina op het scherm =zet. De
hulppagina toont een korte verklaring van elk commando, en staat
hieronder ook weergegeven.

TEKSTVORM WISSEN/ INVOEGEN CURSORS

“Q beweeg tekst links “DEL wis woord " T begin tekst ~ 1t snel omhoog roll
"V centreer regel "DEL wis regel " | einde tekst ~ 4 snel omlaag roll
“E beweeg tekst rechts "5 haal gew.regel ~ «begin regel ~ »naar woord recht
“J uitlijnen alinea("U) "CLR wis tekst " seinde regel ~“+«naar woord links
"K uitlijnen regel(o"L) °I regel/kar.inv. “< rol omhoog ~> rol omlaag
KANTLYKEN TAB COMMANDO'S BLOK COMMANDO'S

"A zet linker kantlijn TAB naar tab "B zet begin blok "M verplaats blok
“S standaard kantlinen “TAB zet tab "V zet eind blok "N copiéer blok
“D zet rechter kantlijn "TAB wis tab “T reset markers °“C wis blok
ZOEKEN "X standaard tabs GA NAAR

"R zoek/vervang tekst °Z wis alle tabs "0 ga naar regel “RETURN hoofdmenu
AAN/UIT KLADBLOK/LETTERS

“F rechts uitlijnen "1 hulp aan "ESCAPE cursor in/uit kladblok

"G woordomslag "2 hulp uit "SELECT copiéer kladblok naar tekst
"H invoegen "3 toon tab/kantl “SELECT copider tekst naar kladblok

"P pagina aanduiding "4 inverteer hulp "8 hoofdletters/kleine letters
“9 kleine letters/hoofdletters
PRINTER CONTROLE KARAKTERS ¢ SPATIE)

A double width H letter quality O proportioneel V black

B bold/emphasized I italic P pag.lengte 11 V blue

C condensed J onderstrepen Q pag. lengte 12 X green

D pica K double strike R inverse linefeed Y red

E elite L regelafst. 1/6 S stop tot toets Z formfeed
F subscript X regelafst. 1/8 T bidirectioneel

G superscript N regelafst. n U int.karakterset

Veel van de controlehandelingen worden uitgevoerd door de controle
(CTRL) toets ingedrukt te houden en dan de bijbehorende toets in te
drukken. Deze commando's worden op de hulppagina voorafgegaan door
het teken ~ .,

Een aantal van de cursor controlehandelingen vereist op soortgeli jke
wijze dat de SHIFT toets ingedrukt gehouden wordt, terwijl de
bijbehorende toets wordt ingedrukt. Deze commando's worden op de
hulppagina voorafgegaan door het teken ~ .

Een volledige beschrijving van wat bovenstaande commando's precies
doen wordt gegeven op pag. 12 t/m 24.

Wanneer de hulppagina op het scherm staat kunt u door op een willekeu-
rige toets te drukken, terugkeren naar de plaats in de tekst waar u
was gebleven.
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WOORDOMSLAG

Tenzij deze funktie uitgeschakeld is door het CTRL-G commando (zie
pag. 15) wordt een woord door Tasword aan het eind van een regel auto-
matisch omgeslagen. Dit betekent, dat, als het laatste woord van een
regel niet meer op die regel past, het hele woord meegenomen wordt
naar het begin van de volgende regel. Eigenlijk is het gebruik van
de RETURN-toets alleen nodig, indien er met een nieuwe alinea moet
worden begonnen. U zult spoedig ontdekken dat u slechts af en toe naar
het scherm zult kijken terwijl u aan het typen bent - Tasword houdt de
tekst netjes, zodat u zich volledig kunt concentreren op het typen.

FORMATTEREN

Tegelijk met de woordomslag wordt een regel ook automatisch
geformatteerd (uitgelijnd) als een woord niet meer op een regel past.,
De woorden in een regel worden evenredig verdeeld over de regel door
er spaties tussen te voegen. Dit geeft de tekst een net uiterlijk,
zonder gerafelde rechterkant.

Het automatisch rechts uitlijnen kan worden uitgeschakeld door het
CTRL-F commando te gebruiken (zie pag. 15). Dit resulteert in een
tekst met een gerafelde rechterkant, die, afhankelijk van persoonli jke
voorkeur, voor een bepaald doel meer geschikt kan zijn.

Het is erg eenvoudig om een tekst die al "rechts uitgelijnd" is getypt
te veranderen in "rechts gerafeld" en omgekeerd. Gebruik gewoon de
CTRL-F commando toets om het rechts uitlijnen aan of uit te schakelen,
en gebruik daarna het CTRL-J commando (pag. 14) om de gewenste alinea
opnieuw te formatteren.

GROTE CURSOR

Wanneer het laatste karakter van een regel wordt getypt, wordt de
cursor verplaatst naar het begin van de volgende regel. De cursor
wordt nu tweemaal zo groot. Als er een karakter wordt getypt wanneer
de cursor groot is, neemt Tasword aan dat dit karakter bij het laatste
woord op de vorige regel hoort, en verplaatst het hele woord naar de
volgende regel (woordomslag). Is het woord op de vorige regel
beeindigd, dan moet een spatie worden getypt - wat u ook gedaan zou
hebben als u niet naar het scherm had gekeken - voordat het volgende
woord wordt getypt.

TYP ADVIEZEN

Laat Tasword u helpen door de volgende twee eenvoudige regeltjes

m.b.t. het typen altijd op te volgen:

(1) Typ tenminste een spatie na de punt aan het eind van een zin, en
na elk ander leesteken, ook na een afbreek-teken;

(2) Begin een nieuwe alinea door de eerste regel in te springen, of
door een regel over te slaan of door beide te doen.
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HET LADEN EN RUNNEN VAN TASWORD

Om Tasword te laden moet de disk in de diskdrive geplaatst worden.
Schakel daarna de computer in of druk op de reset-knop. Tasword laadt
zichzelf en is direkt klaar voor gebruik.

In een enkel geval kan het voorkomen, dat uw computer-configuratie zo-
danig is, dat er onvoldoende geheugenruimte is voor Tasword. In dat
geval moet u de computer opstarten met de CTRL-toets ingedrukt. Houdt
de CTRL-toets ingedrukt tot u de melding krijgt dat Tasword geladen
wordt, Overigens zal Tasword u in een dergelijk geval waarschuwen,

Na het laden van Tasword is op het scherm een leeg tekstraam te zien,
met in de linkerbovenhoek de knipperende cursor. In de onderste regel
van het scherm staat het kolomnummer, het regelnummer en verdere
informatie., Nu kan er tekst worden ingetypt, of er kan een
tekstbestand vanaf disk worden geladen (zie pag. 9).

Om de Tasword Trainer te laden moeten de instructies op pag. 9 worden
opgevolgd.

Als u in Basic bent terechtgekomen, kunt u Tasword herstarten door RUN
in te typen, gevolgd door RETURN.,

HET SAVEN VAN TASWORD

N.B. De mogelijkheid om Tasword te saven is inge-
bouwd om u als gebruiker de mogelijkheid te geven
een zgn. "back-up" kopie van het programma te
maken, en om voor eigen gebruik een aangepaste
versie van Tasword te saven., Het doorgeven van
kopiéen aan derden is in strijd met de Auteurswet
van 1912, en als zodanig strafbaar.

Ieder exemplaar van Tasword heeft een eigen serie-
nummer. Dit nummer wordt bij het saven van Tasword
meegesaved! Wees u er van bewust dat dit nummer is
gekoppeld aan de naam van de koper.

Om een back-up kopie of een aangepaste versie van Tasword te maken,
zorgt u er allereerst voor dat er een geformatteerde diskette in de
drive zit! Vergeet u dat, dan zult u Tasword helemaal opnieuw moeten
laden en opstarten, en alle wijzigingen opnieuw aanbrengen!

Druk op CTRL-RETURN om het hoofdmenu op het scherm te krijgen., Druk op
SHIFT-X om het Tasword programma te saven, en op RETURN om uw keuze te
bevestigen. Volg verder de instructies op het beeldscherm op. Na het
saven keert het programma terug naar de tekst.
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HET SAVEN EN LADEN VAN TEKSTBESTANDEN

In deel drie van deze handleiding wordt het saven en laden van tekst-
bestanden uitgebreid behandeld. Hier volstaan we met enkele korte aan-
wijzingen,

Voor zowel het saven als het laden, dient u allereerst naar het hoofd-
menu te gaan via CTRL-RETURN.

Kies dan de optie <S> voor saven of <L> voor laden, en bevestig uw
keuze door op RETURN te drukken. U krijgt allereerst een overzicht van
de bestanden die reeds op de diskette aanwezig zijn. Druk dan RETURN
om te vervolgen, en geef een naam naar keuze op (maximaal 11 letters).
Het saven of laden vindt plaats, en daarna wordt automatisch terugge-
keerd naar de tekst.

Op uw programma-diskette staan twee bijzondere bestanden die u kunt
laden: de TRAINER (waarover hierna) en LEESMIJ. Dit LEESMIJ bevat nog
enige aanvullende informatie over TASWORD.

TASWORD MSX2 TRAINER

Tasword MSX2 Trainer is een tekstbestand dat u erbij helpt gewend te
raken aan het gebruik van de commandotoetsen.

De Trainer staat op de Tasword MSX2 programma disk.

Laad Tasword zoals beschreven staat op pag. 8. Laat de disk in de
drive =zitten nadat Tasword is geladen. U =ziet een knipperend
vierkantje, de cursor, in de linkerbovenhoek van een zo goed als leeg
scherm., Houd de CONTROLE-toets (CTRL) ingedrukt, en druk op de RETURN-
toets. Dit is CTRL-RETURN. De lijst met opties, zoals die staat op
pag. 25, verschijnt op het scherm. Dit is het hoofdmenu. Volg de
normale gang van zaken voor het laden van een tekstbestand door het
volgende uit te voeren:

(1) Kies de "Laad tekstbestand" optie door op "L" te drukken;
(2) Druk op RETURN om uw keuze te bevestigen;

(3) Tasword vraagt vervolgens om de naam van het te laden tekst~-
bestand. Typ in:
TRAINER
en druk op RETURN.

Zodra Tasword MSX2 Trainer geladen is, verschijnt deze op het scherm,
en kunt u er volop mee oefenen om Tasword onder de knie te krijgen.

U kunt een tekstbestand uitprinten door wederom naar het hoofdmenu te
gaan via CTRL-RETURN. Vervolgens kiest u optie P en bevestigt dit met
RETURN. U krijgt dan een lijst vragen in beeld. Voorlopig kunt u vol-
staan door telkens op RETURN te drukken; de reeds afgebeelde antwoor-
den worden dan als uitgangspunt genomen. Aan het eind drukt u op de
SELECT-toets om het printen te beginnen.

Hoofdstuk drie van deze handleiding gaat uitgebreid in op de print-
mogelijkheden van TASWORD (pag. 26 e.v.).
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Het overige gedeelte van deze handleiding is voor naslag bedoeld. Het
is niet nodig alles door te lezen alvorens met het programma te
beginnen. De meest algemene mogelijkheden wvan het programma kunnen
gebruikt worden door de hulppagina op te roepen (ESC).

Het tweede gedeelte van de handleiding behandelt alle commandotoetsen,
naar soort gerangschikt.

Het derde gedeelte behandelt alle opties die via het hoofdmenu kunnen
worden bereikt: Printen, Saven, Laden, Koppelen, Onderhoud van disk,
Terug naar tekst, naar BASIC, Aanpassen programma en Printen met Data-
merge.

Tenslotte zijn enkele bijlages opgenomen over printercontrole-tekens,
over de Tasword-karakterset en ook enige technische informatie
betreffende Tasword zelf.
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DE COMMANDOTOETSEN

Herinner u dat in de hulppagina op het beeldscherm als tekens worden
gebruikt: # voor CTRL en ~ voor SHIFT.

HULPCOMMANDO'S
ESC TOON HULPPAGINA

De hulppagina wordt op het scherm gezet wanneer ESC wordt ingedrukt.
Als de hulppagina op het scherm staat, druk dan op een willekeurige
toets om weer naar de tekst terug te keren.

CTRL-1 HULP AAN

Wanneer CTRL-1 wordt ingedrukt, wordt een gedeelte van de hulppagina
getoond in de bovenste zeven regels van het scherm. Van uw eigen tekst
zijn dan 18 regels in beeld.

CTRL-2 HULP UIT

De CTRL-2 commandotoets verwijdert het gedeelte van de hulppagina van
het scherm, en het scherm laat 25 regels van het tekstbestand zien.

CTRL-[ ROL OMHOOG HULP

Als HULP AAN is ingeschakeld, dan wordt het zichtbare gedeelte van de
hulppagina vervangen door het gedeelte dat er in de volledige hulp-
pagina onmiddellijk boven staat.

CTRL~] ROL OMLAAG HULP

Als HULP AAN is ingeschakeld, dan wordt het zichtbare gedeelte van de
hulppagina vervangen door het gedeelte dat er in de volledige hulp-
pagina onmiddellijk onder staat.

N.B. De hulppagina bestaat uit 5 gedeeltes, daarna volgen 4 zgn. klad-
blokken en een 5e kladblok, tevens opslag voor zgn. kop en staart voor
het printen. De optie van het kladblok wordt besproken op pag. 22.

Al deze delen vormen als het ware een doorlopend geheel: na het vijfde
kladblok komt u vanzelf weer terecht bij het eerste deel van de hulp-
pagina.

U kunt hulppagina en kladblokken niet rollen als de cursor er zelf in
staat.

Desgewenst kunt u ook de hulppagina zelf veranderen (bv. het deel over
de printer-controlekarakters). Dit gaat analoog aan het werken met de
kladblokken (pag. 22); doch wel dient daarvoor een vergrendeling opge-
heven te worden (zie Aanpassen programma - pag. 44).

CTRL-3 KANTLIJNEN/TABS

Helemaal onderin het tekstscherm staat een halve regel, die normaal
laat zien waar de kantlijnen staan. Door CTRL-3 te gebruiken, kunt u
dit veranderen in het tonen van de tabulatie-posities en andersom.

CTRL-4 INVERTEER HULPPAGINA

Met behulp van deze optie kunt u de voor- en achtergrondkleur van de
hulpagina omkeren.
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CURSORBESTURTING
RETURN — NAAR BEGIN VOLGENDE REGEL

Deze toets beweegt de cursor naar het begin van de volgende regel. Als
"INVOEGEN" aan staat, wordt tevens een lege regel ingevoegd.

PIJLEN - BEWEEG DE CURSOR

De pijltoetsen op uw toetsenbord worden gebruikt om de cursor naar de
gewenste positie op het scherm te bewegen. Door een pijltoets
ingedrukt te houden, blijft de cursor bewegen in de aangegeven
richting. Dit is een handige manier om de cursor snel op een bepaalde
plaats op het scherm te krijgen. Met de pijltoetsen kunt u de cursor
ook verplaatsen naar een positie buiten de ingestelde kantlijnen, om
daar toch iets te kunnen typen.

CTRL- T BEGIN VAN TEKSTBESTAND

Deze commandotoets wordt gebruikt om naar het begin van het tekst-
bestand te springen.

CTRL- | EIND VAN TEKSTBESTAND

Als deze commandotoets wordt gebruikt, wordt naar het eind van het
tekstbestand gesprongen.

CTRL- « BEGIN VAN REGEL

Deze commandotoets beweegt de cursor naar het begin van de regel
waarin de cursor zich op dat moment bevindt. Dat is de linkerkantlijn-
positie.

CTRL— — EIND VAN REGEL

Deze commandotoets beweegt de cursor naar het eind van de regel waarin
de cursor zich op dat moment bevindt. Dat is de rechterkantlijnposi-
tie.

CTRL—0 GA NAAR

Dit commando vraagt u om een regelnummer op te geven, waar de cursor
naar toe moet springen. Indien u een regelnummer opgeeft kleiner dan
of gelijk aan nul, volgt een sprong naar het begin van de tekst. Bij
een regelnummer hoger dan de laatste regel van uw tekstbestand, wordt
gesprongen naar het einde van de tekst.
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CTRL-> ROL OMLAAG

Het CTRL-> commando rolt het tekstraam over de tekst een regel naar
beneden.

CTRL~-< ROL OMHOOG
Dit commando rolt het tekstraam over de tekst een regel naar boven.,
SHIFT-! SNEL OMLAAG ROLLEN

Met het SHIFT- commando kan met een heel scherm tegelijk door de
tekst naar beneden gerold worden. Dit betekent of 18 of 25 regels
tegelijk, afhankelijk van de vraag of HULP aan of uit staat. Dit is
een handige manier om snel door een tekst te rollen.

SHIFT-T SNEL OMHOOG ROLLEN

Hiermee wordt met een heel scherm tegelijk (18 of 25 regels) door de
tekst omhoog gerold.

Zowel snel omhoog als snel omlaag rollen gaan niet verder dan respec-
tievelijk het einde dan wel het begin van de tekst.

SHIFT-— NAAR WOORD RECHTS

Dit commando beweegt de cursor naar het begin van het eerste woord dat
zich rechts van de cursor bevindt, Als er rechts van de cursor geen
woord staat, springt de cursor naar het begin van de volgende regel.

SHIFT— ¢~ NAAR WOORD LINKS

Met dit commando wordt de cursor bewogen naar het eind van het eerste
woord dat zich links van de cursor bevindt. Indien daar geen woord
meer staat, wordt zo mogelijk naar het eerstvorige woord op een vorige
regel gesprongen.
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TEKSTVORMCOMMANDO 'S
CTRL-Q BEWEEG REGEL NAAR LINKS

Dit commando trekt de cursor en de tekst rechts daarvan een positie
naar links. Een karakter dat eventueel direkt links van de cursor
staat wordt gewist. Indien de cursor op kolom 1 staat, heeft dit com-
mando geen effekt,

CTRL-W  CENTREER REGEL

Dit commando plaatst de tekstregel waarin de cursor zich bevindt naar
het midden tussen de kantlijnen. Er is geen effekt wanneer de cursor
zich buiten de kantlijnen bevindt.

CTRL-E BEWEEG REGEL NAAR RECHTS

Dit commando schuift de cursor en de tekst rechts daarvan een positie
naar rechts. Het heeft geen effect wanneer er al een karakter op kolom
80 van die regel staat.

CTRL-J ALINEA FORMATTEREN

Het CTRL-J commando formatteert een alinea vanaf de regel waar de
cursor zich bevindt tot aan het eind van de alinea. Het eind van een
alinea wordt aangegeven door een inspringende regel of door een lege
regel. Het CTRL-J commando is erg nuttig om een tekst weer "netjes" te
maken wanneer er veel in is verbeterd.

Alleen de tekst tussen de kantlijnen wordt geformatteerd, en het
formatteren gebeurt alleen tussen de kantlijnen. Om de tekst tussen
NIEUWE kantlijnen te formatteren moet het commando CTRL-U worden
gebruikt ("moeilijk" formatteren).

Het CTRL-J commando lijnt de tekst uit aan de rechterkant wanneer
"UITLIJNEN" aan staat. Dit houdt in dat de tekst aan de rechterkant
een rechte kantlijn krijgt. Wanneer "UITLIJNEN" uit staat, krijgt de
tekst een "gerafelde" rechterkant. Het CTRL-J commando kan daarom
gebruikt worden om een alinea te veranderen van "rechts uitgelijnd"
naar "rechts gerafeld" en omgekeerd.

CTRL-K REGEL UITLIJNEN

Door dit commando te gebruiken wordt de regel uitgelijnd waarin de
cursor zich bevindt,

CTRL-L  UITLIJNING VAN EEN REGEL OPHEFFEN
Met dit commando wordt de uitlijning van de regel waarin de cursor

zich bevindt opgeheven door eventuele extra spaties tussen de woorden
te verwijderen.
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CTRL-U  MOEILIJK FORMATTEREN

Het "moeilijk" formatteer commando formatteert de alinea die de cursor
bevat in zijn geheel opnieuw, en wel tussen de nieuwe kantlijn-
posities. Het "moeilijk" formatteer commando is nuttig om een alinea
te herformatteren nadat de kantlijnposities zijn veranderd. De alinea
wordt als het ware gedwongen binnen de nieuwe kantlijnposities te
komen.

Gedurende het "moeilijk" formatteren wordt alle tekst, zowel die
binnen als die tussen de kantlijnen, beschouwd als onderdeel uitmakend
van de alinea. Let er daarom in het bijzonder op, dat er in het be-
treffende stuk niet toevallig nog een blok-teken voorkomt ([ of 1);
deze kunt u weghalen door gebruik van CTRL-T.

Tijdens het "moeilijk" formatteren wordt het begin en het eind van een
alinea slechts gevonden door het bestaan van lege regels. Verzeker u
ervan dat er zowel aan het begin als aan het eind van de alinea een
lege regel bestaat voordat u het "moeilijk" formatteer commando in
werking stelt.

N.B. Het commando werkt niet indien de tekstruimte vol is.

CTRL-F  RECHTS UITLIJNEN AAN/UIT

Dit commando schakelt het automatisch rechts uitlijnen aan of uit, De
"UITLIJNEN" mededeling onderin het scherm laat de huidige toestand
zien, Het uitlijnen staat beschreven op pag. 7. Wanneer rechts
uitlijnen aan staat wordt de tekst die wordt ingetypt aan de
rechterkant uitgelijnd tot aan de rechterkantlijn. Dit wordt bereikt
door het aanbrengen van extra spaties, gelijkmatig verdeeld tussen
alle woorden van een regel., Deze handleiding is een voorbeeld van zo'n
rechts-uitgelijnde tekst. Wanneer rechts uitlijnen uit staat krijgt de
tekst een "gerafelde" rechterkant.

CTRL-G WOORDOMSLAG AAN/UILT
Dit commando wordt gebruikt om de woordomslag aan of uit te zetten. De

"OMSLAG" boodschap onderin het scherm laat zien of de woordomslag aan
of uit staat. De woordomslag wordt beschreven op pag. Ts
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WISCOMMANDO 'S
BS WIS KARAKTER LINKS VAN DE CURSOR

De BS toets (Back Space) vervangt het karakter 1links van de cursor
door een spatie , en beweegt de cursor zelf een positie naar links. De
BS toets is handig om fouten te verbeteren, meteen nadat ze gemaakt
zijn.

DEL WIS KARAKTER OP DE PLAATS VAN DE CURSOR

Dit commando wist het karakter dat zich op de plaats van de cursor
bevindt. De rest van de regel rechts van de cursor wordt een
karakterpositie naar links verschoven, maar de cursor zelf beweegt
zich niet.

SHIFT-DEL WIS WOORD

Het SHIFT-DEL commando wist het hele woord waarin de cursor zich
bevindt. De rest van de regel (rechts van de cursor) schuift op naar
links om het ontstane gat op te vullen.

CTRL~-DEL WIS REGEL

Dit commando wist de hele regel waar de cursor zich op dat moment in
bevindt. Alle volgende regels worden omhoog verschoven.

CTRL-5 HAAL GEWISTE REGEL TERUG

De laatste regel met het CTRL-DEL commando gewist, wordt door Tasword
onthouden. Met CTRL-5 wordt deze regel teruggehaald en in de regel
boven de regel waarin de cursor zich bevindt, geplaatst. De inhoud van
de laatst gewiste regel gaat verloren bij het gebruik van
blokcommando's!

CTRL-CLR WIS TEKSTBESTAND

Wanneer dit commando wordt gebruikt wordt het gehele tekstbestand
gewist. Om het onbedoeld wissen van de tekst te voorkomen vraagt
Tasword om een bevestiging wanneer dit commando wordt gebruikt. De
hulppagina, kladblokken en kop/staart (bij printen) worden niet ge-
wist, Deze functie werkt alleen waneer de cursor zich in de normale
tekst bevindt; anders wordt het betreffende kladblok gewist (zie pag.
22).

CTRL-C WIS GEMERKT BLOK

Dit commando wist een gemerkt blok tekst. De blok commando's worden
beschreven op pag. 20.
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INVOEGCOMMANDO'S
CTRL-I REGEL OF KARAKTER INVOEGEN

Dit commando wordt gebruikt om nieuwe regels, woorden of karakters in
de tekst in te voegen.

Om een lege regel in te voegen moet de cursor worden gezet aan het
begin van de regel die moet volgen op de lege regel die wordt
ingevoegd, d.w.z. tegen de linkerkantlijn aan. Druk op CTRL-I om de
lege regel in te voegen. (Nieuwe lege regels worden automatisch
ingevoegd wanneer de Invoeg mode aan staat - zie CTRL-H hieronder.)

Om woorden te kunnen invoegen tussen woorden die al in de tekst staan
moet de cursor worden gezet in de spatie(s) tussen de woorden waar-
tussen het nieuwe woord moet komen te staan. Door nu op CTRL-I te
drukken worden de woorden rechts van de cursor op een nieuwe regel
gezet, De tussen te voegen tekst kan nu worden ingetypt. Nog meer lege
regels kunnen worden gecreéerd door nogmaals op CTRL-I te drukken. Ook
kan de Invoeg mode worden aangezet (zie hieronder).

Om een karakter middenin een woord in te voegen moet de cursor worden
gezet op het karakter dat rechts van de gewenste positie staat.
Wanneer nu CTRL-I wordt ingedrukt wordt ruimte gecreéerd om het nieuwe
karakter in te typen, hetzij een spatie hetzij een nieuwe regel.

Het gebruik van de hierboven besproken invoeg commando's laat meestal
van de uitlijning van een alinea weinig over. De uitlijning kan worden
hersteld door gebruik van het CTRL-J commando (zie pag. 14).

CTRL-H INVOEGEN AAN/UIT

Wanneer de Invoeg mode aan staat wordt er, steeds wanneer op RETURN
wordt gedrukt of wanneer een regel vol is, een nieuwe regel gecreeerd
om op te typen. Het is handig de Invoeg mode aan te zetten wanneer er
een aantal regels tekst getypt moeten worden middenin een bestaande
tekst. De "INVOEGEN" boodschap onderin het scherm geeft aan of de
Invoeg mode aan of uit staat.
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KANTLIJNCOMMANDO 'S
CTRL-A ZET LINKERKANTLIJN

Door het gebruik van dit commando wordt de linkerkantlijn gezet op de
positie waar de cursor staat. Op de onderste regel van het beeldscherm
kunt u de positie van de kantlijn steeds aflezen. Het gebruik van
kantlijnen wordt hieronder beschreven. Wanneer Tasword is geladen
staat de linkerkantlijn standaard ingesteld op kolom 5.

CTRL-S ZET STANDAARD KANTLIJNEN

Door dit commando worden de kantlijnen op hun standaard waarden gezet.
Deze waarden kunnen worden veranderd via de "Aanpassen Programma" op-
tie (zie pag.44). Indien u het tekstbestand volledig hebt gewist
(via CTRL-CLR), of indien u een nieuwe tekstfile hebt ingeladen, wor-
den de kantlijnposities altijd weer op hun standaardwaarden gezet.

CTRL-D ZET RECHTERKANTLIJN

Dit commando zet de rechterkantlijn op de positie waar de cursor op
dat moment staat. De kantlijnpositie wordt wederom op de onderste
beeldschermregel aangegeven, De grootste waarde van de
rechterkantlijnpositie is 80. Wanneer Tasword is geladen staat de
rechterkantlijn standaard op kolom 75.

KANTLIJNEN ALGEMEEN

De tekst die wordt ingetypt blijft normaal gesproken altijd tussen de
kantlijnen. Woordomslag en uitlijnen van de tekst vindt plaats alsof
de kantlijnen de randen van het scherm vormen.

Kantlijnen zijn nuttig om een gedeelte van de tekst te laten
inspringen. Alinea's kunnen worden benadrukt door ze met andere kant-
lijnen te typen dan de rest van de tekst, en er kunnen aantekeningen
buiten de kantlijnen worden getypt.

De pijltoetsen kunnen worden gebruikt om de cursor buiten de
kantlijnen te bewegen, om nieuwe kantlijnposities te zetten of om
tekst buiten de kantlijnen te typen.

Sommige commando's hebben geen effect op tekst buiten de kantlijnen,
of werken helemaal niet wanneer de cursor zich buiten de kantlijnen
bevindt.

Het CTRL-W commando (centreren) werkt uitsluitend binnen de kantlij-
nen., Het CTRL-I (invoeg) commando werkt niet buiten de linkerkant-
lijn; het heeft tot effect dat de cursor op die kantlijn gaat staan.
Het CTRL-J commando formatteert alleen de tekst tussen de linker- en
rechter- kantlijn, Het CTRL-U commando ("moeilijk formatteren) kan
worden gebruikt om alinea's binnen nieuwe kantlijnposities te
formatteren. Het "Zoek en vervang" commando (CTRL-R) heeft alleen ef-
fect op tekst binnen de kantlijnen.
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ZOEK~- EN VERVANGCOMMANDO
CTRL-R ZOEK OF VERVANG TEKST

Dit commando maakt het mogelijk om een woord te vinden, de eerst-
volgende keer dat het in de tekst voorkomt, of om een bepaald woord te
vervangen door een ander woord of groep van woorden. De functie is
werkzaam vanaf de regel waar de cursor op dat moment staat. Om een
woord te zoeken of te vervangen vanaf het begin van de tekst moet
eerst het CTRL-T commando worden gebruikt om naar het begin van de
tekst te gaan.

Wanneer CTRL-R wordt ingedrukt vraagt Tasword het woord in te typen
dat gevonden of vervangen moet worden. Typ slechts een woord in -
Tasword accepteert hier de invoer niet wanneer er spaties voorkomen.
Heeft u het woord dat gevonden of vervangen moet worden ingetypt, druk
dan op RETURN.

Dan vraagt Tasword om de tekst die het woord moet gaan vervangen. Moet
het woord alleen gevonden worden, druk dan weer op RETURN, Moet het
woord worden vervangen, typ dan de vervangende tekst in, en druk op
RETURN. De vervangende tekst mag wel spaties bevatten, maar mag niet
langer zijn dan 33 karakters.

Tasword vraagt vervolgens of in de schrijfwijze het verschil tussen
hoofd- en kleine letters genegeerd moet worden bij het zoeken.

Indien u een vervangende tekst opgeeft, vraagt het programma of het
zoeken en vervangen voor alle vindplaatsen geldt, of voor een bepaalde
selektie. Geeft u "alle" op dan zal op elke plaats waar het opgegeven
woord voorkomt de nieuwe tekst ingebracht worden. Geeft u "selektie"
op, dan zal Tasword telkens de plaats waar het woord voorkomt, laten
zien, en vragen of vervangen moet worden, gewist of geen van beide
(J/N/DEL). Desgewenst kunt u het verder zoeken op dit moment ook
stoppen door op ESC te drukken.

Tasword herformatteert iedere alinea waarin tekst is vervangen, en
lijnt die al of niet uit, afhankelijk van het feit of "UITLIJNEN" aan
of uit staat. Staan er in de tekst alinea's met verschillende
kantlijnen, gebruik dit commando dan met enige voorzichtigheid.

De zoek-functie verplaatst de cursor steeds verder door de tekst, uit-
eindelijk tot aan het einde van de tekst.
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BLOKCOMMANDO 'S
CTRL-B MERK BEGIN VAN BLOK

Blokken tekst kunnen worden verplaatst of gecopieerd van het ene deel
van het tekstbestand naar een ander deel. Het begin en het eind van
het blok moeten worden "gemerkt" voordat het kan worden gecopiéerd of
verplaatst. Het CTRL-B commando wordt gebruikt om Tasword duideli jk te
maken dat de regel waarin de cursor zich bevindt de eerste regel is
van een blok. Tasword markeert het begin van een blok door een inverse
open-haak ([) te zetten op kolom 1 van de regel waar de cursor staat.

CTRL-V MERK EIND VAN BLOK

Dit commando wordt gebruikt om aan te geven dat de regel waarin de
cursor zich bevindt de laatste regel van een blok tekst is. Tasword
merkt het eind van een blok door een inverse sluit-haak (]) te zetten
op kolom 80 van de regel waar de cursor staat.

CTRL-T  VERWIJDER BLOK-TEKENS

Hiemee worden reeds aanwezige begin- en/of eind-tekens van een blok
gewist en vervangen door de oorspronkelijke lettertekens die er ston-
den voordat zo'n teken werd gezet.

Na het verplaatsen of uitwissen van een blok (zie verder) worden de
markeringen automatisch verwijderd; alleen na copieren niet.

CTRL-M VERPLAATS BLOK TEKST

Een blok tekst dat gemerkt is kan worden verplaatst naar een nieuwe
positie door op CTRL-M te drukken. De tekst wordt verplaatst naar
nieuwe regels die worden geschapen boven de regel met de cursor.

CTRL-N COPIEER BLOK TEKST

Door het gebruik van dit commando wordt hetzelfde bereikt als met het
"Verplaats blok tekst" commando CTRL-M, met dit wverschil dat het
gemerkte blok ook nog op de oude plaats blijft staan.

CTRL-C WIS BLOK TEKST

Een gemerkt blok tekst wordt gewist wanneer op CTRL-C wordt gedrukt.

NB: Het blok dat door Tasword verplaatst of gecopiéerd moet worden,
kan maximaal 200 regels tekst (16000 karakters) bevatten. Indien
een blok langer is worden de eerste 200 regels als blok beschouwd.
Indien per ongeluk door "moeilijk formatteren" een blokteken niet
meer op kolom 1 of kolom 80 staat, kan Tasword een blok niet meer
als zodanig herkennen. Het eventueel ontbreken van bloktekens, of
fouten daarbij (bv. een eindteken geplaats voor een beginteken)
wordt door Tasword met een waarschuwing gehonoreerd.
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TAB-COMMANDO?'"'S
TAB BEWEEG CURSOR NAAR VOLGENDE TAB-POSITIE
Het is mogelijk in TASWORD maximaal 12 tabulatieposities te gebruiken.
Met het TAB-commando wordt de cursor over de regel naar rechts bewogen
naar de eerstvolgende TAB-positie. De TAB-posities worden aangegeven
op de onderste regel van het scherm (mits dit via CTRL-3 is aangezet;
zie pag. 11).
SHIFT-TAB ZET TAB-POSITIE

Het SHIFT-TAB commando voegt een nieuwe TAB-positie toe op de positie
van de cursor op dat moment.

CTRL-TAB WIS TAB-POSITIE

Het CTRL-TAB commando verwijdert de TAB-positie die =zich bevindt op
het kolomnummer van de cursor op dat moment.

CTRL-X STANDAARD TAB-POSITIES

Dit commando zet de TAB-posities op hun standaardposities terug, 2zoals
bij het opstarten van Tasword. Deze standaardposities zijn slechts te
wijzigen via de "Aanpassen Programma"-optie (zie pag. 44).

CTRL-Z WIS ALLE TAB-POSITIES

Het CTRL-Z commando wist alle TAB-posities die op dat moment gezet
zijn.
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NOTITIEBLOKCOMMANDO?'S

Wanneer de hulppagina boven in beeld wordt weergegeven, kunnen, zoals
beschreven op pag. 11, met behulp van het CTRL-[ commando, ook de
andere delen van de hulppagina worden bekeken, Als u verder doorrolt
wordt toegang verkregen tot de 5 "notitieblokken", en daarna weer tot
het eerste deel van de hulppagina. Andersom kunt u via CTRL-] direct
naar het vijfde notitieblok, en zo verder terugq.

In ieder van die vijf afzonderlijke notitieblokjes kunt u tekst
inbrengen. Dit kan gemakkelijk zijn als u bijvoorbeeld in een tekst
aan het werk bent, en u bedenkt dat u een bepaald gegeven verderop in
de tekst wilt behandelen., U kunt de cursor dan in het notitieblok
brengen en de gedachte neerschrijven. Gedurende uw werkzaamheden in de
tekst blijft dan desgewenst die gedachte boven in beeld, om u er aan
te herinneren.

De inhoud van elk notitieblokje kan naar het tekstscherm gebracht
worden en omgekeerd., U kunt bijvoorbeeld uw briefhoofd in een
notitieblok onderbrengen, en het naar de tekst verplaatsen, om direkt
daarna te beginnen met de eigenlijke brief.

Belangrijk is, dat notitieblok 5 tevens gebruikt wordt als opslag voor
de zgn. kop en staart van te printen tekst (zie pag. 27). Bent u van
plan bij het printen zo'n kop en/of staart te gebruiken, hanteer noti-
tieblok 5 dan uitsluitend voor dat doel.

SHIFT-ESC TOON NOTITIEBLOKKEN

Zoals ESC de hulppagina laat zien, zo toont dit commando tegelijk de
inhoud van de eerste 4 en een stukje van het 5e notitieblok. Door op
een willekeurige toets te drukken bent u weer terug in de tekst.

CTRL-ESC NOTITIEBLOK IN/UIT

De cursor wordt in of uit een van de vijf notitieblokken geplaatst
wanneer deze boven in beeld zijn. Dit is het commando om in een blok
te komen, tekst in te typen, en er dan weer uit te gaan om verder aan
het tekstbestand te werken. Vele commando's behouden hun werking in
het notitieblok.

Voordat u een notitieblok ingaat, brengt u eerst het blok van uw keuze
in beeld met behulp van de CTRL-[ of CTRL-] toetsen.

N.B. Deze optie en de hiernavolgende kunnen desgewenst ook gebruikt
worden om iets in de vijf delen van de hulppagina te veranderen. Deze
moet daarvoor wel eerst ontgrendeld worden (zie "Aanpassen Programma"
pag. 44).

CTRL-CLR WIS NOTITIEBLOK

Wanneer de cursor in een notitieblok is, zal door dit commando alle
tekst in dat notitieblok worden gewist. Merk op dat het CTRL-CLR ook
het wiscommando voor de hele tekst is, als de cursor zich niet in een
notitieblok bevindt, Let daarom op als u dit commando gebruikt, om er
zeker van te zijn dat slechts het notitieblok en niet de tekst gewist
wordt.,
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SHIFT-SELECT PLAATS TEKST IN NOTITIEBLOK

Dit commando, dat alleen werkt wanneer de cursor zich in een notitie-
blok bevindt, copiéert zes regels tekst van het scherm naar het
notitieblok dat op dat moment zichtbaar is. De regel waarop de cursor
zich oorspronkelijk in de tekst bevond, is de eerste van de zes regels
die gecopieerd worden.

CTRL-SELECT HAAL TEKST UIT NOTITIEBLOK

Dit commando werkt alleen als de cursor =zich in een notitieblok
bevindt. Zes regels uit het notitieblok, dat op het moment zichtbaar
is, worden naar het tekstbestand gecopiéerd. De zes regels worden
ingevoegd boven de regel waar de cursor =zich oorspronkelijk in de
normale tekst bevond.
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SPECIALE COMMANDO'S
CTRL-P  PAGINA AANDUIDING AAN/UIT

Het CTRL-P commando wordt gebruikt om de pagina aanduiding aan of uit
te zetten., Of de pagina aanduiding aan of uit staat wordt aangegeven
door de "PAGINA" boodschap onderin het beeld. Wanneer de pagina
aanduiding aan staat verschijnt er een stippellijn dwars over het
beeld op de plaats waar een pagina eindigt en de volgende pagina
begint, dit in verband met het afdrukken van de tekst via een printer.
Waar de pagina aanduiding precies komt, hangt af van de ingestelde pa-
gina-lengte, kop en staart en paginanummering (zie pag. 29 en 30 voor
een beschrijving van het formatteren van de printuitdraai).

CTRL-SPATIE PRINTER CONTROLEKARAKTERS

D.m.v. het CTRL-SPATIE commando kunnen in de tekst de printer
controlekarakters worden getypt, waarvan het gebruik staat beschreven
op pag. 31. De printer controlekarakters komen op het scherm te staan
als inverse letters.

Wanneer CTRL-SPATIE wordt ingedrukt komt er op de statusbalk onder in
beeld achter "KARAKT." het woord "“PRINT" te staan in plaats van
"NORM.". Deze boodschap geeft aan dat de volgende lettertoets die
wordt ingedrukt een controlekarakter op het scherm geeft. Een
overzicht van de printer controlekarakters is te vinden op de
hulppagina.

Het kan zijn dat de reeds voorgedefiniéerde karakters niet overeenko-
men met de vereisten van wuw printer, Daarom zijn in de definities
veranderingen aan te brengen via de "Aanpassen Programma" optie (zie
pag. 47).

CTRL-8 HOOFDLETTERS NAAR KLEINE LETTERS

Als er een hoofdletter staat op de positie van de cursor, dan wordt
door het gebruik van het CTRL-8 commando die hoofdletter vervangen
door de equivalente kleine letter. Dit commando, samen met de
zelf-repeterende eigenschap ervan, is handig wanneer een stuk tekst in
hoofdletters is getypt omdat CAPS LOCK (zie hieronder) per ongeluk
aanstond.

CTRL-9 KLEINE LETTERS NAAR HOOFDLETTERS

Dit commando vervangt een kleine letter op de positie van de cursor
door de equivalente hoofdletter,

CAPS LOCK HOOFDLETTERS VAST

Door middel van deze standaard-toets op uw toetsenbord kunt u het
typen van hoofdletters vast aanzetten en ook weer ontgrendelen. Of de-
ze functie aan of uit staat, is te zien aan een lichtje op het toet-
senbord.

SELECT HERHAALTOETS
Door op de SELECT-toets te drukken wordt de laatste toetsindruk her-

haald. Deze mogelijkheid heeft zowel betrekking op de normale karak-
tertoetsen als op de speciale commandotoetsen.






